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PASOS PARA SOLICITAR CHEQUES DIXITALIZACION COVID 2019
(PROCEDEMENTO 1G278) NA OFICINA VIRTUAL

1. Acceder a www.tramita.igape.es e rexistrarse como usuario indicando un nome de

usuario e contrasinal que debera lembrar .

Para a confeccion de solicitudes necesita estar rexistrado como usuario

Se xa ten un usuario e contrasinal,
introdlizao nos campos sequintes:
Se & a primeira vez que accede:

MNome de usuario | |

|& REXISTRAR NOVO USUARIO |

Contrasinal | |

2. Unha vez rexistrado, acceder a Oficina Virtual

(87 A mifia conta ] (9 Cambiar contrasinal | (@ Pechar sesion |

" ACCESO OFICINA VIRTUAL

4

3. Se é a primeira vez que accede, debe dar de alta ao solicitante, para iso na opcion
Crear nova empresa:

Acciéns dispefiibles:

# Seleccionar empresa
e« Crearnova empresa /
# Crearnovo cuestionario
de solicitude
* VVercuestionarios
de solicitude en curso
* Verexpedientes
+ Consultar lifas de axuda

Forma xuridica: |ESCD||E opeicn

Mome/Razdn |

social:

Debera cubrir os seguintes datos:

» En forma xuridica; por exemplo:
- se é un auténomo escoller - EMPRESARIO INDIVIDUAL (AUTONOMO)
- se é unha S.L — SOCIEDADE DE RESPONSABILIDADE LIMITADA
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» No nome/razon social: se é unha sociedade: EMPRESA SOLICITANTE, S.L. (o
nome da empresa seguido dunha coma, e as siglas de S.L. ou S.A. segundo

corresponda.
» CIF coa letra sen espazos (exemplo: B1500000)

4. Unha vez creado o solicitante, debe ir a Programas Igape para escoller a axuda que
guere solicitar. Neste caso, debe pinchar no codigo G278 para solicitar a axuda.

Inicio | Empresas L Programas IGAPE | Cuestionarios de Solicitude |
Galego Casteldn | Empresa seleccionada: EMPRESA X, S.R.L.

Buscar programa por:

Base / Programa: 1G278 | [ ver todas

Buscar ‘ Limpar ‘

N® cuestionarios  N° de
B e solicitude expedientes Data apertura Data peche

Bases reguladoras das axudas a proxectos de dixitalizacion para facer fronte a situadidn provocada polo Covid-19
[prngmma Cheques Dixitalizacion Covid-19), susceptibles de cofinanciamento polo Feder, no marco do programa
Feder Galicia 2014-2020 - 1G278.2021.1 - Axudas a proxectos de dixitalizacion para facer fronte a situacién
prwocada polo Covid-19 (Programa cheques dixitalizacion Covid-19), susceptibles de ser financiadas no marco do
|:| elxu REACT-UE do programa operativo Feder Galicia 2014-2020, como parte da resposta da UE 4 pandemia de COVID-

30/09/2021 @ | @
0 0 10/07/2021 23:59:59 ‘ Solicitar H Consultar

5. Confirmar que o solicitante é o que consta como empresa actual e que os datos son

correctos dandolle a seguinte.

Paso 1 de 2: Seleccionar a empresa

Indique para qué empresa desexa vostede crear a nova solicitude

EMPRESA X, S.R.L.

()
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Paso 2 de 2: Confirmar os datos

Confirme que desexa crear unha solicitude para o pregrama e a empresa seleccionadas.

Datos do programa

Programa: l Bases reguladoras das axudas a proxectos de dixitalizacion para facer fronte. .. l

Datos da empresa

Forma xuridica: l SOCIEDADE DE RESPONSABILIDADE LIMITADA l
Razon Social: l EMPRESA X, SR.L l
CIF/NIF: l B15102778

' Anter Fnaizar 3

6. Abrese o cuestionario que hai que cumplimentar.

e (Howe] [ Veew| (@ ] [ i ] on 7 [ Sepane |

Titulee: EMPRESA X SRL Cotstonano (G273} 117566 (Cuestonario)
] Dimensisn emoresa s
[[] Actvizace 1. DATOS SOUICITANTE:
Proaecio @ = Forms Xavidica: [SOCEDADE DE NESPONSABILOADE LMITADA | v
B2 Enciecyn ; B1SETTe Nome Socist: EMPRESA X SR
' Amexon (5} war: B15003 R X ERL "
Pais: 599 ESPARA o Proviacie: T Weo -
Concello: 27018 A FONSAGRADA B cp: T
Paeroquia: " Lugar:
mmlm v N
foaxto Endernea: [}
Rex, mdustrial; Data de comtitucida .04 2020

Adscona s un csten | S (® oo

TeMfonos: Fuo uite SEEEBE6EE x Fas
Email: Tomagaoe es Ploma Web:
Escritura N Data escritura
Owtorgada polo N e
4 prutocotec
(1) Fenconin gan & Nemats A somw & N (8 angosss, SA (w0 hger e 5 A Doctn ser cangmis Hon da sceindwdiv)
Se se Tatn dunha sotiedade an CometBugiOn aciersis no Nome medesis a © fomsai Nome da eoecas. B A, ZEN CONSTITUCAON)

Na opcién “COMPLETAR O FORMULARIO DE SOLICITUDE” pode acceder en calquera
momento para seguir engadindo datos mentres no se peche o cuestionario.

7. Unha vez completo deberd ACEPTAR OS DATOQOS, isto implica o peche do
cuestionario.
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CIF: | 33998058 | MNome: | EMPRESA X, S.R.L. ‘

Tipo: | Solicitude de expediente |

Programa: | 1G278.2020 1 - Axudas a proxectos de dixitalizacion para facer fronte a situacion provocada p... |

Data limite para a obtencion do IDE: | 30/09/2020 23:59:59 ‘
Data limite para presentacion: | 30/09/2020 23:59:59 ‘
Estado: Borrador | ¢Esta oculto? [

Completar o formulario de solicitude Aceptar os datos introducidos

8. Unha vez aceptados os datos, debera presentarse obligatoriamente por via electrénica.

Para achegar xunto co formulario de solicitude os documentos en formato electrénico o
solicitante deber& previamente dixitalizar os documentos orixinais obtendo arquivos en
formato PDF (max. 4 MB). Sera necesario que o asinante da solicitude tefia a
representacion legal da empresa ou entidade solicitante.

Xunto co formulario de solicitude, presentarase a seguinte documentacion:

a) Escritura ou documento xuridicamente valido de constitucion, estatutos debidamente
inscritos no rexistro competente, modificacions posteriores destes e acreditacion da
representacion con que se actla, no caso de entidades non inscritas no Rexistro
Mercantil.

b) Memoria descritiva do proxecto, que debera ser cuberta no formulario electrénico de
solicitude, e debera conter unha descricién dos seguintes aspectos:

- Descricion da situacion actual e o problema de adaptacion para o que se require o
proxecto.

- Especificacion da solucion que se adoptara e prevision de resultados.

- Plan de traballo.

Non serd necesario achegar os documentos que xa foran presentados anteriormente.
Para estes efectos, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante que
organo administrativo presentou os citados documentos. Presumirase que esta consulta
€ autorizada polas persoas interesadas, salvo que conste no procedemento a sua
oposicion expresa.
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Estado: | IDE xerado pendente de rexistro cEsta oculta? 3

Ver cuestionario ‘ Ver instancia |

Presentar telematicamente ‘ /

Cando a solicitude chegue ao rexistro do Igape asignaraselle un nimero de expediente que
podera ver no apartado Expedientes da Oficina Virtual.

Inicio | Empresas | Programas IGAPE | Cuestionarios de Solicitude | Expedientes
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