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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
INSTITUTO GALEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION do 7 de xullo de 2017 pola que se lle da publicidade ao acordo do
Consello de Direccion que aproba as bases reguladoras do Programa de bolsas
formativas para a realizacion de proxectos de mellora das pemes galegas, e se
procede a sua convocatoria en réxime de concorrencia competitiva.

O Consello de Direccién do Igape, na sua xuntanza do dia 27 de abril de 2017, acordou
por unanimidade dos membros asistentes aprobar as bases reguladoras do Programa do
Igape de bolsas formativas para a realizacion de proxectos de mellora das pemes galegas
e facultou o director xeral para a sta convocatoria para o exercicio 2017, aprobacion dos
créditos e publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Na sua virtude, e de conformidade coas facultades que tefio conferidas,
RESOLVO:

Primeiro. Publicar as bases reguladoras do Programa do Igape de bolsas formativas
para a realizacién de proxectos de mellora das pemes galegas e convocar para 2017 un
maximo de cen (100) bolsas en réxime de concorrencia competitiva.

Segundo. O prazo de presentacion de solicitudes comezara o dia seguinte ao da publi-
cacion desta resolucion no Diario Oficial de Galicia e rematara o 14 de setembro de 2017.

Terceiro. A dotacion orzamentaria para estas bolsas ascende a 1.125.672,00 € e
aboarase con cargo as seguintes aplicacions orzamentarias, polos seguintes importes e
coa seguinte distribucion plurianual:

Partida 2017 2018 2019 Total
09.A1 741A 4800 47.700,00 745.425,00 286.875,00 1.080.000,00
09.A1 741A 4840 1.141,80 31.780,10 12.750,10 45.672,00
Total 48.841,80 777.205,10 299.625,10 1.125.672,00

O director xeral do Igape podera ampliar os créditos, logo da declaracion de dispoiibili-
dade destes nos termos referidos no artigo 30.2 do Decreto 11/2009, mediante resolucion
publicada para o efecto.
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Cuarto. As bolsas estaran dotadas cunha cantidade base anual de 10.800 euros bru-
tos por bolsa.

Quinto. A titulacion universitaria de acceso a bolsa deberase ter obtido con posteriori-
dade ao 31 de decembro de 2010.

Sexto. En cumprimento do disposto no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro,
xeral de subvencions, o texto da convocatoria e a informacion requirida no ordinal oita-
vo do dito artigo sera comunicado &4 Base de datos nacional de subvenciéns (BDNS). A
BDNS dara traslado ao Diario Oficial de Galicia do extracto da convocatoria para a sua
publicacion.

Sétimo. Osrequisitos das letras ¢), €), f), h), i), k), 1), m) e n) do artigo 20.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, indicanse nas bases anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 7 de xullo de 2017

Juan Cividanes Roger
Director xeral do Instituto Galego de Promociéon Econdmica

Bases reguladoras do Programa do Igape de bolsas formativas
para a realizacién de proxectos de mellora das pemes galegas

O Instituto Galego de Promocién Econdmica (lgape), en cumprimento das funcions que
ten encomendadas como instrumento basico de actuacién da Xunta de Galicia para im-
pulsar o desenvolvemento competitivo do sistema produtivo galego, esta impulsando a
prestacion de servizos de mellora da competitividade das pemes en diversos ambitos,
como poden ser o diagnéstico da situacion competitiva, a profesionalizacion da xestion
empresarial ou o desenvolvemento estratéxico.

Este impulso aos servizos parte do convencemento de que a adquisicion de compe-
tencias por parte das empresas € a base da capacidade de xeracién actual e futura das
vantaxes que lle permitiran & empresa competir. Concibense, pois, servizos claramente
enfocados as necesidades detectadas nela, curtos no tempo para poder modularizar as
actuacions e con resultados medibles a sua finalizacion.

Por outra parte, as entidades asociativas galegas prestan aos/as seus/suas asociados/as
un conxunto de servizos cuxo obxectivo € tamén a mellora da competitividade da empresa.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




©
©
[o%
aQ
°
o)
o
N
©
=
o
Ao
©
NY
©
o
)
Q
«Q
[S]
>
?
2]
=
N
®©
a
[¢]
°
]
o}
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 137 Mércores, 19 de xullo de 2017 Pax. 34827

A prestacion destes servizos especializados supén unha importante oportunidade para
incrementar a formacion tedérico-practica de novos/as titulados/as galegos/as, se temos en
conta o seguinte:

— Os servizos comezan con accions formativas dirixidas as empresas que van participar
neles, as cales asistiran tamén os/as bolseiros/as.

— A adquisicion de cofiecemento por parte dun/dunha titulado/a recente nos ambitos de
mellora de que se trata s6 é posible mediante unha combinacién de formacién e accion.
Unha gran cantidade de cofiecemento tedrico non garante a capacidade de levar a cabo
un proxecto sen a experiencia real.

— Os/as bolseiros/as, ademais da formacion tedrica, completaran o seu programa forma-
tivo baixo a tutela de empresas prestadoras de servizos profesionais, clusters ou entidades
asociativas de caracter empresarial ou profesional, e remataran a sua formacion practica
mediante a participacion potencial en varias practicas formativas relacionadas con pemes
distintas durante un ano de duracion da sua bolsa. Deste xeito, acadase unha experiencia
mais rica que coa presenza continua nunha mesma peme e abrense oportunidades de
incorporacién ao mercado laboral.

— O/a bolseiro/a, ademais, podera participar nas tarefas realizadas pola peme receptora
do servizo e a entidade de acollida, o cal permite unha atencién mais directa e beneficia a
necesaria dedicacion que un proxecto de mellora necesita dentro da empresa.

Co animo de aproveitar esta oportunidade, e sen limitar en principio a incorporacion
dos/das bolseiros/as soamente a programas impulsados polo lgape, sendén deixandoo
aberto a outras iniciativas similares de execucién de proxectos de mellora en empresas,
o lgape pon en marcha as bolsas de formacion teérico-practica que son obxecto das pre-
sentes bases de tramitacion.

A convocatoria das bolsas para a incorporacion de titulados/as novos/as a proxectos
de mellora das pemes galegas sera obxecto de publicacion no Diario Oficial de Galicia
mediante resolucion do director xeral do Igape. As distintas convocatorias incluiran o pro-
cedemento de tramitacion, o prazo de presentacion de solicitudes, o nimero de bolsas
convocadas, os créditos asignados, a data a partir da cal se debe ter recibido a titulacion
de acceso a bolsa e a sua contia.

As bolsas reguladas nestas bases outorgaranse en réxime de concorrencia competiti-
va ao abeiro do disposto no artigo 19.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de
Galicia.
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Nestas convocatorias en concorrencia competitiva, a preparacion de solicitudes sera
necesariamente electronica en beneficio de ambas as partes. A sUa presentacion e a co-
municacién entre o/a solicitante e o Igape podera ser, asi mesmo, totalmente electrénica
ou ben mediante a presentacion fisica da instancia de solicitude.

Artigo 1.  Obxecto

1. O obxecto destas axudas € a concesion do numero de bolsas indicado na resolucién
de convocatoria para a realizacion de practicas formativas incardinadas en programas de
mellora nas pemes galegas, segundo o plan formativo do anexo Il destas bases, coa fina-
lidade de formar titulados/as universitarios/as en diversas areas relacionadas coa profesio-
nalizacion e desenvolvemento estratéxico da empresa (procedemento |G401B):

a) Optimizacion financeira/mellora do circulante.

b) Profesionalizacién da producién e tecnoloxias relacionadas coa Fabrica do Futuro e
o concepto Industria 4.0.

¢) Relanzamento comercial.

d) Xestion por procesos.

€) Imaxe e comunicacion empresarial.

f) Construcidon dun proxecto de futuro e plan de mellora empresarial.
g) Desenvolvemento de plans de accion.

h) Identificacion e desenvolvemento de redes de cooperacion e socios.
i) Innovacion na empresa.

j) Desenvolvemento do capital humano.

k) Execucioén de vixilancia tecnoldxical/intelixencia competitiva.

I) Asesoramento integral ao proceso emprendedor.

m) Dixitalizacién na empresa.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




©
©
[o%
aQ
°
o)
o
N
©
=
o
Ao
©
NY
©
o
)
Q
«Q
[S]
>
?
2]
=
N
®©
a
[¢]
°
]
o}
Q
L
>
(@]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 137 Mércores, 19 de xullo de 2017 Pax. 34829

2. Oslas titulados/as participaran nun itinerario formativo especificamente desefiado
para a participacion no programa e realizaran practicas formativas baixo a tutela de axen-
tes colaboradores/as do Igape en proxectos de mellora de pequenas e medianas empre-
sas, apoio ao/a emprendedor/a ou proxectos colaborativos de asociacions ou clisters em-
presariais, periodo en que recibiran formacioén e titorizacién directamente por parte do/da
axente colaborador/a.

Artigo 2. Procedemento e réxime de aplicacion

1. O procedemento de concesion destas bolsas tramitarase en réxime de concorrencia
competitiva.

2. Non se poderan outorgar bolsas por contia superior 8 que se determine en cada
convocatoria, salvo que se realice unha nova convocatoria ou se produza un incremento
de créditos derivados dunha xeracién, ampliaciéon ou incorporacion de crédito, ou da exis-
tencia de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito ou a
créditos incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ao abeiro do
disposto no artigo 31.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia.

Artigo 3. Natureza e incompatibilidade da bolsa

1. O programa reune os requisitos previstos no artigo 1 do Real decreto 1493/2011, do
24 de outubro, polo que se regulan os termos e as condicions de inclusién no réxime xeral
da Seguridade Social das persoas que participen en programas de formacion polo que a
dita norma resulta de aplicacion.

2. A concesion ou desfrute destas bolsas non implica ningunha vinculacion laboral, esta-
tutaria ou administrativa entre o/a beneficiario/a e o Igape, nin as suas colaboradoras, nin
supofien ningun compromiso ou dereito de incorporacién aos seus cadros de persoal, € o/a
bolseiro/a non exercera, en ningun caso, a representacion do Igape.

3. Estas bolsas son incompatibles con calquera outra bolsa ou axuda de similares carac-
teristicas, asi como con calquera relacion laboral ou de prestacion de servizos remunerada
do/da bolseiro/a durante o periodo de formacién practica.

4. A obtencién doutras axudas recibidas para a realizacion do proxecto obxecto da bol-
sa deberase comunicar ao Instituto Galego de Promocién Econdémica tan pronto como se
cofeza e, en todo caso, no momento en que se presente a memoria final da bolsa. En todo
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caso, antes de conceder a bolsa, solicitarase do/da solicitante unha declaracion escrita ou
en soporte electrénico sobre outras axudas recibidas para a realizacion do proxecto obxec-
to da bolsa. O incumprimento do disposto neste artigo considerarase unha alteracién das
condiciéns tidas en conta para a concesion da bolsa e podera dar lugar a un procedemento
de reintegro.

Artigo 4. Requisitos dos/das solicitantes

1. Poderan presentar solicitude para acollerse a estas bolsas aqueles/as titulados/as
que cumpran os seguintes requisitos:

a) Posuir a nacionalidade espafiola ou ser nacional dun Estado membro da Unién Euro-
pea e estar empadroado/a nun municipio da Comunidade Autonoma de Galicia.

b) Cumprir os requisitos do artigo 10 da Lei 9/2007, de subvenciéns de Galicia, para ser
considerado/a beneficiario/a de subvencions.

c) Estar en posesion dalgunha das seguintes titulacions universitarias na data en que
finaliza o prazo de presentacién de solicitudes: Fisica, Enxeferia, Matematicas, Quimica,
Administracion e Direccién de Empresas, Economia, Dereito, Bioloxia/Biotecnoloxia e Far-
macia. A titulacién deberase ter obtido con posterioridade & data indicada na resolucion de
convocatoria.

Os titulos obtidos no estranxeiro ou en centros privados espanois deberan estar homo-
logados polo Ministerio de Educacién espafiol na data en que finalice o prazo de presen-
tacion de solicitudes.

d) Non ter desfrutado con anterioridade de ningunha outra bolsa do Igape.

€) Non ter desempenado con anterioridade algun traballo profesional para o cal se requi-
rise a mesma titulacion exixida nesta convocatoria, en virtude de calquera tipo de contrato
laboral de duracion igual ou superior a seis meses, o cal se acreditara mediante informe de
vida laboral da Seguridade Social.

f) Non padecer enfermidade nin estar afectado/a por limitacioén fisica ou psiquica que
imposibilite o cumprimento das suas obrigas como bolseiro/a.

g) Estar ao dia nas suas obrigas tributarias estatais e autonomicas e coa da Segurida-
de Social, asi como non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda, por ningun
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concepto, coa Administracion publica da Comunidade Auténoma. O cumprimento deste
requisito acreditarase cubrindo no formulario telematico a declaracion responsable do/da
solicitante de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias, fronte a Seguridade
Social e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administracion
da Comunidade Auténoma, de acordo co establecido no artigo 48.d) da Lei 1/2017, do 8
de febreiro, de orzamentos xerais da Comunidade Autébnoma de Galicia para o ano 2017.

h) Ter nacido despois do 31.12.1983.
Artigo 5. Condicions e contia das bolsas
1. Duracion e destino.

A duracion inicial da bolsa establécese nun maximo de doce (12) meses, contados des-
de a asignacion do/da bolseiro/a ao seu destino, e podera ser prorrogada polo Igape por
un periodo maximo de ata catro meses adicionais. As prérrogas das bolsas poderanse
conceder, mediante resolucién motivada, en funcién da necesidade de finalizar unha parte
do programa formativo que xa tivese comezado ou estivese a piques de comezar.

As bolsas desfrutaranse en destinos escollidos polo Igape, baixo a supervision de axen-
tes colaboradores/as concertados/as que participen na prestacion as pemes de servizos
de mellora da competitividade.

Poderanse establecer listas de reserva para cubrir posibles desistencias ou renuncias
por un tempo que cubrira unicamente o que reste desde a data de inicio da nova bolsa con-
cedida ata a data de finalizacion que tefia a bolsa inicial. Non se poderan conceder bolsas
para suplir renuncias ou incidencias por un tempo inferior a catro meses.

2. Contia.

A contia das bolsas € de 10.800 euros anuais. En caso de prorroga da bolsa, a dotacién
incrementarase proporcionalmente segundo a duracién da prorroga.

Considéranse incluidos dentro da dotacion da bolsa a seguridade social, de ser o caso,

os impostos de caracter persoal, asi como todos os gastos en que tefia que incorrer o/a
bolseiro/a para o desenvolvemento das fases tedricas ou practicas da bolsa.
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3. Programa de formacion tedrica.

Durante a execuciéon do programa de bolsas, o Igape organizara un curso de formacion
tedrica destinado aos/as bolseiros/as seleccionados/as.

Este curso tera a consideracion de non computable no periodo da bolsa, sera gratuito e
non remunerado e sera obrigatorio para participar nas practicas formativas; a non asisten-
cia entenderase como renuncia & solicitude e procederase ao seu arquivamento.

Se o/a titular dunha solicitude aprobada se vise obrigado/a a interromper a sua forma-
cion tedrica por motivo de enfermidade, accidente ou causa grave, debera comunicalo ao
Igape coa maior brevidade posible xuntando o correspondente xustificante. No caso de que
a interrupcién da formacion supere o 10 % das horas do curso, o Igape considerara a dita
interrupcién como renuncia a solicitude cos efectos xa indicados.

Os/as asistentes ao curso de formacion tedrica disporan de diploma de asistencia no cal
consten o plan de formacién, o equipo docente e o numero de horas.

O curso constara dun minimo de 40 horas de formacién tedrica, que se poderan orga-
nizar en varias edicions, e estara baseado nunha formacién especifica nas materias que
constituiran o obxecto das practicas formativas e que estan indicadas no artigo 1.

4. Practicas formativas.

As practicas formativas realizaranse baixo a supervision do Igape en axentes colabora-
dores/as concertados/as que participen na prestacion de servizos de mellora da competi-
tividade as pemes.

O Igape e o/a axente colaborador/a estableceran, mediante convenio, o programa de
practicas formativas nunha ou en varias das tipoloxias de proxectos de mellora, no cal se
detallaran as actividades do/da bolseiro/a, a documentacion en que se reflectiran estas, asi
como a formacion especifica que se debera impartir ao/a bolseiro/a para a sua execucion.
Ao longo das practicas formativas programarase formacién adicional nas materias obxecto
das practicas.

Ol/a axente colaborador/a designara un/unha titor que levara a cabo as seguintes fun-
cions:

a) Coordinacion e formacion principal do/da bolseiro/a, de xeito que toda a sua activida-
de formativa teérico-practica se leve a cabo baixo a sua supervisién e direccion.
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b) Asesoramento ao/a bolseiro/a no programa formativo e instrucién no seu cometido e
relacidén coas empresas en que se desenvolvan as practicas formativas.

c¢) Avaliacion do traballo do/da bolseiro/a.

d) Aseguramento do cumprimento da normativa en canto a prevencion e riscos durante
as practicas formativas.

Artigo 6. Entidades colaboradoras

1. Co fin de ofertar destinos formativos aos/as bolseiros/as, o Igape formalizara conve-
nios de adhesion como entidade colaboradora coas empresas ou entidades que cumpran
0s seguintes requisitos:

a) Solvencia técnica: empresas con experiencia minima de catro (4) anos en consultoria
empresarial especificamente dirixida a elaboracién de proxectos de mellora nas pemes nos
ambitos relacionados no artigo 1 (proxectos elixibles), que tefian asegurada carga de tra-
ballo nos proximos doce (12) meses neste tipo de proxectos, designen un/unha titor/a cun
compromiso de dedicacion minima ao/a bolseiro/a do 10 % da sua xornada, e presenten
un plan formativo cun minimo de 40 horas tedricas e 1.600 practicas que se desenvolveran
durante os doce (12) meses da bolsa. Os servizos a empresas en que se integraran os/as
bolseiros/as non consistiran en actividades permanentes ou perioddicas de xestoria ou audi-
toria (asesoria fiscal, contable, laboral, servizos xuridicos periddicos, auditoria, publicidade
€ outros).

Acreditacion da solvencia técnica:

1°. Declaracién responsable dos principais proxectos elixibles executados durante os
ultimos catro anos, con indicacién de titulo, descricién, importe contratado, dedicacién en
horas/persoa e cliente final.

2°. Relacion de contratos asinados ou encargas firmes para os proximos doce (12) me-
ses e carga de traballo en horas/persoa asociada a cada un deles.

3°. Plan de formacién tedrica dos/das bolseiros/as e plan de practicas formativas me-
diante a participacion nos proxectos enumerados na relacion de contratos anterior. Estes
plans débense axustar e concretar o establecido no plan formativo do anexo Ill das bases
reguladoras.
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4°. Declaracion responsable do/da titor/a en que se comprometa a dedicacion dun 10 %
da sua xornada a supervision e formacion directa do/da bolseiro/a.

Quedara ao criterio do Igape a avaliacién positiva ou negativa da solvencia técnica acre-
ditada pola empresa, de acordo cos requirimentos do programa de bolseiros/as.

b) Solvencia econdémica: acreditacién do cumprimento dos seguintes requisitos:

1°. Minimo tres (3) empregados/as UTA (unidades de traballo-ano, calculadas como nu-
mero de traballadores/as a tempo completo mais o sumatorio de traballadores/as a tempo
parcial ponderados coa sUa dedicacion). Sumaranse tamén aqui os/as profesionais inde-
pendentes con dedicacion superior ao 90 % a empresa no ano inmediatamente anterior
ao da convocatoria. Deberase acreditar mediante vida laboral da empresa para o ano in-
mediatamente anterior ao da convocatoria, declaracion responsable da empresa subscrita
polos/as profesionais con dedicacion superior ao 90 %, ou calquera outra documentacion
que, ao xuizo do lgape, sexa bastante.

2°. Facturacion minima no ano inmediatamente anterior ao da convocatoria: 200.000 €
en proxectos de servizos profesionais. Deberase acreditar mediante declaracion relativa a
cifra de negocios do dito exercicio.

2. Non poderan obter a condicién de entidade colaboradora aquelas empresas ou entida-
des nas cales concorra algunha das circunstancias previstas no artigo 10.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e na sia normativa de desenvolvemento.

3. Obrigas da entidade colaboradora.

1°. Executar o plan de formacion tedrica e o plan de practicas formativas mediante a
participacién nos proxectos enumerados na solvencia técnica presentada.

2°. Asignar un/unha titor/a a cada bolseiro/a, cunha dedicacién dun 10 % da sta xornada
a supervision e formacion directa deste/a.

3°. Cumprir a normativa en materia de prevencion de riscos laborais e seguridade e sau-
de no traballo e incluir o/a bolseiro/a no plan de prevencién de riscos das suas instalaciéns
ou daquelas pemes en que se desenvolva a formacién practica.

4°. Sufragar os gastos de desprazamento en que incorra o/a bolseiro/a durante as prac-
ticas formativas. Para este efecto, a entidade colaboradora fixara unha localizacion das
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practicas formativas para o/a bolseiro/a, que podera ser directamente na peme ou no cen-
tro de traballo da entidade colaboradora. Esta localizacion non se poderad cambiar mais
de cinco veces ao longo da bolsa. Os gastos que se van sufragar seran os relativos aos
desprazamentos desde a localizacion fixada.

5°. Informar o lgape de calquera incidencia que ocorra ao longo do periodo da bolsa.

6°. Someterse aos mecanismos de inspeccion e de control que o Igape considere con-
venientes, vinculados as actividades formativas dos/das beneficiarios/as en relaciéon coa
bolsa concedida.

4. Os clusters galegos legalmente constituidos, os centros tecnoldxicos, as entidades
asociativas de caracter empresarial ou profesional, as entidades coas cales o lgape cola-
bore no marco dun acordo formal para a prestacién de servizos a empresas ou empren-
dedores/as no ambito do artigo 1 destas bases, e as empresas cuxa data de constitucion
tefia unha antigtidade inferior a catro (4) anos na data de publicaciéon da convocatoria de
bolsas para a cal van acoller bolseiros/as eximiranse do requisito de solvencia técnica rela-
tiva a experiencia de catro (4) anos (si deberan cumprir o resto de requisitos de solvencia
técnica), asi como dos requisitos de solvencia econémica. Asi mesmo, quedaran exentos
da presentacion da declaracién responsable dos principais proxectos elixibles executados
durante os ultimos catro (4) anos, e substituiran a relacién de contratos asinados ou encar-
gos firmes para os proximos doce (12) meses por unha declaracién dos principais traballos
que van acometer.

Artigo 7. Solicitude e documentacion complementaria necesaria para a tramitacion
1. Forma e lugar de presentacién das solicitudes:

a) Dentro do prazo establecido na convocatoria para presentar a solicitude de axuda,
os/as interesados/as deberan cubrir previamente un formulario a través da aplicacion es-
tablecida no enderezo da internet http://www.tramita.igape.es.

No suposto de que o/a beneficiario/a non tefia capacidade técnica ou econdémica, ou
que por outros motivos non tefia garantido o acceso e a dispofibilidade dos medios tecno-
I6xicos precisos, poderase dirixir as oficinas centrais do Igape en Santiago de Compostela
ou a calquera das suas oficinas territoriais para que lle presten asistencia e medios para
cubrir o formulario electrénico, ou a través do nimero de teléfono 900 81 51 51.
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Unha vez cuberto o formulario na aplicacién informatica, obterase o formulario normali-
zado de solicitude que se xunta como anexo | a estas bases a titulo informativo.

b) Unha vez xerada a solicitude, deberase presentar preferiblemente por via electrénica
a través do formulario de solicitude normalizada (anexo 1), accesible desde a sede elec-
tronica da Xunta de Galicia https://sede.xunta.es. Opcionalmente, poderanse presentar as
solicitudes presencialmente en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun.

c) Osl/as solicitantes que presenten a solicitude por via electrénica deberan reunir os
seguintes requisitos:

1°. O/a asinante debera posuir un certificado dixital en vigor baixo a norma X.509 V3 va-
lido tal e como especifica a Orde do 25 de novembro de 2004, da Conselleria de Economia
e Facenda, pola que se establecen as normas especificas sobre o uso da sinatura electro-
nica nas relacions por medios electronicos, informaticos e telematicos coa Conselleria de
Facenda e os seus organismos e entidades adscritas (DOG n° 239, do 10 de decembro).
Os certificados de clase 2 CA emitidos pola Fabrica Nacional de Moeda e Timbre-Real
Casa da Moeda seran validos para efectos de presentacion de solicitudes. Se o certificado
corresponde a unha persoa fisica, a sua representacion acreditarase documentalmente ao
longo da tramitacion do expediente.

2°. Unha vez asinado o formulario de solicitude, mediante certificacion dixital do/da
presentador/a, e transferidos estes ao Igape, procederase a anotacién dunha entrada no
Rexistro Electronico da Xunta de Galicia.

3°. No momento da presentacion, o Rexistro expedira, empregando as caracteristicas
da aplicacion electrénica, un recibo no cal quedara constancia do feito da presentacion.

d) Os/as solicitantes poderan obter en todo momento un xustificante da recepcion por
parte do Igape dos termos da sua solicitude contidos no formulario. Deberano solicitar no
enderezo de correo electronico informa@igape.es.

2. As persoas interesadas deberan achegar coa solicitude a seguinte documentacion:
a) Curriculum vitae.

b) Copia do pasaporte, no caso de que o/a solicitante sexa estranxeiro/a e non tefia o
numero de identificacion de estranxeiria (NIE).
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c) Expediente académico oficial expedido polo centro ou institucion onde o/a solicitante
realizou os seus estudos universitarios superiores ou medios. Para a sua valoracion, no
expediente académico debera constar a nota media, calculada segundo o sistema estable-
cido no Real decreto 1125/2003, do 5 de setembro.

d) Xustificante de ter pagadas as taxas para a obtencion do titulo de estudos universita-
rios acadado segundo o expresado no artigo 4.3, na sua falta.

e) Para o caso de titulos expedidos por centros estranxeiros ou privados, acreditacion
da sua homologacién polo Ministerio de Educacién espanol.

f) Certificado médico de boa saude para o normal exercicio da bolsa, emitido con poste-
rioridade a data de convocatoria.

g) Informe de vida laboral expedido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social ou orga-
nismo equivalente estranxeiro emitido con posterioridade a data de convocatoria.

h) Acreditacion da formacién especifica, se é o caso; certificado de realizacion do curso
completo nesta materia en que conste o numero de horas ou créditos do curso. O curso
debera estar rematado na data de finalizacién do prazo de presentacién de solicitudes.

i) Certificado oficial de nivel de lingua estranxeira, se é o caso. O nivel debera estar cer-
tificado nunha data non superior & de finalizacion do prazo de presentacion de solicitudes.

De acordo co disposto no artigo 28.3 da Lei 39/2015, do procedemento administrativo
comun das administraciéns publicas, e no artigo 20.3 da Lei 9/2007, de subvenciéns de
Galicia, non sera necesario presentar a documentacién que xa se encontre en poder do
Igape, sempre que se mantefia vixente e se identifique no formulario de solicitude o pro-
cedemento administrativo para o cal foi presentada. No suposto de imposibilidade material
de obter a documentacion ou no caso de que se constate a non validez desta, o érgano
competente podera requirirlle ao/a solicitante a sua presentacion ou, na sua falta, a acredi-
tacion por outros medios dos requisitos a que se refire o0 documento.

3. A documentacion presentarase preferiblemente por via electrénica. Para iso, os/as
solicitantes deberan achegar coa solicitude as copias dixitalizadas dos documentos. O/a
solicitante responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente. A achega de
tales copias implica a autorizacién para que a Administracion acceda e trate a informacion
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persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, cando existan dubidas derivadas
da calidade da copia, o Igape podera solicitar de maneira motivada o cotexo das copias
achegadas polo/a interesado/a, para o cal se podera requirir a exhibicion do documento
orixinal.

Para achegar os documentos en formato electrénico, o/a solicitante debera previamente
dixitalizar os documentos orixinais e obter arquivos en formato PDF. A aplicacion informa-
tica permitira anexar estes arquivos en formato PDF sempre que cada arquivo individual
non supere os 4 MB. No caso de que un documento PDF ocupe mais do dito tamafio,
deberase xerar con menor tamano. Calquera outro formato de arquivo distinto do PDF
non sera aceptado pola aplicacion informatica nin sera considerado como documentacion
presentada.

Opcionalmente, as persoas interesadas poderan presentar a copia simple da docu-
mentacidn presencialmente en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun. No formulario de solicitude incluese
unha declaracién responsable da persoa que asina a solicitude de que as copias constituen
unha reproducién exacta dos orixinais, os cales lle poderan ser requiridos polo Igape.

4. Tramites administrativos posteriores a presentacion da solicitude.

A sede electréonica da Xunta de Galicia ten a disposicion das persoas interesadas unha
serie de modelos normalizados para facilitar a realizacion de tramites administrativos des-
pois da presentacion das solicitudes de inicio. Este modelos presentaranse por medios
electrénicos accedendo ao enderezo da internet http://www.tramita.igape.es. Tamén os
poderan presentar presencialmente en calquera dos lugares e rexistros establecidos na
normativa reguladora do procedemento administrativo.

Artigo 8. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos elaborados polas administraciéns publicas:

a) DNI da persoa solicitante ou representante.
b) NIE da persoa solicitante ou representante.

c¢) Certificado de empadroamento para acreditar o cumprimento da vecifianza adminis-
trativa en Galicia.
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d) Titulo de estudos universitarios obtido, segundo o expresado no artigo 4.3.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberano indicar
no cadro correspondente habilitado no formulario de solicitude e achegar os documentos.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion dos
citados datos, poderéselles solicitar as persoas interesadas a presentacién dos documen-
tos correspondentes.

Artigo 9. Organos competentes

A Area de Competitividade do Igape sera o érgano competente para a instrucién do
procedemento de concesidn da bolsa. Correspondelle ao/a titular da Direccion Xeral do
Instituto Galego de Promocion Econdmica, por delegacion do Consello de Direccion do Iga-
pe, ditar a resolucion de concesién ou denegacion da bolsa que pora fin ao procedemento
administrativo. A asignacion de titor/a ao/a bolseiro/a realizarase mediante dilixencia do
director da Area de Competitividade.

Artigo 10. Instrucion dos procedementos

1. As solicitudes de axuda seran avaliadas polos servizos do érgano instrutor en funcién
dos datos declarados na solicitude de axuda e no formulario e da documentacion presen-
tada, que elaboraran unha relacién delas coa puntuacién que lle corresponde a cada unha,
en aplicacion dos criterios de valoracion establecidos nestas bases.

2. De conformidade co establecido no artigo 68 da Lei 39/2015, se a solicitude ou o
formulario non reune algun dos requisitos exixidos nestas bases reguladoras, requirirase
o/a interesado/a para que, nun prazo de dez dias habiles, emende a falta ou achegue os
documentos preceptivos. Neste requirimento farase indicacion expresa de que, se asi non
o fai, se tera desistido/a da sua peticidn, logo da correspondente resolucion.

Por tratarse dun procedemento de concorrencia competitiva, e de conformidade co es-
tablecido no artigo 45 da Lei 39/2015, os requirimentos citados de emenda realizaranse
preferentemente mediante publicacién no DOG e producirdn os mesmos efectos que a
notificacion individualizada. A dita publicacién tamén se realizara na paxina web do Igape
no enderezo www.tramita.igape.es, ao cal se remitira desde o texto publicado no DOG, e
poderase indicar que os seguintes actos administrativos deste procedemento seran notifi-
cados a través do citado enderezo.
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3. Baremacion das solicitudes.

Unha vez emendadas as solicitudes, seran avaliadas polos servizos da Area de Compe-
titividade do Igape. No caso de empate nas puntuacions en calquera das listas ordenadas
de solicitudes, para desempatar terase en conta por esta orde: maior puntuaciéon no expe-
diente académico, maior puntuacion na formacién especifica e numero de expediente, que
se outorgara segundo a data de entrada da solicitude no Igape.

A Area de Competitividade valorara as solicitudes de acordo co seguinte baremo:

a) Expediente académico: ata un maximo de 5,00 puntos, que se asignara dividindo
entre dous a nota media calculada para as titulacions universitarias polo Real decre-
to 1125/2003, do 5 de setembro. No caso de que esta nota non apareza no expediente
académico presentado calculada polas normas referidas ou estas non se especifiquen,
valorarase con 0,00 puntos.

b) Ata 1,5 puntos pola formacion especifica nos ambitos relacionados no artigo 1 destas
bases (masters, curso de posgrao, cursos ou similares), polo que os/as candidatos/as que
acrediten a realizacion dun curso completo nesta materia de duracion igual ou superior a
600 horas ou 60 créditos obteran 1,5 puntos nesta epigrafe, ou 0,75 por curso se o curso
acreditado € de duracion igual ou superior a 300 horas ou 30 créditos e inferior a 600 horas
ou 60 créditos. Corresponde & Area de Competitividade a avaliacién da similitude ou rela-
cion dos meéritos achegados co obxecto da convocatoria. Os/as candidatos/as que accedan
con titulaciéns de licenciatura, arquitectura ou enxefaria (titulos pre-Bolofia) que tefian
unha resolucion oficial da suia correspondencia co nivel 3 MECES (Marco espariol de cuali-
ficacions para a educacién superior) teran unha puntuacion de 0,75 puntos nesta epigrafe.

c) 1,5 puntos se a titulacién que acredita o/a candidato/a é unha das seguintes titula-
cions superiores: Administracion e Direccién de Empresas, Economia, Empresariais, Enxe-
naria Industrial, Enxefaria Informatica e Enxefiaria en Telecomunicacions.

d) 1 punto polo cofiecemento dalgun idioma estranxeiro a nivel, polo menos, B2 segun-
do o Marco comun europeo de referencia para as linguas, acreditado mediante titulo oficial.

A suma total destas puntuaciéns sera, como maximo, de 9 puntos.

4. Instruido o procedemento, e inmediatamente antes de redactar a proposta de reso-
lucion, poraselles de manifesto aos/as interesados/as para que, nun prazo de dez dias,
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poidan formular alegacions e presentar os documentos e xustificacions que consideren
pertinentes. Poderase prescindir deste tramite cando non figuren no procedemento nin se
vaian ter en conta na resolucién outros feitos nin outras alegacions ou probas que as adu-
cidas polo/a interesado/a.

5. Unha vez concluido o tramite de audiencia, o érgano instrutor confeccionara a rela-
cion definitiva de puntuaciéns outorgadas as solicitudes e elevara a proposta de resolucion
ao/a director/a xeral do Igape. Na resolucion indicaranse as condiciéns da axuda, unha lista
de bolsas concedidas ata un maximo das indicadas na convocatoria (as que obtivesen a
maxima puntuacién no baremo), unha lista dun maximo de 100 bolsas en posto de reserva
(as 100, como maximo seguintes por orde de puntuacién) que serviran para cubrir posibles
renuncias ou incumprimentos, unha lista de solicitudes denegadas en que se indique a sua
causa de exclusion (que podera incluir o feito de non acadar a puntuacion de corte ou o
incumprimento de calquera das condicions para ser beneficiario/a) e unha lista de solicitu-
des arquivadas debido & sua presentacion incorrecta, féra de prazo, renuncias ou outras
causas de arquivamento. A resolucion incluira, ademais, a convocatoria dos/das titulares
de bolsas aprobadas e de reserva a formacion tedrica.

6. A resolucion sera obxecto de publicacién no Diario Oficial de Galicia e na paxina web
do Igape no enderezo www.tramita.igape.es, ao cal se remitira desde o texto publicado no
DOG, de acordo co artigo 45 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento adminis-
trativo comun das administracions publicas.

As notificacions de resolucions e actos administrativos que non sexan obxecto de publi-
cacioén no Diario Oficial de Galicia efectuaranse preferentemente por medios electronicos.
A persoa interesada debera manifestar expresamente a modalidade escollida para a notifi-
cacion (electronica ou en papel) no formulario de solicitude. As persoas interesadas pode-
ran decidir e comunicar en calquera momento que as notificacions sucesivas se efectuen
ou deixen de efectuar por medios electrénicos.

No caso de que opten pola via electronica, os/as solicitantes deberan acceder & paxina
web do Igape na ligazén tramitacion electronica para recibiren as notificacions. O sistema
solicitara do/da interesado/a o seu certificado dixital en vigor e a sinatura electrénica dun
xustificante de recepcion das notificacions (xustificante de recepcion telematico).

7. O prazo maximo para resolver e publicar a resolucion sera de catro (4) meses desde
a data final do prazo de presentacion de solicitude. Transcorrido este prazo maximo para
resolver sen que se dite resolucion expresa, poderase entender desestimada por silencio
administrativo a solicitude de concesién de axuda.
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8. Curso de formacion teorica.

Os/as titulares das solicitudes aprobadas e de reserva participaran nun curso de forma-
cion tedrica. A ausencia en mais dun 10 % da duracion destas actividades formativas sen
motivo xustificado (enfermidade ou accidente) sera causa de perda do dereito a desfrutar
da bolsa.

O curso de formacién tera lugar nas datas e lugares de Galicia que se comunicaran na
resolucion e seran por a conta do/da solicitante, de ser o caso, os gastos de desprazamen-
to, estadia e mantenza.

9. Seleccion para as practicas formativas.

As listas definitivas de bolseiros/as titulares e suplentes teran unha vixencia de doce
(12) meses desde a sua publicacion. Durante ese periodo e a medida que o Igape tena
disponibilidade de axentes colaboradores/as para a realizacion de practicas formativas,
asignara, por orde estrita de puntuacién dentro das preferencias en titulacions e formacion
especifica concertadas no convenio de colaboracién coa entidade correspondente, a cada
bolseiro/a un/unha titor/a, e notificara a ambos/as individualmente a dita asignacién, con
expresion da data de comezo do desfrute do periodo da bolsa.

O/a bolseiro/a podera solicitar ao Igape a suspensiéon da asignacion de titor/a por un
periodo determinado, co cal o Igape procedera a asignar os/as seguintes bolseiros/as da
lista durante o dito periodo.

Non se podera asignar ningun/ningunga bolseiro/a a unha entidade colaboradora que o
tivese contratado, baixo calquera modalidade, antes da solicitude de bolsa.

Os/as bolseiros/as con titor/a asignado/a teran un prazo de cinco dias habiles, contados
a partir do dia seguinte ao da notificacion do seu proxecto formativo, para a sua incorpo-
racion as practicas formativas asignadas, a cal o/a axente colaborador/a comunicara ao
Igape mediante a dilixencia de aceptacion segundo o modelo normalizado establecido polo

lgape.
Se no dito prazo non consta a incorporacién, entenderase que o/a bolseiro/a renuncia

a axuda e procederase a seleccién do/da seguinte da lista de admitidos/as (en primeiro
lugar) ou reservas (se xa non € posible asignalo/a a un posto da lista de admitidos/as).
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Unha vez transcorrido o periodo de vixencia das listas sen asignacion dun/dunha titor/a,
arquivarase o expediente, tanto das persoas titulares da bolsa como dos/das integrantes
da lista de reservas.

Artigo 11.  Réxime de recursos

As resoluciéns ditadas ao abeiro destas bases poran fin & via administrativa e contra
elas poderanse interpor os seguintes recursos, sen prexuizo de que os/as interesados/as
poidan exercer calquera outro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante os xulgados do contencioso-administrativo
de Santiago de Compostela, no prazo de dous meses contados desde o dia seguinte ao da
publicacion da resolucion definitiva, ou no prazo de seis meses contados a par-tir do dia
seguinte a aquel en que se produza o acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicion, que resolvera, por delegaciéon do
Consello de Direccion do Igape, o/a director/a xeral do Igape, no prazo dun mes desde o
dia seguinte ao da publicacion da resolucion definitiva, ou en calquera momento a partir
do dia seguinte a aquel en que, de acordo co establecido nestas bases reguladoras, se
produza o acto presunto.

Artigo 12.  Modificacion da resolucion

Calquera alteracion das condiciéns que se tiveron en conta para a concesion das axu-
das podera dar lugar & modificacion da resolucién de concesion, ben por instancia do/
da solicitante ben de oficio, pola Direccién Xeral do Igape, por delegacion do Consello de
Direccion do Igape, sempre que se cumpran os requisitos do artigo 35 do Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei de subvencions de Galicia.

Artigo 13. Obrigas dos/das bolseiros/as

1. Sen prexuizo doutras obrigas conforme estas bases e demais disposicions aplica-
bles, os/as beneficiarios/as das bolsas quedaran suxeitos/as as seguintes obrigas:

a) Asistir & formacion tedrica e incorporarse as practicas formativas asignadas dentro do
prazo indicado nestas bases.

b) Cumprir as normas internas establecidas polo/a titor/a asignado/a.
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c) Elaborar e presentarlle ao Igape trimestralmente, en colaboraciéon co/coa seu/sua
titor/a, un informe parcial dos traballos realizados durante ese periodo e un informe de vida
laboral.

d) Elaborar e presentarlle ao lgape ao final da bolsa, en colaboracién co/coa seu/sua
titor/a, unha memoria final dos traballos realizados durante todo o periodo da bolsa e com-
pletar a enquisa de avaliacion que recibiran ao finalizar este.

e) Comunicar ao Igape a obtencion doutras bolsas ou axudas de caracter similar, asi
como a modificacion das circunstancias que fundamentaron a concesion. Esta comunica-
cion deberase efectuar no momento en que se cofieza e, en todo caso, con anterioridade
ao aboamento da bolsa.

f) Proceder ao reintegro da bolsa percibida, total ou parcialmente, no suposto de incum-
primento das condicidns establecidas para a sua concesion ou nos supostos previstos no
titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de xuino, de subvencions de Galicia.

g) Cumprir as demais obrigas que resulten do artigo 11 da Lei 9/2007, do 13 de xufio,
de subvenciéns de Galicia.

h) Subministrar toda a informacién necesaria para que o Igape poida dar cumprimen-
to as obrigas previstas no titulo | da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno. As consecuencias do incumprimento desta obriga seran as establecidas no arti-
go 4.4 da devandita lei.

Artigo 14. Xustificacion e pagamento

1. A dotacion da bolsa aboaraselle ao/a bolseiro/a segundo o seguinte detalle:
a) Un 15 % da dotacion unha vez recibida a notificacién de asignacion de titor/a.
b) O resto da bolsa repartido en periodos trimestrais.

¢) No momento da finalizacion da bolsa, o importe pendente desde o ultimo pagamento
trimestral ata completar o importe total da bolsa. Este pagamento debera ser, polo menos,
ao 10 % da bolsa e condicionarase a entrega do informe final da bolsa e a contestacion da
enquisa final.

2. A concesiéon do anticipo do 15 % sera obxecto de resolucién motivada. O importe
conxunto dos pagamentos a conta e do pagamento anticipado non excedera a anualidade
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prevista en cada exercicio orzamentario e pode acadar ata 0 90 % da subvencion logo da
autorizacién polo Consello da Xunta nos termos previstos nos artigos 62.2 e 62.4 do De-
creto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei de subvenciéns
de Galicia.

3. A solicitude de aboamento dos pagamentos da bolsa sera realizada polo/a bolseiro/a
a través da plataforma informatica de xestion que mantera o lgape coas entidades colabo-
radoras na conta bancaria designada por el.

Con caracter previo aos pagamentos a conta trimestrais e do pagamento final, o/a
bolseiro/a debera presentar, a través do/da seu/sua titor/a, e mediante a plataforma in-
formatica de xestidn do Igape coas entidades colaboradoras, un informe das actividades
realizadas no trimestre correspondente e unha memoria final da bolsa que a titulo infor-
mativo figura como anexo Il a estas bases, a cal se unira un informe de vida laboral do/da
bolseiro/a durante o periodo de practicas formativas que leve executado.

Artigo 15. Certificado da bolsa

Tras a presentacién no lgape da memoria final das actividades realizadas, o/a bolseiro/a
tera dereito a recibir un certificado de beneficiario/a da bolsa concedida.

Artigo 16. Incumprimento

1. Procedera a revogacion da bolsa e, se é o caso, o reintegro das cantidades anticipa-
das e os seus xuros de demora devindicados desde o seu pagamento, cando o/a bolseiro/a
incumpra calquera das bases da convocatoria ou 0s compromisos contraidos na resolucion
de concesién, asi como nos casos previstos no artigo 33 e concordantes da Lei 9/2007, de
subvenciéns de Galicia.

En calguera momento, o Igape podera comprobar, mediante os mecanismos de ins-
peccion e de control que considere convenientes, as actividades formativas dos/das bene-
ficiarios/as relativas & bolsa concedida.

2. Ao termo do primeiro semestre, o lgape revisara o cumprimento do programa de for-
macioén asignado e reserva para si a facultade de revogar a bolsa se o/a bolseiro/a incum-
pre as suas obrigas, sen que sexa por algunha causa xustificada ou motivo de forza maior.

3. No caso de que o/a bolseiro/a renuncie a bolsa concedida, debera comunicalo ao
Igape por escrito con, polo menos, quince (15) dias de antelacion a data en que abando-
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ne as practicas formativas, na cal debera presentar o informe final da bolsa. Este prazo
establécese con caracter xeral sen prexuizo de que por causas xustificadas non se poida
cumprir o dito prazo.

4. Nos casos de incumprimento parcial, a cantidade anticipada que hai que devolver
obterase pola diferenza entre a dotacién percibida ata o momento da renuncia e a que lle
corresponde polos dias efectivamente desfrutados. Esta regra aplicarase tamén en calque-
ra outro caso de interrupcion anticipada do periodo formativo practico da bolsa.

5. O procedemento de incumprimento iniciarao o Igape, de oficio, ben por iniciativa do
organo concedente, ben como consecuencia das actuacions de control da Intervencion Xe-
ral, por peticion razoada doutros érganos que tefian atribuidas facultades de comprobacion
na materia ou por denuncia.

6. O 6rgano competente para iniciar, tramitar e resolver o expediente sera aquel que
ditou a resolucién de concesion.

7. O procedemento iniciarase mediante a comunicacién ao/a beneficiario/a das pre-
suntas causas determinantes do incumprimento e as posibles consecuencias del. Os/as
interesados/as poderan, en calquera momento do procedemento anterior ao tramite de
audiencia, aducir alegacions ou achegar documentos e outros elementos de xuizo.

8. Instruido o procedemento, e inmediatamente antes de redactar a proposta de re-
solucion, porase de manifesto aos/as interesados/as, que disporan dun prazo de quince
dias para alegaren e presentaren os documentos e xustificacions que xulguen pertinentes.
Poderase prescindir deste tramite cando non figuren no procedemento nin se tefian en
conta na resolucién outros feitos nin outras alegacions ou probas que as aducidas polo/a
interesado/a.

9. Presentadas as alegaciéns ou transcorrido o prazo de quince dias sen contestacion
por parte do/da beneficiario/a, o Igape ditara a resolucién que proceda en que se pronun-
ciara sobre o alcance do incumprimento e, se é o caso, a obriga de reintegro das cantida-
des percibidas.

10. O prazo maximo para resolver os procedementos sobre incumprimento sera de
doce meses computados desde o acordo de iniciaciéon. Se pasado o dito prazo non se
dita resolucion, entenderase caducado o procedemento sen prexuizo de que se notifique
a resolucién en que se declare a caducidade e se ordene o arquivamento das actuacions.
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11. O reintegro voluntario polo/a interesado/a, en calquera momento anterior & proposta
de resolucion, producira a terminacion do procedemento, sen prexuizo de que se dite reso-
lucién pola cal se declare a dita circunstancia e da iniciacion do procedemento sancionador
cando os feitos que motivaron o procedemento de reintegro puideren ser constitutivos de
infraccion administrativa.

12. En todo o non regulado nestas bases rexera o disposto nos capitulos | e Il do titulo Il
da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, e no titulo V, capitulos | e I, do
Decreto 11/2009, polo que se aproba o seu regulamento.

Artigo 17. Control

Osl/as beneficiarios/as someteranse as actuaciéns de control que efectie o Igape e as
de control financeiro que correspondan a Intervencién Xeral da Comunidade Auténoma de
Galicia, as previstas na lexislacion do Consello de Contas e do Tribunal de Contas. Neste
sentido, os/as beneficiarios/as tefien a obriga de facilitar toda a informaciéon que sexa re-
quirida polo ditos organismos.

Artigo 18. Interpretacion

Correspodndelle ao/a director/a xeral do Igape a facultade de ditar as disposicions ne-
cesarias para a aplicacién das axudas previstas nestas bases, asi como para resolver as
dubidas concretas que se susciten na sua aplicacion.

Artigo 19. Publicidade

1. De conformidade co previsto no Decreto 132/2006, do 27 de xullo, polo que se regu-
lan os rexistros publicos creados nos artigos 44 e 45 da Lei 7/2005, do 29 de decembro,
de orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2006, o Igape e a
Conselleria de Economia, Emprego e Industria incluirdn as axudas concedidas ao abeiro
destas bases e as sancidons que, como consecuencia delas, puideren imporse, nos co-
rrespondentes rexistros publicos, polo que a presentacion da solicitude leva implicita a
autorizacioén para o tratamento necesario dos datos persoais dos/das beneficiarios/as e a
referida publicidade.

2. De acordo co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno,
e co artigo 15 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, o Igape publicara as
axudas concedidas ao abeiro destas bases na paxina web do Igape www.igape.es e no Dia-
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rio Oficial de Galicia e expresara a norma reguladora, o/a beneficiario/a, o crédito orzamen-
tario, a contia e a finalidade da axuda, polo que a presentacién da solicitude leva implicita a
autorizacion para o tratamento necesario dos datos do/da beneficiario/a e da stua publicacion
nos citados medios. A publicaciéon no Diario Oficial de Galicia realizarase no prazo maximo
de tres meses contados desde a data de resolucion das concesiéns.

3. De acordo co establecido no artigo 20.4 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral
de subvenciéns, a cesion de datos de caracter persoal que se debe efectuar a Interven-
cién Xeral da Administracion do Estado para os efectos de publicar as subvencions con-
cedidas na Base de datos nacional de subvenciéns non requirira o consentimento do/da
beneficiario/a. Neste ambito non sera de aplicacion o disposto no nimero 1 do artigo 21
da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal.

Artigo 20. Datos de caracter persoal

De conformidade coa Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccién de
datos de caracter persoal, os datos persoais recollidos na tramitacion destas bases re-
guladoras, cuxo tratamento e publicacién autorizan as persoas interesadas mediante a
presentaciéon das solicitudes, seran incluidos nun ficheiro denominado «Beneficiarios/as-
Terceiros/as», cuxo obxecto, entre outras finalidades, é xestionar estas bases regulado-
ras, asi como informar as persoas interesadas sobre o seu desenvolvemento. O 6rgano
responsable deste ficheiro é o Igape, que no ambito das suas respectivas competencias,
cedera os datos & Conselleria de Economia, Emprego e Industria para a resolucién do
expediente administrativo, asi como aos outros 6rganos especificados nestas mesmas
bases reguladoras para a sua tramitacion. O/a solicitante faise responsable da veracida-
de de todos eles e declara ter o consentimento das terceiras persoas cuxos datos poida
ser necesario achegar. Os dereitos de acceso, rectificacién, cancelacién e oposicién po-
deranse exercer ante o Igape mediante unha comunicacion ao enderezo Complexo Ad-
ministrativo San Lazaro, s/n, 15703 de Santiago de Compostela, ou a través dun correo
electrénico a lopd@igape.es.

Artigo 21.  Remision normativa

En todo o non previsto nestas bases sera de aplicacion o establecido na Lei 9/2007, do
13 de xullo, de subvenciéns de Galicia; no Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se
aproba o seu regulamento; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns; no
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Decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o seu regulamento, e no resto da
normativa que resulte de aplicacion.

En canto ao computo de prazos, aplicarase o disposto no artigo 30 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas.
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE ECONOMIA,

EMPREGO E INDUSTRIA
PROCEDEMENTO ; CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
BOLSAS FORMATIVAS PARA A REALIZACION DE PROXECTOS DE MELLORA DAS PEMES 1G401B SOLICITUDE
GALEGAS

l
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE At
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO (" “F7PASAPORTE
LUGAR DE NACEMENTO PAIS ;\\ DATA DE NACEMENTO
DOMICILIO ACTUAL ;
TIPO DE ViA | NOME DA ViA NUM.  gyBLOQ. ANDAR PORTA
4
\\\»
PARROQUIA LUGAR -
D ]
cp PROVINCIA CONCELLO N "EOCALIDADE PAIS
(@)
TELEFONO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO A4
b N
E NA SUA REPRESENTACION (deberase acreditar a representacion fidedigna por c%nedio valido en dereito)
NOME PRIMEIRO APELIDO . SEGUNDO APELIDO NIF
1%
. Fr e X4

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION 2\

e o Persoa solicitante "o Persoa representante
Notifiquese a:

»
Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo €lectronico e/ou ao teléfono mobil facilitados a continuacion e o/a asinante da

solicitude debera recoller a notificacion formal no enderezo dazn et ittp://tramita.igape.es logo de identificacion mediante certificado.
TELEFONO MOBIL & » . |CORREO ELECTRONICO

ELECCION DO MEDIO DE NOTIFICACION PREFERENTE (pod;M cambiado en calquera momento da tramitacion do procedemento)
o Electronica a través do enderezo da internet http:4/tramitaigape.es. S6 podera acceder & notificacion co certificado electrénico asociado ao
NIF da persoa indicada.

o Postal (cubrir o enderezo postal so se é distinto do indicado anteriormente)

TIPO | NOME DA ViA \7~ NUM.  BLOQ. ANDAR PORTA
PARROQUIA - LUGAR
CODIGO POSTAL | PROVINCIA “NE,_ | CONCELLO LOCALIDADE
] [Y -
g @)
Q.
Q. S
= DATOS BANCARIOS [ N
S‘ Declaro, baixo a mina responsabilidde, que son certos os datos consignados, relativos & conta bancaria indicada.
© TITULAR DA CONTA A NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
'00— IBAN
[ P,
= N\
© SOLICITUDE PW
Q@ o 1G191 - Bolsas foNVas para a realizacion de proxectos de mellora das pemes galegas
o)
o 1} Y
[}
2 4
o) A
[S]
>
<
[s2)
=
N
3]
Qo
o
©
O]
@)
Q
L
>
O
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4 XUNTA DE GALICIA

yo L ] ]
CONSELLERIA DE ECONOMIA,
€ R e E NDUSTAIA ANEXO |
(continuacion)

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

obtido da aplicacion informatica para cubrir solicitudes, e o codigo de comprobacion debe indicar a continuacion, de fi igatoria. O contido
deste documento forma, para todos os efectos, parte integrante desta solicitude. m

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO (IDE) — 40 DIXITOS ALFANUMERICOS — SHA 1 160 BITS CODIGO DéM\uON
o No caso de presentacion da solicitude por via electronica, que as copias dixitalizadas presentadas no ediel constitien unha reproducion

exacta dos seus orixinais.

o Que obtivo nos servizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un documento electrénico cuxo identificador de domento electronico (IDE),

o No caso de presentacion da solicitude presencialmente, que a documentacion presentada no exp en copia simple constitie unha
reproducion exacta dos seus orixinais.

J

] AN
DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA
o Xustificante de ter pagadas as taxas para a obtencion do titulo de estudos universitarios gundo o expresado no artigo 4.3 das bases,
na falta do titulo. v
o Certificado médico de boa saude para o normal exercicio da bolsa, emitido con postegioridades data da convocatoria.

0

o Informe de vida laboral expedido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social ou organ quivalente estranxeiro, emitido con posterioridade a
data de convocatoria.
o Acreditacion da formacion especifica, se é o caso; certificado de realizacion do ¢ leto nesta materia en que conste o nimero de horas
ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado na data de finalizacién do prazo resentacion de solicitudes.
o Certificado oficial de nivel de lingua estranxeira, se € o caso. O nivel debera estawmcado nunha data non superior a de finalizacion do prazo
de presentacion de solicitudes. P

h PRESENTADO  COD.PROC. ANO
= Curriculum vitae. ™\ J o
= Copia do pasaporte, no caso de que o/a solicitante sexa estranxeiro/lWﬁa o nimero de o
identificacion de estranxeiria (NIE).

= Expediente académico oficial expedido polo centro ou instituci()?ﬁdex solicitante realizou os seus
estudos universitarios superiores ou medios. B
» Acreditacion da sia homologacion polo Ministerio de Educacid W para o caso de titulos expedidos por
centros estranxeiros ou privados. I y

P/
COMPROBACION DE DATOS i OPONOME A
Os doc'urr?en.tos relacionados seran obxecto de consulta as admjnistra‘? p s. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, CONSULTA
deberan indicalo no cadro correspondente e achegar unha copia dos décumentos®
= DNI ou NIE da persoa solicitante
= DNI ou NIE da persoa representante &
* Certificado de empadroamento para acreditar o ciifiFimento da vecifianza administrativa en Galicia
= Titulo de estudos universitarios acadado, segumdo o'€xpresado no artigo 4.3.

v

Q=

En cumprimento do disposto no artigo 5 daﬁi orgapica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, é informado/a de

v

o 0 o o

que os datos persoais que facilite neste forl quedaran rexistrados nun ficheiro titularidade do Igape, cuxa finalidade é a xestion e o rexistro
deste procedemento. A persoa inter dera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion ante o Igape, como
responsable do ficheiro, solicitandoo m te'o envio dun correo electronico a lopd@igape.es.

LEXISLACION APLICABLE V™%

Resolucion do 7 de xullo de 2017% se lle da publicidade ao acordo do Consello de Direccion que aproba as bases reguladoras do Programa do
Igape de bolsas formativas era lizacion de proxectos de mellora das pemes galegas, e se procede & sla convocatoria en réxime de
concorrencia competitiva.

04
SINATURA DA PERSOA SORICITANTE OU REPRESENTANTE

\ ¥/

\D
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XUNTA DE GALICIA
] . ANEXO I
CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA
MEMORIA FINAL DA BOLSA FORMATIVA PARA A REALIZACION DE PROXECTOS DE MELLORA DAS PEMES GALEGAS
(PARA A SUA ENTREGA POLA ENTIDADE COLABORADORA MEDIANTE SINATURA ELECTRONICA)
y 3
DATOS DA PERSOA TITULAR DA BOLSA (A
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO AQIIFAASAPORTE
TIPO NOME DA ViA NUM. BLOQ N,  ANDAR PORTA
-
/\V
PARROQUIA LUGAR N
CODIGO POSTAL  PROVINCIA CONCELLO JLOC ADE
, , . . 3
TELEFONO TELEFONO MOBIL ENDEREZO ELECTRONICO A \
- t‘
] €\
DATOS ESPECIFICOS DO ANEXO 2NJ
EXPEDIENTE NUM. &/
NN
DATA RESOLUCION IMPORTE BOLSA CONCEDIDA (EUROS) N DATA DE REMATE DA BOLSA
N
Vs =
DATOS DO/DA TITOR/A DO/DA BOLSEIRO/A _\ﬂ
NOME E APELIDOS N7 NIF/PASAPORTE
L4
ENTIDADE COLABORADORA P \
A\
V&

O/A titor/a do/a bolseiro/a CERTIFICA: (escoller un| Vuintes opcions):
O Que a incorporacion do/a bolseiro/a a esta entidade £olabSradora se produciu con data do e, polo tanto, solicita o0 aboamento ao/a
bolseiro/a do 15 % inicial da bolsa.
1 Que o/a bolseiro/a desenvolveu satisfactoriam o programa formativo tedrico-practico durante o trimestre que abrangue as datas a

e, polo tanto, solicita o aboamento ao/a /a do % da bolsa, entrega xunto con esta solicitude o informe das actividades

realizadas no trimestre.

ao/4 bolseiro/a do certificado de beneficiari

esta solicitude a memoria final de actin lizadas.

\
SINATURA DO/DA TITOR/Ap Nt

1 Que o/a bolseiro/a finalizou satisfactori?en rograma formativo tedrico-practico con data do

Lugar e data AV

Instituto Galego de Promocion Econdmica (Igape)

XUNTA
DE GALICIA  |ssn1130-9229  Deposito legal C.494-1998

olsa concedida e o aboamento ao/a bolseiro/a do

e, polo tanto, solicita a expedicion
% final da bolsa e entrega xunto con

_Igape>»
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ANEXO Il

PLAN FORMATIVO
Bolsas formativas para a realizacion de proxectos de mellora das pemes galegas

O plan formativo que se presenta baséase na intervencion do/da bolseiro/a nunha fase de
formacion tedrica e na asistencia, dirixido pola entidade colaboradora, a todo o desenvolvemento
de entre dous e catro plans de mellora.

O numero de plans de mellora en que o/a bolseiro/a poida participar depende en gran medida do
servizo en particular que se estea prestando a peme receptora, e da complexidade especifica que
a dita peme presente para a implantaciéon. Por iso, os tempos que se presentan na epigrafe
“Relacion de médulos considerados” son indicativos.

Deste xeito, e tendo en conta a definicion que aparece mais tarde de cada médulo, poderiamos
definir graficamente un plan da seguinte forma:

g
O
Oé\’ O§§’§°§s §

<€ > € —> € > €«

Inicial Execucion do servizo Intermedio  ...... Final
4 sem. De 14 a 20 semanas 2 semanas 1 semana

(en azul os médulos tedricos e en vermello os médulos practicos)

Deste xeito, unha bolsa en que se asista a tres proxectos de mellora teria a relacion de fases
seguintes:
Inicial — Execucion 1 — Intermedio 1 — Execucion 2 — Intermedio 2 — Execucion 3 — Final

O cal se poderia adaptar, por exemplo, a unha duracién de 4+15+2+14+2+17+1=55 semanas que,
dado que as tres (3) primeiras semanas (médulo M1) non son computables na bolsa, daria
as 52 semanas do ano de duracion da bolsa. Os axustes levaranse a cabo, de ser o caso, a través
do labor do/da titor/a ou via prérroga para finalizar un proxecto de mellora en curso.

S XUNTA
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Relacion de moédulos considerados

XUNTA
DE GALICIA

Tipo de Duracion
Ne Maédulo . Responsable Localizacion estimada Descricién
(semanas)
Formacioén tedrica xenérica segundo
Teérica Provedor de programa que se xunta, que non esta incluida
M1 | Formacion inicial (40 horas) Igape formacioén contratado 3 na duracién da bolsa e que se realiza
polo Igape previamente a asignacion de titor/a e de
axente colaborador/a.
Formacion especifica sobre o servizo que
se vai prestar, segundo o plan formativo que
. - . Dependencias se xuntara ao convenio de colaboracion.
Formacion Teodrica Entidade . X X L
M2 P da entidade 1 Nela o/a bolseiro/a tera un primeiro contacto
especifica (25 horas) | colaboradora . -
colaboradora cos métodos, técnicas e ferramentas de
consultoria que se van aplicar nun servizo
concreto.
Asistencia a formacién que o/a axente
colaborador/a definise para a prestacion do
. s . servizo a peme. Os servizos disporan, polo
Asistencia a - . Dependencias . - R
i Teodrica Entidade . xeral, deste tipo de formacion previa, xa que
M3 | formacion de da entidade 1 : " .
(10 horas) | colaboradora se conciben como formacién-accién. O/a
empresa colaboradora . N L !
bolseiro/a asistira a esta primeira accién
formativa de empresa como se fose un/unha
alumno/a mais.
No traballo de campo inicial, a entidade
Dependencias colaboradora traspasa & peme mais polo
Asistencia ao Entidade da entidade miudo as ferramentas que se van utilizar (que
M4 | traballo de campo Practica colaboradora colaboradora e da 3 dependen do servizo que se vai prestar), ao
inicial peme receptora do tempo que se recollen a documentacion e os
servizo datos que seran necesarios para a sintese da
solucion.
Tras a utilizacién das ferramentas propostas, a
Asistencia a fase de Entidade Dependencias entidade colaboradora desefia unha solucion
M5 | anadlise e sintese de | Practica colaboradora da entidade 2 para a peme que inclue a aplicacion nela
solucion colaboradora de métodos ou técnicas co fin de executar o
proxecto de mellora.
Asistencia ao . Dependencias da
traballo de i Entidade L. <
M6 |. . Practica peme receptora do 6 Execucion do proxecto de mellora desefiado.
implantacion da colaboradora servizo
solucion proposta
© Dependencias No momento da finalizacién de cada servizo
© Asistencia a . da entidade exixiranselle & entidade colaboradora uns
Q .. i Entidade )
o M7 | redaccién de Practica colaboradora colaboradora e da 1 entregables determinados (procedementos,
'% documentos finais peme receptora do andlises, informes de actividade, informes...) a
CN>' servizo cuxa redaccion asistira o/a bolseiro/a.
©
= R ion Dependenci
) ec.iacc o - Entidade epe .de clas Ol/a bolseiro/a debe actualizar o seu informe
| M8 | do informe de Practica da entidade 0,5 L
< - colaboradora de actividade para o Igape.
© actividade colaboradora
& o )
08_ No momento da finalizaciéon de cada servizo,
> Perfeccionamento Teérica Entidade Dependencias a entidade colaboradora debe complementar
Q M9 | de técnicas e da entidade 0,5 a formacién tedrica do/da bolseiro/a na
oo} (15 horas) | colaboradora . ) . N
rs) ferramentas colaboradora metodoloxia seguida, & luz da experiencia
ET_’ adquirida.
[se)
= Asistencia a Entidade Dependencias Ola bolseiro/a debe asistir & preparacion,
c?'“ M10 | preparacién do Practica colaboradora da entidade 1 por parte da entidade colaboradora, da
-8 seguinte servizo colaboradora planificacién do seguinte servizo
ke
o .. . Ao final da bolsa, o titor e o/a bolseiro/a
(O] Redaccion do . Dependencias i .
o) . ! i Entidade . redactaran conxuntamente o informe final de
M11 | informe final de Practica da entidade 1 o .
[a) - colaboradora actividade necesario para o pagamento da
7 actividade colaboradora
w axuda.
>
(@]
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Proposta de programa formativo para o curso inicial aos/as bolseiros/as

A seguinte é a especificacion do médulo M1, responsabilidade directa do Igape, suxeita
a adaptacion de cada médulo, en concreto as necesidades de execucion:

* Modulo 1: 8 horas. Competitividade e estratexia: enfoque de competencias, elabora-
cion da visién e plan de accion. Equipos, implantacién e seguimento de plans de accion.

* Modulo 2: 8 horas. Melloras comerciais: sistemas de escoita para cofiecer o mercado,
segmentacion de clientes, adecuacion de oferta por segmentos de clientes, técnicas e sis-
temas de fidelizacion.

* Mddulo 3: 8 horas. Melloras operativas en procesos: técnicas Lean, analises de valor,
conceptos TOC e mellora continua, e tecnoloxias relacionadas coa Fabrica do Futuro e o
concepto /Industria 4.0.

» Mddulo 4: 8 horas. Melloras na xestion do circulante e o financiamento. Politicas de
xestion e investimento en circulante: control. Financiamento do circulante: instrumentos e
custos. Reestruturacion financeira.

» Mdédulo 5: 8 horas. Emprendemento, clusters, dixitalizacién na empresa.
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