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lll. OTRAS DISPOSICIONES
INSTITUTO GALLEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION de 30 de mayo de 2022 por la que se da publicidad al Acuerdo
del Consejo de Direccion que aprueba las bases reguladoras del Programa de
adquisicion de competencias profesionales en materia de internacionalizacion
empresarial, y se procede a su convocatoria en régimen de concurrencia
competitiva (codigo de procedimiento IG414A).

El Consejo de Direccion del Igape, en su reunion del dia 25 de abril de 2022, acordé por
unanimidad de los miembros asistentes aprobar las bases reguladoras del Programa de
adquisicion de competencias profesionales en materia de internacionalizacién empresarial,
y faculté al director general para su convocatoria, la aprobacién de los créditos y la publica-
cion en el Diario Oficial de Galicia.

En su virtud, y de conformidad con las facultades que tengo conferidas,
RESUELVO:

Primero. Publicar las bases reguladoras del Programa de adquisicién de competencias
profesionales en materia de internacionalizacién empresarial y convocar para el afio 2022
las ayudas en régimen de concurrencia competitiva (codigo de procedimiento IG414A).

Segundo. El plazo de presentacién de solicitudes sera de un mes a partir del dia si-
guiente al de la publicacién de esta resolucion en el Diario Oficial de Galicia.

Tercero. Los créditos disponibles para concesiones en esta convocatoria se abonaran
con cargo a las siguientes partidas presupuestarias y con la siguiente distribucién plurianual:

Presupuesto inicial 11 meses
Afio Dotacion partida Dotacion partida (Seg. Socigl por cuenta de la empresa) Total
06.A1 741A 4803 06.A1741A 7800 Partida 06. A1 741A 4840
2022 238.397,50 - - 238.397,50
2023 907.160,83 25.000,00 21.892,53 954.053,36
1.145.558,33 25.000,00 21.892,53 1.192.450,86
Presupuesto prorroga 11 meses
Afio Dotacién partida Dotacién partida (Seg. Socigl por cuenta de la empresa) Total
06.A1 741A 4803 06. A1 741A 7800 Partida 06. A1 741A 4840
2023 238.397,50 - - 238.397,50
2024 907.160,83 12.000,00 21.892,53 941.053,36
1.145.558,33 12.000,00 21.892,53 1.179.450,86
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El director general del Igape podra ampliar los créditos, previa declaracion de su dis-
ponibilidad, como consecuencia de las circunstancias establecidas en el articulo 30.2 del
Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007, de
13 de junio, de subvenciones de Galicia (en adelante, Decreto 11/2009), mediante resolu-
cion publicada al efecto.

Cuarto. Plazos de duracién del procedimiento, de ejecucion de la beca y para solicitar
el cobro:

El plazo maximo para resolver y publicar la resolucion sera de 5 meses a contar desde la
publicacion de esta resolucion en el Diario Oficial de Galicia, transcurrido el cual, se podra
entender rechazada por silencio administrativo la solicitud de concesién de ayuda.

El plazo de ejecucién de las becas finalizara en la fecha establecida en la resolucion de
concesién, sin que nunca pueda exceder del 30 de diciembre de 2024.

El becario debera solicitar el pago de la beca en los 15 dias habiles siguientes al cum-
plimiento de cada periodo de pago indicado en el articulo 18.1y 18.2.

Quinto. De conformidad con lo previsto en los articulos 17.3. b) y 20.8.a) de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, se transmitiran a la Base de
datos nacional de subvenciones la informacién requerida por esta, el texto de la convocatoria
para su publicacion en la citada base y su extracto en el Diario Oficial de Galicia. La cesion de
datos de caracter personal que debe efectuarse a la Intervencion General de la Administra-
cion del Estado, a los efectos de publicar las subvenciones concedidas en la Base de datos
nacional de subvenciones, no requerira el consentimiento de la persona beneficiaria.

Sexto. Los requisitos de los apartados c), e), f), h), i), k), I), m) y n) del articulo 20.2 de
la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia (en adelante, Ley 9/2007), se
indican en las bases anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 30 de mayo de 2022

Fernando Guldris Iglesias
Director del Instituto Gallego de Promocién Econémica

ANEXO

Bases reguladoras del Programa de adquisicion de competencias profesionales en
materia de internacionalizacién empresarial

El Igape, en linea con las funciones que tiene encomendadas como instrumento basico
de actuaciéon de la Xunta de Galicia para impulsar el desarrollo competitivo del sistema
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productivo gallego, esta llevando a cabo una serie de acciones en el ambito exterior desde
el apoyo a la formacién de capital humano especialista en el campo internacional, el apoyo
a las empresas gallegas en su proceso de expansion exterior y la captacion de inversiones
extranjeras hacia Galicia.

En la actual situacion econdmica, las pymes gallegas necesitan incorporar profesio-
nales cualificados. Los programas de adquisicién de competencias profesionales aportan
conocimiento a las organizaciones en las que se integran los profesionales y mejoran su
empleabilidad. Ademas, este programa es complementario con la linea IG166 de gestores
de internacionalizacién, de manera que becarios del programa pueden devenir en futuros
gestores aportando sus conocimientos y experiencia internacional a las pymes gallegas.

Uno de los ejes de la estrategia del Igape de internacionalizacion de la empresa gallega
2021-2025 es promover una cultura de internacionalizacion y lograr un significativo aumen-
to en la cantidad, calidad e impacto efectivo de las exportaciones de la empresa gallega.
Es fundamental la formacion de capital humano en internacionalizacion, para proporcionar
al tejido empresarial recursos altamente especializados —con conocimiento de los merca-
dos exteriores y de aspectos clave del comercio exterior— e impulsar la contratacion de los
mismos como apoyo a los directivos y mandos intermedios de empresas en proceso de

expansion internacional.

Dentro de su actividad de fomento de la competitividad y de la internacionalizacion, el
Igape genera en muchas ocasiones oportunidades en las que personas que no han tenido
aun la posibilidad de obtener competencias profesionales puedan participar en trabajos
especializados mediante formacion tedrico-practica. Como consecuencia, los participantes
tienen ocasion de realizar actividades de dificil acceso en el mercado laboral actual.

Con la finalidad de alcanzar los objetivos anteriores se pondra en marcha un programa
de formacion, tutorizacién y practicas laborales para adquisicion de competencias en ma-
teria de internacionalizacion empresarial.

El objetivo de estas bases es formar especialistas en el ambito de la internacionalizacion
empresarial mediante becas de formacion practica en internacionalizacién, con destino en
organismos de promocion econémica, centros de investigacion y/o empresas en Galicia y
en el extranjero en trabajos de investigacién de mercados, estudio de empresas y su plani-

ficacion para internacionalizacion.
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A través de este programa se han formado mas de 370 especialistas en comercio ex-
terior, profesionales muy valorados por las empresas, generando por lo tanto una buena
empleabilidad.

La convocatoria de estas plazas sera objeto de publicacién en el Diario Oficial de Ga-
licia mediante resolucién del director general del Igape. La convocatoria incluira el proce-
dimiento de tramitacion, el plazo de presentacion de solicitudes y los créditos asignados.

El procedimiento de concesion de estas plazas se tramitara en régimen de concurrencia
competitiva, al amparo de lo dispuesto en el articulo 19.1 de la Ley 9/2007.

Articulo 1. Objeto

El objeto de estas bases es la convocatoria de 37 plazas, 25 para el extranjeroy 12 para
Galicia, para la capacitacion de profesionales en materia de internacionalizacién empre-
sarial mediante formacién practica, con la finalidad de mejorar la empleabilidad y poner a
disposiciéon de las empresas gallegas profesionales que les ayuden a mejorar su competi-
tividad.

Articulo 2.  Procedimiento y régimen de aplicacion

1. El procedimiento de concesidn de estas plazas se tramitara en régimen de concurren-
cia competitiva.

2. No se podran otorgar becas por cuantia superior a la que se determine en esta con-
vocatoria, salvo que se realice una nueva convocatoria, o se produzca un incremento de
créditos derivados de una generacién, ampliacién o incorporacién de crédito, o de la exis-
tencia de remanentes de otras convocatorias financiadas con cargo al mismo crédito o
créditos incluidos en el mismo programa o en programas del mismo servicio, al amparo de
lo dispuesto en el articulo 31.2 de la Ley 9/2007.

Articulo 3. Naturaleza e incompatibilidad de la beca

1. El programa reune los requisitos previstos en el articulo 1 del Real decreto 1493/2011,
de 24 de octubre, por el que se regulan los términos y condiciones de inclusion en el ré-
gimen general de la Seguridad Social de las personas que participen en programas de
formacion, por el que dicha norma resulta de aplicacion.

2. La concesion o disfrute de estas becas no implica ninguna vinculacion laboral
entre la persona beneficiaria y el Igape, ni supone ninglin compromiso o derecho de in-
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corporacién a su plantilla, no ostentando el becario, en ningun caso, la representacion
del Igape.

3. Las becas otorgadas son incompatibles con cualquier otra beca o ayuda de simila-
res caracteristicas, asi como con cualquier relacion laboral o de prestacién de servicios
remunerada del becario. Asimismo, son incompatibles con la percepcién de prestacion o
subsidio por desempleo.

4. La obtencion de otras ayudas recibidas para la realizacién del proyecto objeto de la
beca debera comunicarse al Igape tan pronto como se conozca y, en todo caso, en el mo-
mento en que se presente la memoria final de la beca. En todo caso, antes de conceder
la beca, se solicitara de la persona solicitante una declaracién escrita o en soporte elec-
tronico, sobre otras ayudas recibidas para la realizacion del proyecto objeto de la beca. El
incumplimiento de lo dispuesto en este articulo se considerara una alteracion de las condi-
ciones tenidas en cuenta para la concesion de la beca y podra dar lugar a un procedimiento
de reintegro.

Articulo 4. Requisitos de las personas solicitantes
1. Haber nacido a partir del 1 de enero de 1995.

2. Poseer la nacionalidad espafiola y haber nacido en Galicia, haber nacido en Galicia
y estar nacionalizadas en un Estado miembro de la Unidn Europea, o estar empadronadas
en un municipio de la Comunidad Auténoma de Galicia con dos afios de antigledad a la
fecha de la publicacion de estas bases.

3. Estar en posesion de alguna titulacion universitaria superior de grado y que permita
el acceso a los estudios oficiales de master universitario de acuerdo con lo establecido en
el Real decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion
de la ensefianza universitaria y el procedimiento de aseguramiento de su calidad: i. Titulo
universitario oficial de graduada o graduado espanol; ii. Titulos procedentes de sistemas
educativos que no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo de grado. Asimismo, es
imprescindible acreditar un minimo de 240 ECTS en todos los casos. La titulacion se puede
obtener y acreditar hasta el fin del plazo de solicitud.

Los titulos obtenidos en el extranjero o en centros privados espafioles deberan estar
homologados por el Ministerio de Educacion espafiol antes de que finalice el plazo de pre-
sentacion de solicitudes. Por lo que se refiere a los titulos de master, no se requiere que
estén homologados.
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4. Conocimientos de inglés (hablado y escrito).

Esta capacidad se acreditara mediante la realizacién de un examen en el que los aspi-
rantes deberan demostrar, como minimo, nivel B2 del marco comun europeo de referencia
para las lenguas.

Los aspirantes que no comparezcan o no alcancen el nivel minimo B2 en la prueba de
inglés quedaran excluidos del proceso de seleccion.

Opcionalmente, los candidatos, ademas de examinarse de inglés, podran indicar en la
solicitud hasta tres idiomas adicionales de los que quieran examinarse, de cara a tener mas
puntos en el baremo. Los idiomas adicionales disponibles son chino, aleman y francés. La
presentacion a pruebas adicionales de idiomas implica la preferencia y la obligacion a la
hora de escoger destinos en el extranjero.

5. Cumplir los requisitos del articulo 10 de la Ley 9/2007 para ser considerada persona
beneficiaria de subvenciones.

6. No haber disfrutado con anterioridad de una beca del Igape relacionada con la in-
ternacionalizacion empresarial. Quedaran también excluidos de la convocatoria aquellos
solicitantes que hubieran sido adjudicatarios de este tipo de becas en ediciones anteriores
y que renunciaran a ellas con posterioridad o les hubiera sido determinado un incumpli-
miento total.

7. No haber disfrutado de una beca concedida por otros organismos distintos del Igape,
relacionada con la internacionalizaciéon empresarial o con practicas en empresas fuera
de Espafia. Se exceptuan las becas de estudios disfrutadas durante los afos escolares o
universitarios.

8. Estar al corriente de sus obligaciones tributarias estatales, autonémicas y de la Segu-
ridad Social, asi como no tener pendiente de pago ninguna otra deuda por ningun concepto
con la Administracién publica de la Comunidad Auténoma. El cumplimiento de este requisi-
to se acreditara cumplimentando en el formulario electrénico la declaracién responsable de
la persona solicitante de estar al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias,
frente a la Seguridad Social y de no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con la Ad-
ministracién de la Comunidad Auténoma, de acuerdo con lo establecido en el articulo 11.h)
del Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de la Ley 9/2007,
de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.
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Articulo 5. Condiciones de la beca
1. Duracién y destino.

La duracién inicial de la beca se establece en un maximo de once meses contados
desde enero a diciembre de 2023. El Igape podra prorrogarla por un maximo de hasta
11 meses adicionales en funcion de la necesidad de finalizar o completar una parte de la
formacion que ya hubiera comenzado o estuviera a punto de comenzar.

Asimismo, la prérroga estara condicionada, ademas, a la solicitud de prérroga por parte
del becario por lo menos un mes antes del fin del periodo inicial de la beca, al informe favo-
rable del tutor del becario, a la posibilidad de disfrute de la prérroga en el mismo organismo
del periodo inicial o en otro destino alternativo, a la disponibilidad presupuestaria y a su
aceptacion por parte del becario.

En caso de prérroga, la dotacién se incrementara proporcionalmente segun su duracion
y el destino asignado.

La formacién practica se llevara a cabo en el extranjero y/o en Galicia (en oficinas del
Igape o Xunta, oficinas comerciales de Espafia en el exterior, cAmaras de comercio espa-
fiolas en el extranjero, organismos multilaterales, organismos intermedios gallegos, cen-
tros de investigacion, empresas y/u otros organismos en Galicia o en el extranjero), para
realizar trabajos de investigacion de mercados, estudio de empresas y su planificacion
para internacionalizacion e investigacion de las posibilidades de cooperacion internacional
entre empresas gallegas y extranjeras.

Antes del inicio de la beca y en su transcurso el Igape se reserva la posibilidad de cam-
biar las fechas de incorporacion, los destinos de los becarios y la dotacion correspondiente,
en el caso de concurrir causa justificada.

La formacién en Galicia podra implicar visitas a empresas u organismos empresariales
gallegos, que seran realizadas por los becarios a través de sus propios medios (con reinte-
gro de los gastos de desplazamiento segun lo indicado en el articulo 6.2).

2. Desarrollo de la beca.

El becario debera atenerse a los horarios y a la normativa interna de funcionamiento de
las entidades de acogida en la ciudad de destino de la beca. En el caso de cierre de las
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entidades en periodos vacacionales (no festivos), el becario debe informar al Igape para
que le asigne tareas alternativas que contribuyan a su formacion.

El becario podra disponer de los siguientes tipos de permiso:

a) En el caso de maternidad o paternidad, el/la becario/a disfrutara del correspondiente
permiso retribuido por la Seguridad Social. Se acreditara mediante copia de la partida de
nacimiento o de la pagina correspondiente del libro de familia.

b) Licencia por matrimonio, o pareja en analoga relacién de afectividad; el becario de-
bera comunicarlo al Igape a la mayor brevedad posible y presentar el correspondiente
justificante.

¢) En el caso de enfermedad o accidente, el becario debera comunicarlo al Igape a la
mayor brevedad posible y presentar el correspondiente justificante médico.

En caso de que la suma de interrupciones de la formacion por enfermedad y/u otros
motivos supere los 20 dias habiles, el Igape se reserva el derecho de rescindir la beca,
temporal o definitivamente, o cambiar el destino si con eso se facilita la reinsercion del
becario a su formacion.

d) Asimismo, el becario podra disfrutar de un periodo de 10 dias de libre disposicion
por cada periodo de 11 meses de beca concedida, sin necesidad de justificaciéon y previa
notificacion con antelacion al Igape, cuando el destino de la beca sea en Galicia. En otros
destinos el becario se adaptara a lo establecido por cada organismo o entidad de acogida,
si bien en este caso se aplicara la proporcionalidad con base en el tiempo de la beca con
destino en Galicia.

La salida, por cualquier motivo, del pais de destino de la beca debera ser informada
previamente al lgape con al menos 10 dias de antelacién.

e) Por cambio de destino, el becario podra disfrutar de hasta 5 dias habiles, en el caso
de cambio para un pais diferente, o hasta 3 dias si se trata del mismo pais, pero cambia
de entidad de acogida.

El disfrute de cualquiera de los permisos incluidos en este articulo no supondra una am-
pliacion del periodo de duracién de la beca indicado en la resolucién de concesion.
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3. Programa de formacion.
La formacion que recibiran los becarios comprende:
a) Estudio de los sectores econdmicos mas importantes de los mercados extranjeros.

b) Analisis de los puntos fuertes, debilidades, amenazas y oportunidades de los diferen-
tes sectores estratégicos de Galicia en relacién con su internacionalizacion.

c) Estudio de las distintas formas de introduccion en los mercados extranjeros.

d) Para completar dicha formacion, el becario contara con el apoyo de su tutor en el
organismo de destino y de una persona en el Igape, a quien podra dirigir sus dudas y pre-
guntas.

Previamente a la incorporacién a la beca, el Igape podra organizar un curso de forma-
cion, presencial 0 en linea, lo que se indicara, en su caso, en la resolucién de concesioén. La
asistencia al curso es obligatoria para el disfrute y aceptacion de la beca, incluso por parte
de aquellos becarios que estén en un puesto de reserva.

Articulo 6. Cuantia de la beca

1. Para la dotacion (tanto para la dotacion inicial como para la prérroga) se tendran
en consideracion los indices del coste de vida de las distintas ciudades de destino de las
becas, segun criterios establecidos por la entidad publica empresarial ICEX Espafia Expor-
tacion e Inversiones (ICEX), dependiente del Ministerio de Industria, Comercio y Turismo.
En la fase inicial o en el periodo de prérroga podra modificarse la dotacion de la beca por
fluctuaciones del tipo de cambio que justifiquen esta modificacion y siempre que exista
disponibilidad presupuestaria. La actualizacién se hara a partir del mes siguiente al de la
solicitud de la persona beneficiaria y se tomaran como tipos de cambio de referencia el del
dia de la publicacién de las bases y el del dia de solicitud de modificacion de la dotacion.
Esta actualizacion en el tipo de cambio se hara, como maximo, cuatrimestralmente.

2. El importe maximo de subvencion por becario es de 46.500 € por un periodo de
11 meses o su parte proporcional en funcién del periodo de la beca. Las dotaciones varia-
ran segun el destino y el nimero de meses de estancia en Galicia y en el extranjero. De
esta subvencion se detraeran la correspondiente retencion fiscal y la cuota por cotizacion
a la Seguridad Social aplicables segun la legislacién vigente.
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Se consideran incluidos dentro del importe de la dotacion de la beca —y dentro del limi-
te maximo de los 46.500 €- todos los gastos en que tenga que incurrir el becario para su
desempefio:

a) Gastos de desplazamiento: una cuantia semestral maxima de 1.000 € por becario —que
se revisara al término de cada semestre a efectos de nuevas dotaciones semestrales en
funcién de la ejecucion del semestre anterior y previa solicitud motivada del becario (ane-
xo II)- en concepto de gastos de tasas de visado y gastos de desplazamiento a eventos,
empresas o entidades distintas del destino asignado, relacionados con el objeto de la beca
(avion, tren, autobus, hotel, taxi, aparcamiento, autopista, compensacién por kilometraje), asi
como cursos de idiomas en el pais de destino previa autorizacion del Ilgape. Seran también
subvencionables, previa autorizacién por el Igape, los siguientes gastos:

— Las dietas vinculadas a un evento o accion autorizados en el que patrticipe el becario,
hasta un limite de 15 euros por dia.

— Las tarjetas de negocio vinculadas a la entidad de destino.
— Los gastos de renovacién de pasaporte por exigencias particulares del destino asignado.

— Otros, previa consulta al lgape, siempre que se consideren esenciales para el desa-
rrollo de la beca.

Estos importes seran abonados por el Ilgape al becario una vez autorizados por el Iga-
pe, realizados y correctamente justificados. Cuando el medio de transporte sea el vehiculo
particular, seran abonados los kilbmetros recorridos a razén de 0,19 € por km recorrido. El
desplazamiento mediante vehiculo propio solo es posible en Galicia.

b) Gastos de viaje de ida para incorporacion a destino y retorno a Galicia una vez finali-
zada la beca en destino, en el periodo inicial o en el periodo de prérroga —el Igape abonara
al becario los gastos de desplazamiento mediante avién, tren o autobus y gastos de hotel,
previa presentacion de los correspondientes justificantes de gastos (mediante facturas, bi-
lletes y/o tarjetas de embarque) hasta un maximo de 1.500 euros si es el mismo continente
y 3.000 euros si se traslada a otro continente. Seran subvencionables los gastos de hotel
en transito o a la llegada al destino asignado hasta un maximo de 2 noches, en régimen
de alojamiento y desayuno. No seran subvencionables los envios de maletas o paquetes
ademas de los incluidos en el transporte contratado.

c) Gastos de seguro de accidentes y enfermedades hasta un maximo de 1.000 €. Esta
dotacion solo se abonara en el caso de becas con destino fuera de Espana.
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d) Gastos de compra de un portatil para becarios con destino en el extranjero, segun las
condiciones establecidas en el articulo 16.i).

El Igape podra aplicar la compensacion entre las partidas de gastos de los apartados a),
b) y c) anteriores cuando las necesidades de gasto de cada becario en relacion con las
acciones a desarrollar en el programa asi lo aconsejen para su correcto desempefio.

Una vez incorporados a los destinos indicados en la resolucion, en el caso de cambio
de destino —mediante nueva resolucion que implique mas de un viaje de ida y retorno pre-
vistos en la dotacion de la beca, en el periodo inicial o en el periodo de prérroga— el Igape
abonara al becario los gastos de desplazamiento mediante avion, tren o autobus y gastos
de hotel, previa presentacion de los correspondientes justificantes de gastos (mediante
facturas, billetes y/o tarjetas de embarque) hasta un maximo de 1.000 euros si es el mismo
continente y 1.500 euros si se traslada a otro continente. Estos importes —al ser circunstan-
cias excepcionales— no estan incluidos dentro del limite maximo de la beca.

Solo se admitiran pagos en efectivo para gastos de importe inferior a 1.000 euros, justi-
ficando el pago mediante recibi del proveedor.

Articulo 7. Forma y lugar de presentacion de las solicitudes

1. Para presentar la solicitud, los interesados deberan cumplimentar previamente un for-
mulario electrénico descriptivo de las circunstancias del solicitante, a través de la aplicacion
establecida en la direccion de internet http://www.tramita.igape.es. Deberan cumplimentar
necesariamente todos los campos establecidos como obligatorios, tras lo cual la aplicacion
emitird un identificador de documento electronico (IDE) que identificara univocamente la
solicitud de ayuda.

2. La solicitud se presentara obligatoriamente por medios electrénicos a través del for-
mulario normalizado (anexo |) que se obtendra de manera obligatoria en la aplicacion in-
formatica http://www.tramita.igape.es, desde las 8.00 horas de la fecha de inicio del plazo
de presentacién de solicitudes hasta las 14.00 horas de la fecha de finalizacion, accesible
desde la sede electrénica de la Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal

Sera obligatoria la inclusion de los 40 caracteres alfanuméricos del IDE obtenido en el
paso anterior. Las solicitudes que carezcan del IDE o aquellas en las que este sea erroneo
(sea porque tiene un formato erréneo o porque no ha sido generado por la aplicacién infor-
matica) no seran tramitadas, y se concedera a los solicitantes un plazo de 10 dias habiles
para su subsanacion, transcurrido el cual, se les tendra por desistidos de su peticién, previa
resolucion de archivo.
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Se considera que todos los solicitantes disponen de herramientas informaticas con un
conocimiento basico de su funcionamiento, por lo que queda acreditado que tienen acceso
y disponibilidad a los medios electrénicos necesarios.

De conformidad con el articulo 68.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimien-
to administrativo comun de las administraciones publicas, si alguna de las personas intere-
sadas presenta su solicitud presencialmente, se le requerira para que la subsane a través
de la presentacién electronica. A estos efectos, se considerara como fecha de presentacion
de la solicitud aquella en la que se realizé la subsanacion.

3. Para poder presentar la solicitud por medios electronicos, los solicitantes deberan
reunir los siguientes requisitos:

La oficina virtual del Igape acepta todos los certificados validados por la plataforma
@firma de la Administracion general del Estado, que son los que figuran en esta relacion:
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC

Una vez firmado el formulario de solicitud con el IDE mediante certificacién digital del
presentador, y transferido este al Igape, se procedera a la anotacion de una entrada en el
Registro Electronico de la Xunta de Galicia.

En el momento de la presentacion el registro expedira, empleando las caracteristicas
de la aplicacién electrénica, un recibo en el que quedara constancia del hecho de la pre-
sentacion.

Los solicitantes podran obtener en todo momento un acuse de recibo por parte del
Igape de los términos de su solicitud contenidos en el formulario. Deberan solicitarlo en la
direccién de correo electrénico informa@igape.es, indicando los 40 caracteres del IDE y la
direccién de correo electrénico en el que desean recibir el justificante.

Articulo 8. Documentacion complementaria

1. Las personas interesadas deberan adjuntar, junto con la solicitud, la siguiente docu-
mentacion (en caso de que esté redactada en una lengua no oficial en Galicia, se debera
presentar acompanada de una traduccion realizada por un intérprete jurado):

a) Acreditacion de los requisitos minimos segun se indica en el articulo 4 de estas bases.

1°. Curriculum vitae.
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2°. Copia del pasaporte en caso de que el solicitante sea extranjero y no tenga el nime-

ro de identificacion de extranjeria (NIE).

3°. Justificante de haber pagado las tasas para la obtencion del titulo de estudios univer-
sitarios conseguido segun se indica en el articulo 4.3, en defecto del titulo.

En el caso de titulos expedidos por centros extranjeros o privados, sera preciso que
los acrediten con una copia de la homologacién concedida por el Ministerio de Educacion

espanol (esto no se requiere para los titulos de master).

La formacion debera estar finalizada antes del fin del plazo de presentacion de la solici-
tud, salvo lo dispuesto en el apartado b) siguiente.

b) Acreditacion de los requisitos baremables segun se indica en el articulo 12.2 de estas

bases:

1°. Acreditacion, en su caso, de la formacion especifica de posgrado en comercio exte-
rior segun se indica en el articulo 12.2.f): copia del certificado de realizacién de un curso
completo en el que conste el numero de horas o créditos del curso. El curso debera estar
finalizado antes de la fecha de presentacién de la solicitud, excepto los masteres citados en
el articulo 12.2.f), que podran estar finalizados hasta el 30 de julio de 2022 y deberan estar
incluidos en la solicitud en el plazo de 7 dias a contar desde esa fecha.

2°. Acreditacion, en su caso, de otra formacion de posgrado segun se indica en el arti-
culo 12.2.g): copia del certificado de realizacion de un curso completo en el que conste el
numero de horas o créditos del curso. El curso debera estar finalizado antes de la fecha de
presentacion de la solicitud.

De conformidad con el articulo 28.3 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedi-
miento administrativo comun de las administraciones publicas, no sera necesario presentar
los documentos que ya hayan sido presentados anteriormente por la persona interesada
ante cualquier Administracién. En este caso, la persona interesada debera indicar en qué
momento y ante qué 6rgano administrativo presentdé dichos documentos, que seran re-
cabados electronicamente a través de las redes corporativas o mediante consulta a las
plataformas de intermediacion de datos u otros sistemas electrénicos habilitados al efecto,
excepto que conste en el procedimiento la oposicion expresa de la persona interesada.
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De forma excepcional, si no se pudieran obtener los citados documentos, podra solici-
tarse nuevamente a la persona interesada su presentacion.

2. La documentacion complementaria debera presentarse electronicamente.

Si alguna de las personas interesadas presenta la documentacion complementaria pre-
sencialmente, se le requerira para que la subsane a través de la presentacion electrénica.
A estos efectos, se considerara como fecha de presentacién aquella en la que se realizd
la subsanacion.

Las personas interesadas se responsabilizaran de la veracidad de los documentos que
presenten. Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo
exija o existan dudas derivadas de la calidad de la copia, la Administracién podra solicitar
de manera motivada el cotejo de las copias presentadas por la persona interesada, para lo
cual podra requerir la exhibicion del documento o de la informacion original.

Articulo 9. Comprobacioén de datos

1. Para la tramitacién de este procedimiento se consultaran automaticamente los datos
incluidos en los siguientes documentos en poder de la Administracién actuante o elabora-
dos por las administraciones publicas, excepto que la persona interesada se oponga a su
consulta:

a) DNI/NIE de la persona solicitante.
b) DNI/NIE de la persona representante.

c) Certificado de empadronamiento para acreditar el cumplimiento de vecindad adminis-
trativa en Galicia.

d) Titulo de estudios universitarios logrado, segun se indica en el articulo 4.3.
e) Consulta de inhabilitaciones para obtener subvenciones y ayudas.
f) Consulta de concesiones de subvenciones y ayudas.

2. En el caso de que las personas interesadas se opongan a esta consulta, deberan
indicarlo en la casilla correspondiente habilitada en el formulario de solicitud (anexo I) y
adjuntar los documentos.
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Cuando asi lo exija la normativa aplicable, se solicitara el consentimiento expreso de la
persona interesada para realizar la consulta.

3. Excepcionalmente, en el caso de que alguna circunstancia imposibilitase la obtencion
de los citados datos se podra solicitar a las personas interesadas que presenten los docu-
mentos correspondientes.

Articulo 10. Tramites administrativos posteriores a la presentacion de la solicitud

Todos los tramites administrativos que las personas interesadas deban realizar después
de la presentacion de la solicitud deberan realizarse electrénicamente accediendo a través
de la direccion de internet http://www.tramita.igape.es

Articulo 11.  Organos competentes

El érgano competente para la instruccidén del procedimiento de concesion de las plazas
sera el Area de Internacionalizacién del Igape y la competencia para dictar la resolucién
que ponga fin al procedimiento en la via administrativa corresponde a la persona titular de
la Direccidon General del Igape, por delegacion del Consejo de Direccién del Igape.

Las solicitudes seran evaluadas por un comité de seleccion, que estara presidido por el
subdirector de Internacionalizacién (o su suplente, en caso de necesidad) e integrado por
otros dos miembros de entre el personal técnico del Igape (o sus suplentes, en caso de ne-
cesidad), designados por el presidente del comité de seleccién, uno de los cuales actuara
como secretario.

Articulo 12. Instruccion de los procedimientos

1. Todos los aspirantes que presentaran su solicitud dentro del plazo establecido en la
resolucion de la convocatoria seran convocados a pruebas eliminatorias de inglés y de los
idiomas adicionales indicados en la solicitud (chino, aleman y/o francés), que constaran de
una parte escrita y otra oral, en las fechas, horarios y lugares de realizacion que se comu-
nicaran en el tablén de anuncios y en la pagina web del Igape, con un minimo de 5 dias de
antelacion y podran celebrarse en cualquier fecha a partir del dia siguiente a la fecha de
finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes. Las pruebas de idiomas tendran lugar
en Santiago de Compostela, corriendo a cargo de la persona solicitante, en su caso, los
gastos de desplazamiento, estancia y manutencion.
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Los aspirantes seran calificados como aptos o no aptos. Seran aptos los que demues-
tren un nivel minimo B2 en el idioma inglés tomando como referencia el Marco comun eu-
ropeo de referencia para las lenguas y, dentro de la cualificacion de apto se obtendra una
puntuacion segun el nivel maximo alcanzado (nivel B2 o nivel C1).

Los aspirantes que no comparezcan o no alcancen la cualificacién de apto en la prueba
de inglés quedaran excluidos del proceso de seleccion.

2. El comité de seleccidn realizara una lista provisional segun la puntuacion obtenida
conforme al siguiente baremo:

a) Prueba de inglés (nivel C1: 10 puntos).

b) Resultado prueba de idioma adicional 1 (nivel B1: 6 puntos; nivel B2: 8 puntos; ni-
vel C1: 10 puntos).

¢) Resultado prueba de idioma adicional 2 (nivel B1: 6 puntos; nivel B2: 8 puntos; ni-
vel C1: 10 puntos).

d) Resultado prueba de idioma adicional 3 (nivel B1: 6 puntos; nivel B2: 8 puntos; ni-
vel C1: 10 puntos).

e) Se otorgaran 25 puntos a los graduados en cualquiera de las siguientes ramas de
conocimiento: Administracion y Direcciéon de Empresas, Ciencias del Transporte y Logis-
tica, Ciencias Economicas y Empresariales, Ciencias Empresariales, Ciencias Politicas,
Comercio, Comercio Exterior, Derecho, Direccion y Creacién de Empresa, Direccién de
Empresas-BBA, Direccion Financiera y Contabilidad, Economia, Ingenieria, Estadistica y
Empresa, Marketing y Direccion Comercial, Marketing e Investigacion de Mercados, Rela-
ciones Internacionales, Matematicas, Fisica, Quimica.

f) Formacién especifica de posgrado en comercio exterior (maximo 20 puntos en este
apartado). Obtendra 5 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 y 29,9 cré-
ditos); 10 puntos por curso completo de 300 horas o mas (30 o mas créditos); 20 puntos
por master en Comercio Internacional, MBA, master en Marketing, Marketing Digital, Mar-
keting (en linea o similar).

Por lo que se refiere a esta formacion, el Igape podra exigir Igape informacién adicional
para su acreditacién (informacién de la entidad que impartié la formacion, temario curso,
formadores...).
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g) Otra formacioén de posgrado relacionada con la gestion empresarial (maximo 15 pun-
tos en este apartado). Obtendra 2 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre
14 y 29,9 créditos); 4 puntos por curso completo de 300 horas o0 mas (30 o mas créditos);
10 puntos por master. Por lo que se refiere a esta formacion, el Igape podra exigir informa-
cion adicional para su acreditacién (informacion de la entidad que impartié la formacion,
temario curso, formadores...).

Para los cursos de formacion incluidos en los apartados f) y g), la puntuacion maxima
para cursos realizados en linea, independientemente del nimero de cursos realizados,
sera de 10 puntos.

La suma total de las puntuaciones sera, como maximo, de 100 puntos.

3. Lalista provisional, con indicacién de la puntuacion obtenida se publicara en la pagina
web del Igape, www.tramita.igape.es, y se abrira un plazo de 5 dias habiles para que los
interesados puedan presentar alegaciones y para presentar la documentacién acreditativa
de las circunstancias alegadas en las solicitudes que faltara.

4. Una vez analizadas las alegaciones, el Igape publicara en su pagina web,
www.tramita.igape.es, el listado de paises de destinos y dotaciones de las becas.

La asignacion de destinos se hara respetando las preferencias del/de la candidato/a en
funcién de su puntuacion en el baremo y los destinos disponibles. Con el fin de facilitar el
proceso de asignacién de destinos, cada candidato/a debera manifestar su orden de inte-
rés para todos los destinos disponibles. De las 37 becas ofrecidas, 25 seran para destinos
en el extranjero y 12 para Galicia. En la prorroga de la beca tendran preferencia de eleccion
de destino en el extranjero los que tuvieran como destino Galicia en el primer afo de la
beca, por orden de puntuacion en el baremo y, posteriormente, también por orden de pun-
tuacion en el baremo, los que estuvieran en el extranjero durante el primer afno de la beca.
La repeticion de destino en la prérroga de la beca quedara supeditada a la conformidad por
parte del organismo de acogida del/de la becario/a.

En todo caso, en funcion de la disponibilidad de destinos, los candidatos que hayan su-
perado una prueba de idioma adicional tendran como primer destino un pais que requiera
dicho idioma adicional. Una vez cubiertos los destinos vinculados a los idiomas adiciona-
les, el comité de seleccién adjudicara el resto de destinos siguiendo los criterios generales
definidos anteriormente.

En el caso de que el nimero de solicitantes que superen la fase de seleccién sea inferior
a 37, el Igape publicara una relacion de destinos ajustada a ese numero inferior.
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5. Una vez asignados los destinos, el érgano instructor confeccionara la relacion definitiva
de puntuaciones otorgadas a las solicitudes y elevara la propuesta de resolucién al director
general del Igape, quien resolvera por delegacion del Consejo de Direccion del Igape.

En caso de empate se tendra en cuenta el numero de expediente, que se otorgara se-
gun la fecha de presentacion de la solicitud.

Articulo 13. Resolucion

1. La resolucion definitiva de la convocatoria del programa comprendera el detalle del
baremo aplicado para la evaluacion de las solicitudes, el numero de becas adjudicadas con
indicacion de la fecha de comienzo de la beca, el destino y su cuantia econémica y la pun-
tuacion alcanzada por cada solicitante. También incluira la lista de solicitudes denegadas,
indicando la causa de exclusion, y de solicitudes archivadas.

Asimismo, comprendera una lista de un maximo de 37 candidatos en puesto de reserva
(los 37 siguientes por orden de puntuacion). Esta lista de reservas servira para cubrir po-
sibles renuncias, incidencias, incumplimientos o becas adicionales debido a remanentes
presupuestarios. No podran concederse becas de la lista de reservas por un tiempo inferior
a 6 meses teniendo en cuenta el periodo inicial y el periodo de prdrroga.

2. La resolucion sera objeto de publicacion en el Diario Oficial de Galicia y en la pagina
web del Igape en la direccion www.tramita.igape.es, a la cual se remitira desde el texto
publicado en el Diario Oficial de Galicia, de acuerdo con el articulo 45 de la Ley 39/2015.

3. El plazo maximo para resolver y notificar la resolucion sera el establecido en la reso-
lucién de la convocatoria, transcurrido el cual, se podra entender desestimada por silencio
administrativo la solicitud de concesién de la ayuda.

4. Las notificaciones de las resoluciones y actos administrativos del procedimiento que
no sean objeto de publicacion se haran solamente por medios electronicos, en los términos
previstos en la normativa reguladora del procedimiento administrativo comuan. Los solici-
tantes deberan acceder a la pagina web del Igape en el enlace tramitacion electronica para
recibir las notificaciones. El sistema solicitara al/a la interesado/a su certificado digital en
vigor, y la firma electronica de un acuse de recibo de las notificaciones (acuse de recibo
electrénico).

5. En caso de prorroga, el Igape podra asignar destino en el extranjero con preferencia
a los que no hubieran tenido destino en el extranjero el primer afio.
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Articulo 14. Régimen de recursos

Las resoluciones dictadas al amparo de estas bases pondran fin a la via administrativa
y contra ellas podran interponerse los siguientes recursos, sin perjuicio de que los interesa-
dos puedan ejercer cualquier otro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante los juzgados de lo contencioso-administra-
tivo de Santiago de Compostela, en el plazo de 2 meses contados desde el dia siguiente al
de su publicacion, o en el plazo de 6 meses contados a partir del dia siguiente a aquel en
que se produzca el acto presunto.

b) Potestativamente, recurso previo de reposicion, que resolvera la persona titular de la
Direccion General del Igape, por delegacion del Consejo de Direccion del Igape, en el plazo
de un mes desde el dia siguiente al de su publicacién, o en cualquier momento a partir del
dia siguiente a aquel en que, de acuerdo con lo establecido en estas bases reguladoras,
se produzca el acto presunto.

Articulo 15. Modificacion de la resolucion

1. Una vez dictada la resolucidon de concesion, se observara lo establecido en el articu-
lo 35 del Decreto 11/2009. Se admitiran modificaciones de la resolucion inicial dentro de
los limites generales establecidos en estas bases relativas a cualquier alteracion de las
condiciones que se hayan tenido en cuenta para la concesion de la beca, siempre y cuando
estos cambios no alteren el baremo o desvirtuen el proyecto.

2. La persona beneficiaria debera comunicar al Igape la modificacién de las condiciones
establecidas en la resolucion. Para solicitar la modificacion, debera cumplimentar previa-
mente el formulario electrénico sefialado en el articulo 7 de las bases y presentar la ins-
tancia de modificacion generada por la aplicacion dirigida a la Direccién General del Igape.
El acto por el que se acuerde o se deniegue la modificacidn de la resolucion sera dictado,
por delegacién del Consejo de Direccidon del Igape, por la persona titular de la Direccion
General del Igape, previa instruccion del correspondiente expediente, en el cual se dara
audiencia, si es preciso, a los interesados.

Articulo 16. Obligaciones de los becarios

Sin perjuicio de otras obligaciones conforme a estas bases y demas disposiciones apli-
cables, las personas beneficiarias de las becas quedaran sujetas a las siguientes obliga-
ciones:

a) Incorporarse a su destino dentro del plazo fijado en la resolucién de concesion. La no
incorporacion en la fecha establecida en la resolucion sin que medie comunicacién al Igape
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supondra la renuncia a la beca. El retraso en la incorporacion en la fecha prevista supon-
dra el ajuste de la dotacién en proporcion a los dias de estancia en Galicia y en el destino
extranjero. En este sentido, el inicio de la beca se producira entre el 10 y el 20 de enero
de cada ano, finalizando la misma 11 meses después, entre el 10 y el 20 de diciembre del
mismo afo.

b) Cumplir las normas de conducta de la oficina o entidad de destino del/de la becario/a.

c) Elaborar y presentar al Igape los estudios, informes o trabajos practicos durante la
duracién da beca y, antes del fin de cada periodo (periodo inicial y —en su caso— prérroga),
presentar una memoria final sobre los trabajos realizados y, en su caso, devolver —en el
plazo de 10 dias desde la finalizaciéon— el material no fungible entregado por el Ilgape para
el desarrollo de la beca.

d) Gestionar, tramitar y obtener los visados, permisos o autorizaciones exigidos por las
autoridades del pais o ciudad de destino y presentar una copia en el Igape antes de ocupar
su destino.

€) Vacunarse y recibir los tratamientos preventivos necesarios para el pais o ciudad de
destino.

f) Contratar un seguro de enfermedad y accidentes para los casos de destino en el ex-
tranjero por una duracién equivalente a la de la beca y sus posibles prorrogas y presentar
una copia en el lgape antes de ocupar su destino. El becario sera dado de alta en la Segu-
ridad Social desde el Igape, por lo que durante su estancia en Galicia tendra la cobertura
sanitaria de la Seguridad Social, asi como de la mutua correspondiente en el caso de acci-
dente laboral o enfermedad profesional.

g) Comunicar al lgape la obtencion de otras becas o ayudas de caracter similar, asi
como la modificacion de las circunstancias que fundamentaron la concesioén. Esta comuni-
cacién debera efectuarse en el momento en que se conozca y, en todo caso, con anterio-
ridad al abono de la beca.

h) Proceder al reintegro de la beca percibida, total o parcialmente, en el supuesto de
incumplimiento de las condiciones establecidas para su concesion o en los supuestos pre-
vistos en el titulo Il de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

i) Disponer de un ordenador (excepto que en el destino que se le asigne el becario dis-
ponga de medios informaticos, lo que se comunicara al becario antes de su incorporacion
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al destino) y conexion a internet durante todo el tiempo de disfrute de la beca dado que
es necesario para la realizacion de los cometidos de su formacién. Para los becarios asig-
nados a un destino en el extranjero el Igape cubrira el coste de la compra de un portatil a
cada becario/a con las siguientes caracteristicas o superiores, o la actualizacién que se
considere necesaria en cada momento:

Procesador: 64 bits (x86)

Memoria RAM: recomendable 8 GB

Disco duro: 120 Gb Serial ATA a 5400 r.p.m.

DVD+/-RW SATA

Conexién de red Gigabit Ethernet (10/100/1000 NIC) integrada
Tecnologias inalambricas: LAN 802.11a/b/g/N

Puertos E/S externos:

Puertos USB 2.0

1 x RJ-45

El sistema operativo debera ser Windows 10 Professional (en ningun caso versiones
Home) y licencias de ofimatica o cualquier otro software que considere el Igape.

El coste maximo que asumira el Igape por cada becario/a para la compra del portatil
sera de 1.000 euros. El/la becario/a deberd justificar la compra mediante factura y pago
de la misma. Si el/la becario/a ya dispone de un portatil que cumpla los requisitos minimos
antes mencionados podra obviar la compra de un nuevo portatil, pero debera presentar
declaracién jurada de la posesion del mismo con los requisitos técnicos establecidos.

El incumplimiento de esta obligacién podra dar lugar al inicio de incumplimiento total y la
pérdida de la beca. El Igape podra solicitar al becario una revisién técnica del portatil antes
de otorgar la ayuda para su compra.

En caso de renuncia antes de 6 meses desde el inicio de la beca, el Igape reclamara
en la liquidacion por renuncia el 100 % de su aportacion al coste del portatil y el 50 % en el
caso de renuncia desde los 6 meses hasta cumplir un afio de beca.

j) Participar en las actividades formativas que organice el Igape durante la beca, presen-
ciales (en el caso de destino en Galicia) o en linea.

k) Todo esto sin perjuicio de las demas obligaciones que resulten del articulo 11 de la
Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.
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Articulo 17. Justificacion de la beca

1. Para el cobro de la beca concedida, el/la becario/a, dentro del plazo establecido
en la resolucion de la convocatoria, debera cumplimentar previamente el formulario
electrénico de liquidacién a través de la aplicacion establecida en la direccién de inter-
net http://tramita.igape.es. Deberan cumplimentarse necesariamente todos los campos
establecidos como obligatorios, tras lo cual la aplicaciéon emitira un identificador de documento
electrénico de liquidacion (IDEL) que identificara univocamente la solicitud de cobro.

2. Debera presentar la solicitud de cobro mediante el formulario normalizado (anexo Il) que
se obtendra de forma obligatoria en la aplicacion informatica https://www.tramita.igape.es, ac-
cesible en la sede electronica de la Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal. Sera obliga-
toria la inclusién de los 40 caracteres alfanuméricos del IDEL obtenido en el paso anterior.
Las solicitudes de cobro que carezcan del IDEL o aquellas en las que este sea erréneo
(sea porque tiene un formato erréneo o porque no ha sido generado por la aplicacion in-
formatica) podran dar lugar al inicio de expediente de incumplimiento en el caso de no ser
corregidas, previo requerimiento formulado a tal fin.

3. Una vez generada la solicitud de cobro en la aplicacién informatica, debera presen-
tarla obligatoriamente por via electronica.

4. En el caso de que la solicitud de cobro no se presentase en plazo o la justificacién
fuese incorrecta, se requerira al becario para que corrija los errores o defectos observados
en el plazo de 10 dias habiles. La falta de presentacion de la justificacion en el plazo impro-
rrogable establecido comportara la pérdida del derecho al cobro total o parcial de la beca,
la exigencia del reintegro y demas responsabilidades establecidas en la Ley 9/2007, segun
lo dispuesto en el articulo 45.2 de su reglamento. La presentacion de la justificacidén en este
plazo adicional no eximira al becario de las sanciones que, conforme a la ley, correspon-
dan. La justificacién cumplira, en todo caso, los requisitos establecidos en los articulos 28
y 30 de la referida Ley 9/2007.

5. Junto con la solicitud de cobro, el/la becario/a presentara la siguiente documentacion:

a) Para solicitar el cobro de los pagos trimestrales previstos en los apartados b) y c) de
los articulos 18.1 y 18.2:

1°. Informe actualizado de las actividades realizadas en el trimestre correspondiente,
con una descripcion en detalle de cada accion realizada —eventos, visita a ferias sectoria-
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les, reuniones destacables por los temas tratados o por el perfil de los participantes durante
la misma, y tareas singulares llevadas a cabo en el periodo que corresponda. Para facilitar
la realizacion de este informe, el Igape facilitara un modelo general que cada becario/a
adaptara a su caso particular.

2°. Informe de vida laboral del/de la becario/a durante el periodo de practicas formativas
que lleve ejecutado.

b) Para solicitar el cobro de los pagos finales previstos en el apartado d) de los articu-
los 18.1y 18.2:

1°. Memoria final de las actividades realizadas.

2.° Informe de vida laboral del/de la becario/a durante el periodo de practicas formativas
que lleve ejecutado.

c) Para solicitar el cobro de los pagos de los gastos indicados en el articulo 18.3:

1°. Justificantes de gastos y de su pago de: tasas de visado y de gastos de desplaza-
miento a eventos, empresas o entidades distintas a las del destino asignado, relacionados
con el objeto de la beca (avion, tren, autobus, hotel, taxi, aparcamiento, autopista, compen-
sacioén por kilometraje; mediante facturas, billetes y/o tarjetas de embarque y documentos
de pago) junto con el informe de la actividad realizada en el caso de desplazamiento a
eventos o reuniones.

2°, Justificantes de gastos y de su pago de: viaje de ida para incorporacion a destino y
retorno a Galicia una vez acabada la beca en destino, en el periodo inicial o en el periodo
de prérroga (mediante facturas, billetes y/o tarjetas de embarque y documentos de pago).

3°. Justificantes de gastos y de su pago de: gastos de seguro de accidentes y enferme-
dades (mediante facturas y documentos de pago).

El Igape podra solicitar las aclaraciones pertinentes a la documentacion presentada.

La persona beneficiaria debera presentar la documentacion justificativa por los mismos
medios que los establecidos en el articulo 7 para la presentacion de la documentacion
complementaria a la solicitud.

La persona beneficiaria se responsabilizara de la veracidad de los documentos que
presente. La presentacién de las copias digitalizadas implica la autorizacion para que la
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Administracion acceda y trate la informacién personal contenida en tales documentos. Ex-
cepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo exija o existan
dudas derivadas de la calidad de la copia, el Igape podra solicitar de manera motivada que
presenten una copia auténtica electronica.

6. Con caracter previo al pago, las personas beneficiarias deberan presentar una decla-
racion responsable de estar al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias,
frente a la Seguridad Social y de no tener pendiente de pago ninguna otra deuda con la
Administracién de la Comunidad Auténoma.

7. Se advierte que cualquier discrepancia entre la documentacion justificativa y las de-
claraciones de la solicitud de ayuda podra ser motivo de inicio de expediente de incumpli-
miento que, en su caso, podra suponer la modificacidén o revocacién de la concesion y el
reintegro, total o parcial, de las cantidades previamente abonadas.

Articulo 18. Abono de la beca
1. La dotacion de la beca se abonara al/a la becario/a segun el siguiente detalle:

a) Un 30 % de la dotacion de la beca, una vez que el/la becario/a se incorpore al pro-
grama en el caso de destino en Galicia y un mes antes de la incorporacion si el destino es
en el extranjero.

b) Un 30 % de la dotacién al término del primer trimestre y cumplidas las obligaciones
de la beca en ese periodo.

¢) Un 30 % de la dotacién al término del segundo trimestre y cumplidas las obligaciones
de la beca en ese periodo.

d) Un 10 % a la finalizacion del plazo de duracion de la beca y cumplidas totalmente las
obligaciones de la beca.

2. En el caso de prorroga, los pagos seran segun el siguiente detalle:

a) Un 30 % de la dotacion al inicio de la prérroga y un mes antes de la incorporacion si
el destino es en el extranjero.

b) Un 30 % de la dotacion al término del primer trimestre de la prérroga y cumplidas las
obligaciones de la beca en ese periodo.
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¢) Un 30 % de la dotacioén al término del segundo trimestre de la prérroga y cumplidas
las obligaciones de la beca en ese periodo.

d) Un 10 % a la finalizacion del plazo de duracion de la prorroga de la beca y cumplidas
totalmente las obligaciones de la misma.

El retraso en la incorporacion a la beca por causas no imputables al Igape supondra una
menor duracion de la beca y el ajuste proporcional en la dotacion de la misma o bien el
inicio del incumplimiento total si la demora puede ser considerada excesiva.

3. Se excluyen de los anteriores pagos la cuantia para gastos indicados en el articu-
lo 6.2.a), b), c) y d). El/la becario/a debera solicitar su cobro en el mismo plazo que la soli-
citud de cobro, marcando la opcién correspondiente en el anexo |l.

4. La dotacion y el calendario de pagos de las becas otorgadas por renuncias de otros
becarios se estableceran en la resolucién de concesion de la beca en funcién del periodo
de su disfrute.

3. La concesién del anticipo, establecido en los apartados a) de los puntos 1y 2 de este
articulo, sera objeto de resolucion motivada y podra llegar hasta el 30 % de la dotacion de
la beca, previa autorizacion por el Consello de la Xunta de Galicia en los términos previs-
tos en el articulo 63.Uno.1 y 63.3 del Decreto 11/2009. El importe conjunto de los pagos
a cuenta y del pago anticipado no excedera de la anualidad prevista en cada ejercicio
presupuestario y puede alcanzar hasta el 90 % de la subvencion previa autorizacién por el
Consello de la Xunta de Galicia en los términos previstos en los articulos 62.2 y 62.4 del
referido Decreto 11/2009.

Articulo 19. Certificado de la beca

Tras la presentacion en el Igape de la memoria final de las actividades realizadas, el/la
becario/a tendra derecho a recibir un certificado de persona beneficiaria de la beca conce-
dida. No se recibira certificado en el caso de renuncia a la beca antes de que transcurran
6 meses desde el inicio.

Articulo 20. Incumplimiento de la beca

1. Procedera la revocacion de la beca y, en su caso, el reintegro de las cantidades an-
ticipadas y sus intereses de demora devengados desde su pago, cuando el/la becario/a
incumpla cualquiera de las bases de la convocatoria o los compromisos contraidos en la
resolucion de concesion, asi como en los casos previstos en los articulos 33 y concordan-
tes de la Ley 9/2007, de subvenciones de Galicia.
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2. Al término del primer semestre, el Igape revisara el cumplimento del programa de for-
macion asignado y se reserva la facultad de revocar la beca si el/la becario/a incumple sus
obligaciones sin que sea por alguna causa justificada o motivo de fuerza mayor.

3. En el caso de que el/la becario/a renuncie a la beca concedida debera comunicarlo
al Igape por escrito con por lo menos 15 dias de antelacion a la fecha en la que abandone
su puesto. Este plazo se establece con caracter general sin perjuicio de que por causas
justificadas no pueda cumplirse dicho plazo.

Si el/la becario/a renuncia a la beca antes de que transcurran 6 meses desde su inicio
por encontrar un puesto de trabajo, una vez firmado el contrato debera presentarlo en el
Igape, junto con la vida laboral actualizada en la que se recoja la nueva situacion —para el
caso de terceros paises, la vida laboral podra ser sustituida por documento local analogo—.
Esta circunstancia dara lugar al inicio de un procedimiento de incumplimiento parcial. En
los casos de incumplimiento parcial, la cantidad anticipada a devolver se obtendra por la
diferencia entre la dotacion percibida hasta el momento de la renuncia y la que le corres-
ponde por los dias efectivamente disfrutados.

En el caso de renuncia antes de que transcurran 6 meses desde el inicio de la beca
por otras causas, se considerara incumplimiento total. El incumplimiento total conllevara la
devolucion de todas las cantidades percibidas, excepto lo abonado en concepto de gastos
de desplazamiento.

4. En todo lo no regulado en estas bases regira lo dispuesto en los capitulos | y Il del
titulo 11 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, y en el titulo V, capi-
tulos | y I, del Decreto 11/2009, por el que se aprueba su reglamento.

Articulo 21.  Régimen sancionador

A las personas beneficiarias de las becas reguladas en estas bases les sera de aplica-
cion el régimen de infracciones y sanciones previsto en el titulo IV de la Ley 9/2007.

Articulo 22.  Fiscalizacién y control

Las personas beneficiarias se someteran a las actuaciones de control que efectue el
Igape y a las de control financiero que correspondan a la Intervenciéon General de la Comu-
nidad Auténoma de Galicia, a las previstas en la legislacion del Consejo de Cuentas y del
Tribunal de Cuentas, asi como a las que puedan efectuar los érganos competentes de la
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Unién Europea. En este sentido, las personas beneficiarias tienen la obligacion de facilitar
toda la informacién que sea requerida por dichos organismos.

Articulo 23. Transparencia y buen gobierno

1. Debera darse cumplimiento a las obligaciones de transparencia contenidas en el
articulo 17 de la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transparencia y buen gobierno, y en el
articulo 15 de la Ley 9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia.

2. En virtud de lo dispuesto en el articulo 4 de la Ley 1/2016, de 18 de enero, de transpa-
rencia y buen gobierno, las personas fisicas y juridicas beneficiarias de las subvenciones
tienen la obligacion de suministrar a la Administracion, al organismo o a la entidad de las
previstas en el articulo 3.1 da Ley 1/2016, de 18 de enero, a la que se encuentren vincu-
ladas, previo requerimiento, toda la informacion necesaria para que aquella cumpla las
obligaciones previstas en el titulo | de la citada ley.

Articulo 24. Remisién normativa

En todo lo no previsto en estas bases sera de aplicacion lo establecido en la Ley 9/2007,
de 13 de julio, de subvenciones de Galicia, en el Decreto 11/2009, de 8 de enero, por el
que se aprueba su reglamento, en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de sub-
venciones, en el Decreto 887/2006, de 21 de julio, por el que se aprueba su reglamento,
en el Real decreto 1493/2011, de 24 de octubre, y en el resto de la normativa que resulte
de aplicacion.

En cuanto al computo de plazos, se aplicara lo dispuesto en el articulo 30 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas.

Disposicion adicional Unica

En cuanto a la obligacion de presentar originales de las facturas o documentos de valor
probatorio equivalente, incluida en las bases reguladoras de las ayudas del Igape, en las
que todavia no hubiese finalizado el plazo para presentar la solicitud de cobro, no sera
necesaria la presentacion de originales o copia auténtica electronica de las facturas u otros
documentos de valor probatorio equivalente cuando no se disponga de facturas electroni-
cas, y se admitirad su presentacion mediante copia digitalizada.

Excepcionalmente, cuando la relevancia del documento en el procedimiento lo exija o
existan dudas derivadas de la calidad de la copia, el Igape podra requerir de manera mo-
tivada la exhibicion del original o la presentacion de una copia auténtica electronica de los
citados documentos.
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INSTITUTO GALEGO

DE PRQMOCION ANEXO |

ECONOMICA
PROCEDIMIENTO CODIGO DE PROCEDIMIENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONALES EN MATERIA DE
INTERNACIONALIZACION EMPRESARIAL 1G414A SOLICITUD
DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF/PASAPORTE
uzo DE NOMBRE DE LA ViA NUMERO  BLOQUE  PLANTA  PUERTA
PARROQUIA LUGAR
cP PROVINCIA AYUNTAMIENTO LOCALIDAD
TELEFONO 1 TELEFONO 2 CORREO ELECTRONICO

Y EN SU REPRESENTACION (deber3 acreditarse la representacion fehaciente por cualquier medio valido en derecho)
NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF

DATOS PARA LOS EFECTOS DE NOTIFICACION

Todas las notificaciones a las personas interesadas se realizaran solo por medios electrénicos a través de la direccién de internet
http://tramita.igape.es.

Solo se podra acceder a la notificacién con el certificado electrénico asociado al NIF'de la persona indicada.

Se enviaran avisos de la puesta a disposicién de la notificacion al correo electrénico y/o teléfono maévil facilitados a continuacién y el firmante de
la solicitud debera recoger la notificacién formal en la direccién de internet http://tramita.igape.es, después de identificacion mediante
certificado.

TELEFONO MOVIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
Declaro, bajo mi responsabilidad, que son ciertos los datos, consignados, relativos a la cuenta bancaria indicada.
TITULAR DE LA CUENTA NUMERO DE'LLA CUENTA BANCARIA (24 DiGITOS)

IBAN

DATOS ESPECIFICOS DEL PROCEDIMIENTO
LUGAR DE NACIMIENTO PAIS FECHA DE NACIMIENTO

SOLICITUD PARA
016220 - Programa de adquisicién de competencias profesionales en materia de internacionalizacién empresarial.

LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA:

0 Que obtuvo en los servicios web del Igape (http://tramita.igape.es) un documento electrdnico cuyo identificador de documento electrénico
(IDE), obtenido de la aplicacion informatica para cumplimentar solicitudes, y el coédigo de comprobacion, debe indicar a continuacién, de forma
obligatoria. El contenido de este documento forma, a todos los efectos, parte integrante de esta solicitud.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO (IDE) - 40 DiGITOS ALFANUMERICOS - SHA 1160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

o Que las copias digitalizadas presentadas en el expediente constituyen una reproduccién exacta de sus originales.
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION (Ccﬁﬁffﬁ,;%én)
ECONOMICA

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA O YA PRESENTADA CON ANTERIORIDAD
o Justificante de tener pagadas las tasas para la obtencion del titulo de estudios universitarios obtenido segun lo expresado en el articulo 4.3 de
las bases, en defecto del titulo. En el caso de titulos expedidos por centros extranjeros o privados sera preciso que los acrediten con una copia de
la homologacién concedida por el Ministerio de Educacion espafiol (esto no se requiere para los titulos de master). La formacién deberd estar
finalizada antes del fin del plazo de presentacion de la solicitud.
o Acreditacion de la formacion especifica de posgrado en comercio exterior segin el articulo 12.2.f) de las bases, en su caso: copia del certificado
de realizacion de un curso completo en el que conste el nimero de horas o créditos del curso. El curso debera estar finalizado antes de la fecha
de presentacion de la solicitud, excepto los masteres citados en el articulo 12.2.f) que podran estar finalizados hasta el 30 de julio de 2022 y
deberan estar incluidos en la solicitud en el plazo de 7 dias a contar desde esa fecha.
o Acreditacion de otra formacion de postgrado segun el articulo 12.2.g) de las bases, en su caso: copia del certificado de realizacién de un curso
completo en el que conste el nimero de horas o créditos del curso. EL curso debera estar finalizado antes de la fecha despresentacion de la
solicitud.

ORGANO COD. PROC. ARO

O Curriculo

O Copia del pasaporte, en caso de que el solicitante sea extranjero y no tenga
el niumero de identificacién de extranjeria (NIE)

COMPROBACION DE DATOS
Los documentos relacionados seran objeto de consulta a las administraciones publicas. En el caso de que las ME OPONGO A LA
personas interesadas se opongan a esta consulta, deberan indicarlo en la casilla correspondientey aportar una copia CONSULTA

de los documentos.

DNI o NIE de la persona solicitante

DNI o NIE de la persona representante

Certificado de empadronamiento para acreditar el cumplimiento de la vecindad administrativa en Galicia
Titulo de estudios universitarios obtenido, segin lo expresado en el articulo 4.3 de las bases

Consulta de inhabilitaciones para obtener subvenciones y ayudas

Consulta de concesiones de subvenciones y ayudas

O O 0 0o 0o o

INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Responsable del tratamiento Xunta de Galicia. Instituto Gallego de:Rromocién Econémica (Igape)

Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su

solicitud para comprobar la exactitud de estos, llevar a cabo las actuaciones administrativasque deriven
Finalidades del tratamiento e informar sobre el estado de tramitacién. Asimismo, los datos personales se incluirdn en la Carpeta
ciudadana de cada persona interesada para facilitar el acceso a la informacién, tanto personal como de
caracter administrativo.
El cumplimiento de una.misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos
derivada de una‘ competencia legalmente atribuida al responsable del tratamiento, asi como el
cumplimiento de obligaciones legales impuestas a dicho responsable (articulo 6.1, apartados c) y e), del
RGPD, y 8 de la Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de
los derechos digitales). En concreto, la competencia y las obligaciones previstas en los preceptos
basicos de la'Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, asi como en la Ley
9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, en la Ley 1/2016, de 18 de enero, de
transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de administracién digital de Galicia.
Las“administraciones publicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la
Destinatarias de los datos tramitacion y resolucién de sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de
forma integral a la informacién relativa a una materia.
Las personas interesadas podran solicitar el acceso, rectificacion, oposicién, limitacién, portabilidad y
supresion de sus datos o retirar, en su caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrdnica
de la Xunta de Galicia o en los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora del
procedimiento administrativo comun, segln se recoge en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Legitimacion para el tratamiento

Ejercicio de derechos

Contacto con la persona delegada de

J 2 . https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
proteccion de datos y'mas.informacion psil gal/ P
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION
ECONOMICA ANEXO |

(continuacion)

LEGISLACION APLICABLE

Resolucién de 30 de mayo de 2022 por la que se da publicidad al Acuerdo del Consejo de Direcciéon que aprueba las bases reguladoras del
Programa de adquisicion de competencias profesionales en materia de internacionalizacién empresarial, y se procede a su convocatoria en
régimen de concurrencia competitiva (c6digo de procedimiento 1G414A).

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugary fecha
de de

% Xacobeo 21-22

Instituto Gallego de Promocién Econdmica (Igape)
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INSTITUTO GALEGO

DE PRQMOCION

ECONOMICA ANEXO I

SOLICITUD DE COBRO
1G414A - PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONALES EN MATERIA DE INTERNACIONALIZACION
EMPRESARIAL

DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF/PASAPORTE
Y EN SU REPRESENTACION
NOMBRE/RAZON SOCIAL PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO NIF
DATOS ESPECIFICOS DEL ANEXO
EXPEDIENTE NUM.
FECHA IMPORTE BECA CONCEDIDA/IMPORTE PRORROGA (EUROS) FECHA DE FINALIZACION DE LA
RESOLUCION/FECHA BECA/PRORROGA

PRORROGA

LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE DECLARA:

O Que obtuvo en los servicios web del Igape (http://tramita.igape.es) un documento electrénico cuyo identificador de documento electrdnico de
liquidacion (IDEL), obtenido de la aplicacién informdtica para cumplimentar el formulario de liquidacidn, y su céddigo de comprobacién, debe indicar
a continuacidn, de forma obligatoria. Este IDEL es un cédigo nuevo, no siendo valido el.IDE obtenido para la presentacion de la solicitud de ayuda.

IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO DE LIQUIDACION (IDEL) - 40 DIGITOS ALFANUM?RICOS - SHA 1160 BITS I CODIGO DE COMPROBACION I

0 Que las copias digitalizadas presentadas en el expediente constituyen‘'unareproduccién exacta de sus originales.
Marcar solo una opcién:

a) Duracién inicial de la beca:

o Que se incorpor6 o incorporara (si el destino es en el extranjero) al programa con fecha ______________ y, por lo tanto, solicita el abono del
30 % de la dotacién de la beca.

o Que finalizé el primer trimestre de la beca que abarca las fechas a y cumplié las obligaciones de la beca en ese
periodo, por lo tanto, solicita el abono del 30 % de la dotacion.

o Que finalizé el segundo trimestre de la beca que abarca las fechas a y cumplié las obligaciones de la beca en ese
periodo, por lo tanto, solicita el abono del 30 % de la dotacién.

o Que finalizé el plazo de duracién de la becaieonfecha _______________ y cumplié totalmente las obligaciones de la beca y, por lo tanto,

solicita el abono del 10 % final de la dotacidn y el certificado de beneficiario de la beca concedida.

b) Prérroga de la beca:

o Que inicié o iniciara (si el destino es en el extranjero) la prérroga con fecha ______________ y, por lo tanto, solicita el abono del 30 % de la
dotacién de la prérroga.

o Que finalizé el primer trimestre de la prorroga que abarca las fechas a y cumplié las obligaciones de la beca en
ese periodo, por lo tanto, solicita el abono del 30 % de la dotacidn.

o Que finalizé el segundo trimestre de la prérroga que abarca las fechas a y cumplié las obligaciones de la beca en
ese periodo, por lo tanto, solicita el'abono del 30 % de la dotacidn.

o Que finalizé el plazo de prérroga confecha _______________ y cumplié totalmente las obligaciones de la becay, por lo tanto, solicita el abono

del 10 % final de la dotacién de la prérroga.

c) Gastos de desplazamiento:
o Que presenta los justificantes de los gastos de desplazamiento del periodo que abarca las fechas a y solicita su
abono.

Diario Oficial de Galicia
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INSTITUTO GALEGO
DE PROMOCION

ECONOMICA ANEXO Il

(continuacion)

INFORMACION BASICA SOBRE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Responsable del tratamiento Xunta de Galicia. Instituto Gallego de Promocién Econémica (Igape)
Tramitar este procedimiento, verificar los datos y documentos que la persona interesada aporte en su
solicitud para comprobar la exactitud de estos, llevar a cabo las actuaciones administrativas que

Finalidades del tratamiento deriven e informar sobre el estado de tramitacién. Asimismo, los datos personales se incluirdn en la
Carpeta ciudadana de cada persona interesada para facilitar el acceso a la informacion, tanto personal
como de caracter administrativo.

El cumplimiento de una misidn realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos
derivada de una competencia legalmente atribuida al responsable del tratamiento, asi como el
cumplimiento de obligaciones legales impuestas a dicho responsable (articulo 6.1, apartados c) y e), del
RGPD, y 8 de la Ley organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de
los derechos digitales). En concreto, la competencia y las obligaciones previstas en los preceptos
basicos de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, general de subvenciones, y de la Ley 19/2013, de 9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno, asi como en la Ley
9/2007, de 13 de junio, de subvenciones de Galicia, en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones publicas, en la. Ley 1/2016, de 18 de enero, de
transparencia y buen gobierno, y en la Ley 4/2019, de 17 de julio, de administracién digital de Galicia.
Las administraciones publicas en el ejercicio de sus competencias, cuando sea necesario para la
Destinatarias de los datos tramitacion y resolucién de sus procedimientos o para que las personas interesadas puedan acceder de
forma integral a la informacién relativa a una materia.

Las personas interesadas podran solicitar el acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidad y
supresién de sus datos o retirar, en su caso, el consentimiento otorgado a través de la sede electrénica
de la Xunta de Galicia o en los lugares y registros establecidos en la normativa reguladora del
procedimiento administrativo comun, segun se recoge en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Legitimacion para el tratamiento

Ejercicio de derechos

Contacto con la persona delegada de

12 P . https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
proteccion de datos y mas informacién

FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

Lugary fecha

% Xacobeo 21-22

Instituto Gallego de Promocién Econdmica (Igape)
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