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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
INSTITUTO GALEGO DE PROMOCION ECONOMICA

RESOLUCION do 19 de febreiro de 2020 pola que se lle dé publicidade ao
acordo do Consello de Direccién que aproba as bases reguladoras do Programa
de adquisicion de competencias profesionais en materia de internacionalizacion
empresarial, e se procede a sua convocatoria en réxime de concorrencia
competitiva (coédigo de procedemento IG414A).

O Consello de Direccion do Igape, na sua xuntanza do dia 26 de novembro de 2019
acordou por unanimidade dos membros asistentes aprobar as bases reguladoras do Pro-
grama de adquisicion de competencias profesionais en materia de internacionalizacion
empresarial, e facultou o director xeral para a sua convocatoria, a aprobacion dos créditos
e publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Na sua virtude, e de conformidade coas facultades que tefio conferidas,
RESOLVO:

Primeiro. Publicar as bases reguladoras do Programa de adquisicion de competencias
profesionais en materia de internacionalizacion empresarial, e convocar para o ano 2020
as axudas en réxime de concorrencia competitiva (codigo de procedemento 1G414A).

Segundo. O prazo de presentacién de solicitudes sera dous meses a partir do dia se-
guinte ao da publicacién desta resolucion no Diario Oficial de Galicia.

Terceiro. Os créditos dispoiibles para concesiéns nesta convocatoria aboaranse con
cargo a seguinte partida orzamentaria e polos seguintes importes e coa seguinte distribu-
cion plurianual:

Orzamento inicial 12 meses
Ano Dotacién partida (Seg. Soc?ial por conta da empresa) Total
09.A1 741A 4803 Partida 09.A1 741A 4840
2020 781.050,40 10.214,00 791.264,40
2021 387.065,60 21.448,00 408.513,60
1.168.116,00 31.662,00 1.199.778,00
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Orzamento prérroga 12 meses

ANno Dotacion partida (Seg. Social por conta da empresa) Total

09.A1 741A 4803 Partida 09.A1 741A 4840
2021 845.554,60 10.724,00 856.278,60
2022 421.529,40 22.414,00 443.943,40
1.267.084,00 33.138,00 1.300.222,00

O director xeral do Igape podera ampliar os créditos, logo de declaraciéon da sua
disponiibilidade, como consecuencia das circunstancias establecidas no artigo 30.2 do
Decreto 11/2009, mediante resolucion publicada para o efecto.

Cuarto. Prazos de duracién do procedemento, de execucion da bolsa e para solicitar
0 cobramento:

O prazo maximo para resolver e publicar a resolucién sera de 4 meses contados desde
a publicacién desta resolucion no Diario Oficial de Galicia, transcorrido o cal se podera
entender rexeitada por silencio administrativo a solicitude de concesion de axuda.

O prazo de execucién das bolsas rematara na data establecida na resolucion de conce-
sion, sen que nunca poida exceder o 30 de decembro 2022.

O bolseiro debera solicitar o pagamento da bolsa nos quince dias habiles seguintes ao
cumprimento de cada periodo de pagamento.

Quinto. Osrequisitos das letras c), e), f), h), i), k), 1), m) e n) do artigo 20.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xuino, de subvenciéns de Galicia (en diante, Lei 9/2007), indicanse nas bases
anexas a esta resolucion.

Santiago de Compostela, 19 de febreiro de 2020

Juan Manuel Cividanes Roger
Director xeral do Instituto Galego de Promocion Econémica

Bases reguladoras do Programa de adquisicién de competencias profesionais en
materia de internacionalizacién empresarial

O Igape, en lifa coas funcidons que ten encomendadas como instrumento basico de ac-

tuacion da Xunta de Galicia para impulsar o desenvolvemento competitivo do sistema pro-
dutivo galego, esta levando a cabo unha serie de accions no ambito exterior desde o apoio
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a formacion de capital humano especialista no eido internacional, o apoio as empresas
galegas no seu proceso de expansion exterior e a captacion de investimentos estranxeiros
cara a Galicia.

Na actual situacién de forte indice de desemprego, é necesario aproveitar as oportuni-
dades que xorden das accions de promocion econdmica, para ao mesmo tempo impac-
tar sobre o emprego. Por outro lado, as pemes galegas necesitan incorporar profesionais
cualificados. Os programas de adquisicion de competencias profesionais suman ambos
obxectivos: achegan cofiecemento as organizacions nas que se integran os profesionais e
melloran a empregabilidade destes.

Un dos eixes da estratexia do lgape de internacionalizacion da empresa galega 2020 é o
de promover unha cultura de internacionalizacion. E son obxectivos deste eixe: a formacion
de capital humano en internacionalizacion, proporcionar ao tecido empresarial recursos
altamente especializados -con cofiecemento dos mercados exteriores e de aspectos clave
do comercio exterior- e impulsar a contratacion destes como apoio aos directivos e mandos
intermedios de empresas en proceso de expansion internacional.

Dentro da sua actividade de fomento da competitividade e da internacionalizacion, o
Igape xera en moitas ocasions oportunidades nas que persoas que non tiveron ainda a po-
sibilidade de obter competencias profesionais poidan participar en traballos especializados
mediante formacion tedrico-practica. Como consecuencia, os participantes tefien ocasion
de realizar actividades de dificil acceso no mercado laboral actual.

Ademais o Igape é xestor de fondos FSE no marco regulamentario 1420 no seguinte
encaixe:

* Obxectivo tematico (OT8): promover a substentabilidade e a calidade no emprego e
favorecer a mobilidade laboral.

* Prioridade de investimento (P1.8.1): facilitar o acceso ao emprego dos desempregados
ou persoas inactivas, incluindo as persoas paradas de longa duracién e persoas afastadas
do mercado laboral, incluidas as iniciativas locais de emprego e apoio a mobilidade laboral.

* Obxectivo especifico (OE.8.1.5.): mellorar a empregabilidade das persoas desempre-
gadas ou inactivas, especialmente daquelas con maiores dificultades de acceso ao mer-
cado laboral, por medio da adquisicién de experiencia profesional, incluidas as iniciativas
locais de emprego.
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» Tema secundario conforme o FSE: fomentar a competitividade das pemes.

Para alcanzar os obxectivos anteriores porase en marcha un programa de formacion,
titorizacion e practicas laborais para adquisicién de competencias en materia de interna-
cionalizacion empresarial.

O obxectivo destas bases é formar especialistas no ambito da internacionalizacion em-
presarial mediante bolsas de formacion practica en internacionalizacion, con destino en
organismos de promocion econdmica, centros de investigacion e/ou empresas en Galicia
€ no estranxeiro en labores de investigacion de mercados, estudo de empresas e a sua
planificacion para internacionalizacién.

A través deste programa ténense formado mais de 350 especialistas en comercio exte-
rior desde a sua posta en marcha. Sendo profesionais logo moi valorados polas empresas,
xerando polo tanto unha boa empregabilidade.

A convocatoria destas prazas sera obxecto de publicacion no Diario Oficial de Galicia
mediante resolucién do director xeral do Igape. A convocatoria incluira o procedemento de
tramitacion, o prazo de presentacion de solicitudes e os créditos asignados.

O procedemento de concesion destas prazas tramitarase en réxime de concorrencia
competitiva, ao abeiro do disposto no artigo 19.1 da Lei 9/2007.

Artigo 1. Obxecto

O obxecto destas bases é a convocatoria de 50 prazas para a capacitacion de mozos
profesionais en materia de internacionalizacion empresarial mediante formacion practica,
coa finalidade de mellorar a empregabilidade e poner a disposicion das empresas galegas
profesionais que lles axuden a mellorar a stia competitividade.

Artigo 2. Procedemento e réxime de aplicacion

1. O procedemento de concesion destas prazas tramitarase en réxime de concorrencia
competitiva.

2. Non se poderan outorgar bolsas por contia superior a que se determine nesta convo-
catoria, salvo que se realice unha nova convocatoria, ou se produza un incremento de cré-
ditos derivados dunha xeracion, ampliacién ou incorporacion de crédito; ou da existencia
de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito a créditos
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incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ao abeiro do disposto
no artigo 31.2 da Lei 9/2007.

Artigo 3. Natureza e incompatibilidade da bolsa

1. O programa reune os requisitos previstos no artigo 1 do Real decreto 1493/2011, do
24 de outubro, polo que se regulan os termos e as condiciéns de inclusién no réxime xeral
da Seguridade Social das persoas que participen en programas de formacién, polo que a
dita norma resulta de aplicacion.

2. A concesién ou desfrute destas bolsas non implica ningunha vinculacion laboral entre
o beneficiario e o Igape, nin supofien ningin compromiso ou dereito de incorporacion ao
seu cadro de persoal, non tendo o bolseiro, en ningun caso, a representacion do Igape.

3. As bolsas outorgadas son incompatibles con calquera outra bolsa ou axuda de simi-
lares caracteristicas, asi como con calquera relacion laboral ou de prestacién de servizos
remunerada do bolseiro. Asi mesmo, son incompatibles coa percepcion de prestacion ou
subsidio por desemprego.

4. A obtencion doutras axudas recibidas para a realizacion do proxecto obxecto da bol-
sa debera comunicarse ao Igape tan axifia como se cofieza e, en todo caso, no momento
en que se presente a memoria final da bolsa. En todo caso, antes de conceder a bolsa,
solicitarase da persoa solicitante unha declaracion escrita ou en soporte electronico, sobre
outras axudas recibidas para a realizacion do proxecto obxecto da bolsa. O incumprimento
do disposto neste artigo considerarase unha alteracion das condicions tidas en conta para
a concesion da bolsa e podera dar lugar a un procedemento de reintegro.

Artigo 4. Requisitos dos solicitantes
1. Ter nacido a partir do 1 de xaneiro de 1990.

2. Posuir a nacionalidade espafola e nacido en Galicia, ser nacido en Galicia e estar
nacionalizado nun Estado membro da Unién Europea, ou estar empadroado nun municipio
da Comunidade Autonoma de Galicia con dous anos de antigliidade & data de publicacion
destas bases.

3. Estar en posesién dalgunha das seguintes titulacions na data en que finaliza o prazo
de presentacion de solicitudes:
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a) Universitarias (licenciatura, diplomatura, enxefiaria ou grao): Administracion e Direc-
cion de Empresas, Ciencias do Transporte e Loxistica, Ciencias Econémicas e Empre-
sariais, Ciencias Empresariais, Ciencias Politicas, Comercio, Comercio Exterior, Dereito,
Direccién e Creacién de Empresa, Direccion de Empresas-BBA, Direccién Financeira e
Contabilidade, Economia, Enxenaria, Estatistica e Empresa, Marketing e Direccion Co-
mercial, Marketing e Investigacion de Mercados, Relacions Internacionais, ou outras con
distinta denominacién, pero de contidos similares as citadas.

b) Formacién profesional: técnico superior en Comercio Internacional.

c) Outras titulacions universitarias non preferentes (licenciatura, diplomatura ou grao)
doutras tematicas coa condicion de que se dispoia ademais de titulo de master en Comer-
cio Internacional.

Os titulos obtidos no estranxeiro ou en centros privados espafiois deberan estar ho-
mologados polo Ministerio de Educacion espafiol antes de que finalice o prazo de presen-
tacion de solicitudes. Polo que se refire aos titulos de master non se require que estean
homologados.

4. Cofiecementos de inglés (falado e escrito).

Esta capacidade acreditarase mediante a realizacidon dun exame no que os aspirantes
deberan demostrar como minimo nivel B2 do marco comun europeo de referencia para as
linguas.

Os aspirantes que non comparezan ou non acaden o nivel minimo B2 na proba de inglés
quedaran excluidos do proceso de seleccion.

Opcionalmente, os candidatos, ademais de examinarse de inglés, poderan indicar na
solicitude ata tres idiomas adicionais dos que queiran examinarse, de cara a ter mais puntos
no baremo. Os idiomas adicionais dispofibles son: chinés, aleman, francés e portugués.

5. Estar dado de alta como demandante de emprego (ou demandante de mellora de
emprego) no servizo publico de emprego antes da data de presentacion da sua solicitude
de axuda.

6. Cumprir os requisitos do art. 10 da Lei 9/2007 para ser considerado beneficiario de
subvencions.
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7. Non ter gozado con anterioridade dunha bolsa do Igape relacionada coa internaciona-
lizacion empresarial. Quedaran tamén excluidos da convocatoria aqueles solicitantes que
fosen adxudicatarios deste tipo de bolsas en edicions anteriores e que renunciasen a elas
con posterioridade ou lles fora determinado un incumprimento total.

8. Non ter gozado dunha bolsa concedida por outros organismos distintos de Igape,
relacionada coa internacionalizacion empresarial ou con practicas en empresas fora de
Espana. Exceptianse as bolsas de estudos desfrutadas durante os anos escolares ou
universitarios.

9. Estar ao dia das suas obrigas tributarias estatais e autonémicas e da Seguridade
Social, asi como non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda por ningun con-
cepto coa Administracién publica da Comunidade Autonoma. O cumprimento deste requi-
sito acreditarase cubrindo no formulario electrénico a declaracién responsable da persoa
solicitante de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias, fronte a Seguridade
Social e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administracion da
Comunidade Auténoma, de acordo co establecido no artigo 11.h) do Decreto 11/2009, do 8
de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subven-
cions de Galicia.

Artigo 5. Condicions da bolsa
1. Duracién e destino.

A duracion inicial da bolsa establécese nun maximo de doce meses contados desde a
data de comezo que para tal efecto fixe a resolucion de concesion. O Igape podera pro-
rrogala por un maximo de ata 12 meses adicionais en funcion da necesidade de finalizar
ou completar unha parte da formacién que xa tivese comezado ou estivese a piques de
comezar.

Asi mesmo, a prérroga estara condicionada ademais a: solicitude de prérroga por parte
do bolseiro polo menos un mes antes da fin do periodo inicial da bolsa, informe favorable
do titor do bolseiro, posibilidade de desfrute da prérroga no mesmo organismo do periodo
inicial ou noutro destino alternativo, dispofiibilidade orzamentaria e a sua aceptacion por
parte do bolseiro.

En caso de prérroga a dotacion incrementarase proporcionalmente segundo a sua du-
racién e o destino asignado.
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A formacion practica levarase a cabo no estranxeiro e/ou en Galicia (en oficinas do
Igape ou Xunta, oficinas comerciais de Espafa no exterior, camaras de comercio espafo-
las no estranxeiro, organismos multilaterais, organismos intermedios galegos, centros de
investigacion, empresas e/ou outros organismos en Galicia ou no estranxeiro), para reali-
zar labores de investigacion de mercados, estudo de empresas e a sua planificaciéon para
internacionalizacion e investigacion das posibilidades de cooperacion internacional entre
empresas galegas e estranxeiras.

Antes do inicio da bolsa e no seu transcurso o Igape resérvase a posibilidade de cam-
biar as datas de incorporacion, os destinos dos bolseiros e a dotacion correspondente, no
caso de concorrer causa xustificada.

A formacion en Galicia podera implicar visitas a empresas ou organismos empresariais
galegos que seran realizadas polos bolseiros a través dos seus propios medios (con rein-
tegro dos gastos de desprazamento segundo o indicado no artigo 6.2.)

2. Desenvolvemento da bolsa.

O bolseiro debera aterse aos horarios e a normativa interna de funcionamento das en-
tidades de acollida na cidade de destino da bolsa. No caso de peche das entidades en
periodos vacacionais (non festivos) o bolseiro debe informar o Igape para que lle asigne
tarefas alternativas que contribtan a sua formacion.

O bolseiro podera dispofier dos seguintes tipos de permiso:

a) No caso de maternidade ou parternidade o bolseiro/a gozara do correspondente per-
miso retribuido pola Seguridade Social e 0 seu periodo de gozo engadirase ao final do pe-
riodo de duracion normal da bolsa. Acreditarase mediante copia da partida de nacemento
ou da paxina correspondente do Libro de familia.

b) Licenza por matrimonio, ou parella en analoga relacion de afectividade, o bolseiro
debera comunicalo ao Igape coa maior brevidade posible e presentar o correspondente
xustificante.

c) No caso de enfermidade ou accidente, o bolseiro debera comunicalo ao Igape co
maior brevidade posible e presentar o correspondente xustificante médico.

No caso de que a suma de interrupcions da formacién por enfermidade e/ou outros mo-
tivos supere os 20 dias habiles, o Igape resérvase o dereito de rescindir a bolsa, temporal
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¥

ou definitivamente ou cambiar o destino se con iso se facilita a reinsercion do bolseiro a
suUa formacion.

d) Asi mesmo, o bolseiro podera gozar dun periodo de 10 dias de libre disposicion por
ano de bolsa concedida, sen necesidade de xustificacion e logo de notificacion con antela-
cion ao Igape, cando o destino da bolsa sexa en Galicia. Noutros destinos o bolseiro adap-
tarase ao establecido por cada organismo ou entidade de acollida, ben que neste caso se
aplicara a proporcionalidade con base no tempo da bolsa con destino en Galicia.

e) Por cambio de destino, o bolseiro podera gozar de ata 5 dias habiles, no caso de
cambio para un pais diferente, ou ata 3 dias se se trata do mesmo pais, pero cambia de
entidade de acollida.

3. Programa de formacion.
A formacion que recibiran os bolseiros abrangue:
a) Estudo dos sectores econémicos mais importantes dos mercados estranxeiros.

b) Analise dos puntos fortes, debilidades, ameazas e oportunidades dos diferentes sec-
tores estratéxicos de Galicia en relacion a sua internacionalizacion.

c) Estudo das distintas formas de introducién nos mercados estranxeiros.

d) Para completar a dita formacion, o bolseiro contara co apoio do seu titor no organismo
de destino e dunha persoa no Igape a quen lles podera dirixir as suas dubidas e preguntas.

Artigo 6. Contia da bolsa

1. Para a dotacion (tanto para a dotacion inicial como para a prérroga) terase en consi-
deracién os indices do custo de vida das distintas cidades de destino das bolsas, segun-
do criterios establecidos pola Entidade Publica Empresarial ICEX Espana Exportacion e
Inversiones (ICEX), dependente do Ministerio de Industria, Comercio e Turismo. Na fase
inicial ou no periodo de prérroga podera modificarse a dotacién da bolsa por flutuaciéns
do tipo de cambio que xustifiquen esta modificaciéon e sempre que exista dispofiibilidade
orzamentaria. A actualizacion farase a partir do mes seguinte ao da sua solicitude por parte
do beneficiario e tomaranse como tipos de cambio de referencia o do dia da publicacion
das bases e o dia de solicitude de modificacion da dotacién. Esta actualizacién no tipo de
cambio farase, como maximo, cuadrimestralmente.
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2. O importe maximo de subvencion por bolseiro é de 48.000 € por un periodo de 12
meses ou a sua parte proporcional en funcion do periodo da bolsa. As dotacions variaran
segundo o destino e o niumero de meses de estadia en Galicia e no estranxeiro. Desta sub-
vencion detraeranse a correspondente retencion fiscal e a cota por cotizacion a Seguridade
Social aplicables segundo a lexislacién vixente.

Considéranse incluidos dentro do importe da dotacién da bolsa -e dentro do limite maxi-
mo dos 48.000 €- todos os gastos en que tefia que incorrer o bolseiro para o seu desen-
volvemento:

a) Gastos de desprazamento: unha contia semestral maxima de 1.000 € por bolseiro -que
se revisara ao termo de cada semestre para efectos de novas dotacidéns semestrais en funcién
da execucion do semestre anterior e logo de solicitude motivada do bolseiro (anexo Il)- en
concepto de gastos de taxas de visado e gastos de desprazamento a eventos, empresas
ou entidades distintas do destino asignado, relacionados co obxecto da bolsa (avion, tren,
autobus, hotel, taxi, aparcadoiro, autopista, compensacién por quilometraxe), asi como
cursos de idiomas no pais de destino logo de autorizacién do Igape. Estes importes seran
aboados polo Igape ao bolseiro, unha vez sexan autorizados polo Igape, realizados e co-
rrectamente xustificados. Cando o medio de transporte sexa o vehiculo particular, seran
aboados os quilémetros percorridos a razon de 0,19 € por km percorrido. O desprazamento
mediante vehiculo propio so é posible en Galicia.

b) Gastos de viaxe de ida para incorporacion a destino e retorno a Galicia, unha vez re-
matada a bolsa en destino, no periodo inicial ou no periodo de prérroga, o Igape aboara ao
bolseiro os gastos de desprazamento mediante avion, tren ou autobus e gastos de hotel,
logo de presentacion dos correspondentes xustificantes de gastos (mediante facturas, bi-
lletes e/ou tarxetas de embarque) ata un maximo de 1.000 euros, se € o mesmo continente,
e 1.500 euros se se traslada a outro continente.

c) Gastos de seguro de accidentes e enfermidades ata un maximo de 2.000 €. Esta do-
tacion s6 se aboara no caso de bolsas con destino féra da Union Europea. Para as bolsas
con destino Galicia e na Unién Europea o bolseiro debera xustificar que posue a tarxeta
sanitaria europea, non procedendo dotacion por este concepto.

Unha vez incorporados aos destinos indicados na resolucién, no caso de cambio de
destino -mediante nova resolucion que implique mais dunha viaxe de ida e retorno previs-
tos na dotacidn da bolsa, no periodo inicial ou no periodo de prorroga- o lgape aboara ao
bolseiro os gastos de desprazamento mediante avion, tren ou autobus e gastos de hotel,
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logo de presentacion dos correspondentes xustificantes de gastos (mediante facturas, bi-
lletes e/ou tarxetas de embarque) ata un maximo de 1.000 euros se € o mesmo continente
e 1.500 euros se se traslada a outro continente. Estes importes -ao ser circunstancias ex-
cepcionais- non estan incluidos dentro do limite maximo da bolsa.

Artigo 7.  Solicitude e documentacion complementaria necesaria para a tramitacion
1. Forma e lugar de presentacion das solicitudes:

Para presentar a solicitude, os interesados deberan cubrir previamente un formulario
electronico descritivo das circunstancias do solicitante, a través da aplicacion establecida
no enderezo da internet http://www.tramita.igape.es. Debera cubrir necesariamente todos
0s campos establecidos como obrigatorios, tras o cal a aplicacion emitira un identificador
de documento electronico (IDE) que identificara univocamente a solicitude de axuda.

2. A solicitude presentarase obrigatoriamente por medios electronicos a través do for-
mulario normalizado (anexo |) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacion informati-
ca http://www.tramita.igape.es, accesible desde a sede electronica da Xunta de Galicia,
https://sede.xunta.gal.

Sera obrigatoria a inclusion dos 40 caracteres alfanuméricos do IDE obtido no paso an-
terior. As solicitudes que carezan do IDE ou nas que este sexa erroneo (sexa porque ten un
formato erroneo ou porque non foi xerado pola aplicacion informatica) non seran tramitadas,
e concederaselles aos solicitantes un prazo de 10 dias habiles para a sua emenda, trans-
corrido o cal teraselles por desistidos da sua peticidn, logo de resolucion de arquivamento.

Considérase que todos os solicitantes dispofien de ferramentas informaticas cun co-
Aecemento basico do seu funcionamento polo que queda acreditado que tefien acceso e
dispofiibilidade aos medios electronicos necesarios.

No caso de presentala de xeito presencial, o Igape requirira ao solicitante para que a
emende a través da sua presentacion electronica. Para estes efectos considerarase como
data de presentacion da solicitude aquela en que fose realizada a emenda.

3. Para poder presentar a solicitude por medios electrénicos, os solicitantes deberan
reunir os seguintes requisitos:

A oficina virtual do Igape acepta todos os certificados validados pola plataforma @firma
da Administracion xeral do Estado, que son os que figuran nesta relacion: http://administra-
cionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC.
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Unha vez asinado o formulario de solicitude co IDE, mediante certificacion dixital do pre-
sentador, e transferido este ao Igape, procederase a anotacion dunha entrada no Rexistro
Electronico da Xunta de Galicia.

No momento da presentacidén o rexistro expedira, empregando as caracteristicas da
aplicacion electrénica, un recibo no que quedara constancia do feito da presentacion.

Os solicitantes poderan obter en todo momento un xustificante da recepcion por parte
do lgape dos termos da sua solicitude contidos no formulario. Deberano solicitar no en-
derezo de correo electrénico informa@igape.es, indicando os 40 caracteres do IDE e o
enderezo de correo electronico no que desexan recibir o xustificante.

4. A solicitude debera presentarse xunto coa seguinte documentacion complementaria
(no caso de que estea redactada nunha lingua non oficial en Galicia, deberase presentar
acompanada de traducion realizada por intérprete xurado):

a) Acreditacion dos requisitos minimos segundo o expresado no artigo 4 destas bases.

1°. Curriculum vitae.

2°. Copia do pasaporte no caso de que o solicitante sexa estranxeiro e non tefia o nu-
mero de identificacion de estranxeiria (NIE).

3°. Xutificante de ter pagadas as taxas para a obtencion do titulo de estudos universita-
rios acadado segundo o expresado no artigo 4.3, en defecto do titulo.

No caso de titulos expedidos por centros estranxeiros ou privados sera preciso que 0s
acrediten cunha copia da homologacién concedida polo Ministerio de Educacién espariol
(isto non se require para os titulos de master).

A formacién debera estar finalizada antes da data de presentacién da solicitude.

b) Acreditacion dos requisitos baremables segundo o expresado no artigo 10.2 destas
bases:

1°. Acreditacioén, se é o caso, da formacién especifica de posgrao en comercio exterior
segundo o expresado no artigo 10.2.e): copia do certificado de realizacién dun curso
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completo no que conste o nimero de horas ou créditos do curso. O curso debera estar
finalizado antes da data de presentacion da solicitude.

2°. Acreditacion, se é o caso, doutra formacién de posgrao segundo o expresado no ar-
tigo 10.2.f): copia do certificado de realizacién dun curso completo no que conste o numero
de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado antes da data de presenta-
cion da solicitude.

Non sera necesario achegar os documentos que xa fosen presentados anteriormente.
Para estes efectos, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante que 6r-
gano administrativo presentou os citados documentos. Presumirase que esta consulta é
autorizada polas persoas interesadas, salvo que conste no procedemento a sia oposicion
expresa.

Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o 6rgano competente
podera requirirlle & persoa interesada a sua presentacién ou, no seu defecto, a acreditacion
por outros medios dos requisitos a que se refire o documento, con anterioridade a formula-
cién da proposta de resolucion.

A documentacion complementaria debera presentarse electronicamente. O solicitante
responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente. A achega das copias dixi-
talizadas implica a autorizacion para que a Administracion acceda e trate a informacion per-
soal contida en tales documentos. Excepcionalmente, o Igape podera requirir a exhibicion do
documento orixinal para o cotexo da copia electronica presentada.

5. Tramites administrativos posteriores a presentacion da solicitude: todos os tramites
administrativos que as persoas interesadas deban realizar durante a tramitacién deste pro-
cedemento deberan ser realizados electronicamente accedendo ao enderezo da internet
http://www.tramita.igape.es.

Artigo 8. Comprobacién de datos

1. Para a tramitacion deste procedemento consultaranse automaticamente os datos in-
cluidos nos seguintes documentos elaborados polas administraciéns publicas:

a) DNI/NIE da persoa solicitante.

b) DNI/NIE da persoa representante.
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c) Certificado de empadroamento para acreditar o cumprimento da vecifianza adminis-
trativa en Galicia.

d) Titulo de estudos universitarios acadado, segundo o expresado no artigo 4.3.
e) Tarxeta de demandante de emprego (ou tarxeta de demandante de mellora de emprego).

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
no cadro correspondente habilitado no formulario de solicitude (anexo ) e achegar os do-
cumentos.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilitase a obtencion
dos citados datos, poderase solicitar as persoas interesadas que presenten os documentos
correspondentes.

Artigo 9. Organos competentes

O 6rgano competente para a instrucién do procedemento de concesion das prazas sera
a Area de Internacionalizacién do Igape e a competencia para ditar a resolucion, que pofia
fin ao procedemento na via administrativa, correspéndelle a persoa titular da Direccion
Xeral do Igape, por delegacién do Consello de Direccion do Igape.

As solicitudes seran avaliadas por un comité de seleccion, que estara presidido polo
subdirector de Internacionalizacion (ou o seu suplente, en caso de necesidade) e integrado
por outros dos membros de entre o persoal técnico do Igape (ou os seus suplentes, en
caso de necesidade), designados polo presidente do comité de seleccion, actuando un
deles como secretario.

Artigo 10. Instrucion dos procedementos

1. Todos os aspirantes que presentasen a sua solicitude dentro do prazo establecido
na resolucion da convocatoria, seran convocados a probas eliminatorias de inglés e dos
idiomas adicionais indicados na solicitude (chinés, aleman, francés e/ou portugués), que
constaran dunha parte escrita e outra oral, nas datas, horarios e lugares de realizacion que
se comunicaran no taboleiro de anuncios e na paxina web do Igape, cun minimo de cinco
dias de antelacién e poderan celebrarse en calquera data a partir do dia seguinte a data de
finalizacion do prazo de presentacion de solicitudes. As probas de idiomas teran lugar en
Santiago de Compostela, correndo por conta da persoa solicitante, se € o caso, os gastos
de desprazamento, estadia e manutencion.
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Os aspirantes seran cualificados como aptos ou non aptos. Seran aptos os que de-
mostren un nivel minimo B2 no idioma inglés tomando como referencia o Marco Comun
Europeo de Referencia para as Linguas e, dentro da cualificacién de apto obterase unha
puntuacion segundo o nivel maximo acadado (nivel B2 ou nivel C1).

Os aspirantes que non comparezan ou non acaden a cualificacion de apto na proba de
inglés quedaran excluidos do proceso de seleccion.

2. O comité de seleccidn realizara unha lista provisional segundo a puntuacion obtida
conforme o seguinte baremo:

a) Proba de inglés (nivel C1: 10 puntos).

b) Resultado proba de idioma adicional 1 (nivel B1: 8 puntos; nivel B2: 10 puntos; nivel
C1: 15 puntos).

¢) Resultado proba de idioma adicional 2 (nivel B1: 8 puntos; nivel B2: 10 puntos; nivel
C1: 15 puntos).

d) Resultado proba de idioma adicional 3 (nivel B1: 8 puntos; nivel B2: 10 puntos; nivel
C1: 15 puntos).

e) Formacion especifica de posgrao en comercio exterior (maximo 30 puntos nesta epi-
grafe). Obtera 5 puntos por curso completo de 140 a 299 horas (entre 14 e 29,9 créditos);
15 puntos por curso completo de 300 horas ou mais (30 ou mais créditos); 30 puntos por
master. No caso de titulacions universitarias non preferentes (art. 4.3), o master en comer-
cio exterior non puntua por ser condicion necesaria.

Polo que se refire a esta formacién pode exixirse por parte de lgape informacion adi-
cional para a sua acreditacion (informacion da entidade que impartiu a formacién, temario
curso, formadores,..).

f) Outra formacion de posgrao relacionada coa xestion empresarial (maximo 15 puntos
nesta epigrafe). Obtera 2 puntos por curso completo de 140 a 299 horas(entre 14 € 29,9
créditos); 5 puntos por curso completo de 300 horas ou mais (30 ou mais créditos); 10
puntos por master. Polo que se refire a esta formacion pode exixirse por parte de Igape
informacion adicional para a sua acreditacion (informacion da entidade que impartiu a for-
macion, temario curso, formadores,..).
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A puntuacion maxima para cursos realizados on line, independentemente do numero de
cursos realizados, sera de 15 puntos.

g) Entrevista persoal realizada por persoal da Area de Internacionalizacién do Igape.
Non computable para efectos de baremacion.

A suma total das puntuacions sera como maximo de 100 puntos.

3. Alista provisional, con indicacion da puntuacion obtida publicarase na paxina web do
Igape, www.tramita.igape.es, e abrirase un prazo de 5 dias habiles para que os interesados
poidan presentar alegacions e para presentar a documentacion acreditativa das circuns-
tancias alegadas nas solicitudes que faltase.

4. Unha vez analizadas as alegaciéns o Igape publicara na sua paxina web, www.trami-
ta.igape.es, a listaxe de paises de destinos e dotacions das bolsas.

A asignacion de destinos sera feita polo comité de seleccion tendo en conta o perfil do
candidato, os idiomas dos paises de destino e os idiomas adicionais dos candidatos.

En todo caso, en funcién da disponibilidade de destinos, os candidatos que tefian su-
perado proba de idioma adicional, teran como primeiro destino un pais que requira o dito
idioma adicional. Para estes efectos teranse en conta os cupos seguintes: aleman 2 bol-
sas, chino 6 bolsas, francés 8 bolsas e portugués 2 bolsas. Unha vez cubertos os destinos
vinculados aos idiomas adicionais, o comité de seleccidon adxudicara o resto de destinos
seguindo os criterios xerais definidos anteriormente.

No caso de que o numero de solicitantes que superen a fase de seleccion sexa inferior
a 50 o lgape publicara unha relacién de destinos axustada a ese numero inferior.

5. Unha vez asignados os destinos o érgano instrutor confeccionara a relacion definitiva
de puntuacions outorgadas as solicitudes e elevara a proposta de resolucion ao director
xeral do Igape, quen resolvera por delegacion do Consello de Direccion do Igape.

En caso de empate terase en conta o numero de expediente, que se outorgara segundo
a data de presentacion da solicitude.

Artigo 11.  Resolucion

1. Aresolucién definitiva da convocatoria do programa comprendera o detalle do baremo
aplicado para a avaliacion das solicitudes, o numero de bolsas adxudicadas con indicacion
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da data de comezo da bolsa, o destino e a sua contia econémica e a puntuacién alcanzada
por cada solicitante. Tamén incluira a lista de solicitudes denegadas, indicando a sua causa
de exclusion e de solicitudes arquivadas.

Asi mesmo, comprendera unha lista dun maximo de 50 candidatos en posto de reserva
(os 50 seguintes por orde de puntuacion). Esta lista de reservas servira para cubrir posi-
bles renuncias, incidencias, incumprimentos ou bolsas adicionais debido a remanentes
orzamentarios. Non poderan concederse bolsas da lista de reservas por un tempo inferior
a seis meses tendo en conta o periodo inicial e o periodo de prorroga.

2. Aresolucion sera obxecto de publicacién no Diario Oficial de Galicia e na paxina web
do lgape no enderezo www.tramita.igape.es, ao cal se remitira desde o texto publicado no
Diario Oficial de Galicia, de acordo co artigo 45 da Lei 39/2015.

3. O prazo maximo para resolver e notificar a resolucion sera o establecido na reso-
lucion de convocatoria, transcorrido o cal se podera entender desestimada por silencio
administrativo a solicitude de concesion da axuda.

4. As notificacions das resolucions e actos administrativos do procedemento que non se-
xan obxecto de publicacion practicaranse s6 por medios electronicos, nos termos previstos
na normativa reguladora do procedemento administrativo comun. Os solicitantes deberan
acceder a paxina web do Igape no enlace tramitacion electronica para recibir as notificacions.
O sistema solicitara do interesado o seu certificado dixital en vigor, e a sinatura electrénica
dun xustificante de recepcion das notificacions (xustificante de recepcion electronico).

5. No caso de prérroga o Igape podera asignar destino no estranxeiro con preferencia
aos que non tivesen un destino no estranxeiro no primeiro ano.

Artigo 12.  Réxime de recursos

As resolucions ditadas ao abeiro destas bases poran fin a via administrativa e contra
elas poderan interporse 0s seguintes recursos, sen prexuizo de que os interesados poidan
exercer calquera outro que consideren procedente:

a) Recurso contencioso-administrativo, ante os xulgados do contencioso-administrativo
de Santiago de Compostela, no prazo de dous meses contado desde o dia seguinte ao da
sua publicacion, ou no prazo de seis meses contados a partir do dia seguinte a aquel en
que se produza o acto presunto.
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b) Potestativamente, recurso previo de reposicidon, que resolvera a persoa titular da
Direccion Xeral do Igape, por delegacion do Consello de Direccion do Igape, no prazo dun
mes desde o dia seguinte ao da sua publicacién, ou en calquera momento a partir do dia
seguinte a aquel en que, de acordo co establecido nestas bases reguladoras, se produza
o acto presunto.

Artigo 13. Modificacion da resolucion

1. Unha vez ditada a resolucion de concesion, observarase o establecido no artigo 35 do
Decreto 11/2009. Admitiranse modificacidons da resolucién inicial dentro dos limites xerais
establecidos nestas bases relativas a calquera alteracion das condicions que se tiveron en
conta para a concesion da bolsa, sempre e cando estes cambios non alteren o baremo ou
desvirtuen o proxecto.

2. O beneficiario debera comunicar ao lgape a modificacion das condicidns establecidas
na resolucion. Para solicitar a modificacion, debera cubrir previamente o formulario elec-
tronico sinalado no artigo 7 das bases e presentar a instancia de modificacion xerada pola
aplicacion dirixida & Direccion Xeral do Igape. O acto polo que se acorde ou se denegue a
modificacion da resolucion sera ditado, por delegacion do Consello de Direccién do Igape,
pola persoa titular da Direccion Xeral do Igape, logo da instrucién do correspondente expe-
diente, no cal se dara audiencia, de ser preciso, aos interesados.

Artigo 14.  Obrigas dos bolseiros

Sen prexuizo doutras obrigas conforme estas bases e demais disposicions aplicables,
os beneficiarios das bolsas quedaran suxeitos as seguintes obrigas:

a) Incorporarse ao seu destino dentro do prazo fixado na resolucién de concesion. A in-
corporacién dos beneficiarios farase en grupos con diferentes datas de incorporacién para
facilitar a formacién previa. A non incorporacion na data establecida na resolucion sen que
medie comunicacion ao lgape supora renuncia a bolsa.

b) Cumprir as normas de conduta da oficina ou entidade de destino do bolseiro.
c) Elaborar e presentarlle ao Igape os estudos, informes ou traballos practicos durante a

duracién da bolsa e, antes do remate de cada periodo (periodo inicial e, se é o caso, pro-
rroga, presentar unha memoria final sobre os traballos realizados e, se for o caso, devolver
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no prazo de 10 dias desde o remate final o material non funxible entregado polo Igape para
o desenvolvemento da bolsa.

d) Xestionar, tramitar e obter os visados, permisos ou autorizacions esixidos polas au-
toridades do pais ou cidade de destino e presentar unha copia no Igape antes de ocupar
o seu destino.

€) Vacinarse e recibir os tratamentos preventivos necesarios para o pais ou cidade de
destino.

f) Contratar un seguro de enfermidade e accidentes por unha duracion equivalente a
da bolsa e as suas posibles prérrogas e presentar unha copia no Igape antes de ocupar
o seu destino. O bolseiro sera dado de alta na Seguridade Social desde o Igape polo que
durante a sua estadia en Galicia tera a cobertura sanitaria da Seguridade Social, asi como
da mutua correspondente no caso de accidente laboral ou enfermidade profesional. Asi
mesmo, tamén teran cobertura sanitaria as estadias en paises do Espazo Econdémico Eu-
ropeo onde tefa validez a tarxeta sanitaria europea.

g) Comunicar ao lgape a obtencién doutras bolsas ou axudas de caracter similar, asi
como a modificacién das circunstancias que fundamentaran a concesion. Esta comunica-
cion debera efectuarse no momento en que se cofieza e, en todo caso, con anterioridade
ao aboamento da bolsa.

h) Proceder ao reintegro da bolsa percibida, total ou parcialmente, no suposto de incum-
primento das condiciéns establecidas para a sUa concesion ou nos supostos previstos no
titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions de Galicia.

i) Dispofier dun ordenador (agas que no destino ao que se asigne o bolseiro dispofa de
medios informaticos, o que se lle comunicara ao bolseiro antes da sua incorporacion ao
destino) e conexién a internet durante todo o tempo de gozo da bolsa dado que é necesario
para a realizacion das labores da sua formacion.

Os requisitos minimos do ordenador son:
* Procesador de 64 bits (x86).
* 4 GB de memoria del sistema.

* Disco duro de 120 Gb Serial ATAa 7200 r.p.m.
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* DVD+/-RW SATA SuperMulti Doble Capa con LightScribe.

» Conexién de red Gigabit Ethernet (10/100/1000 NIC) integrada.
* Tecnoloxias inaldmbricas: o LAN 802.11a/b/g/N.

* Portos E/S externos: ou Portos USB 2.0.

* 1xRJ-45.

* Teclado Touchpad.

O sistema operativo debera ser Windows 7 Professional ou Windows 10 Profesional, (en
ningun caso versiéns Starter nin Home nin a suas correlativas de Windows 8.X) e dispofier
das correspondentes licenzas de ofimatica ou calquera outro software que requira o Igape.

j) Participar nas actividades formativas que organice o Igape durante a bolsa, presen-
ciais (no caso de destino en Galicia) ou on line.

k) Todo isto sen prexuizo das demais obrigas que resulten do artigo 11 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

Artigo 15. Xustificacion da bolsa

1. Para o cobramento da bolsa concedida, o bolseiro, dentro do prazo establecido na
resoluciéon de convocatoria, debera cubrir previamente o formulario electrénico de liqui-
dacion a través da aplicacion establecida no enderezo da internet http://tramita.igape.es.
Deberan cubrirse necesariamente todos os campos establecidos como obrigatorios, tras o
cal a aplicacion emitira un identificador de documento electrénico de liquidacion (IDEL) que
identificara univocamente a solicitude de cobramento.

2. Debera presentar a solicitude de cobramento mediante o formulario normalizado
(anexo Il) que se obtera de xeito obrigatorio na aplicacién informatica https://www.tramita.
igape.es, accesible desde a sede electronica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.gal.
Sera obrigatoria a inclusién dos 40 caracteres alfanuméricos do IDEL obtido no paso an-
terior. As solicitudes de cobramento que carezan do IDEL ou nas que este sexa erréneo
(sexa porque ten un formato erréneo ou porque non foi xerado pola aplicacién informatica)
poderan dar lugar ao inicio do expediente de incumprimento no caso de non seren corrixi-
das, logo de requirimento formulado para tal fin.
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3. Unha vez xerada a solicitude de cobramento na aplicaciéon informatica, debera pre-
sentala obrigatoriamente por via electronica.

4. No caso de que a solicitude de cobramento non se presentase en prazo ou a xustifica-
cion fose incorrecta, requirirase ao bolseiro para que corrixa os erros ou defectos observados
no prazo de 10 dias habiles. A falta de presentacion da xustificacién no prazo improrrogable
establecido comportara a perda do dereito ao cobramento total ou parcial da bolsa, a exixen-
cia do reintegro e demais responsabilidades establecidas na Lei 9/2007, segundo o disposto
no artigo 45.2 do seu Regulamento. A presentacion da xustificacion neste prazo adicional non
eximira o bolseiro das sanciéns que, conforme a lei, correspondan. A xustificaciéon cumprira,
en todo caso, os requisitos establecidos nos artigos 28 e 30 da dita Lei 9/2007.

5. Xunto coa solicitude de cobramento, o bolseiro presentara a seguinte documentacion:

a) Para solicitar o cobramento dos pagamentos trimestrais previstos nas letras b) e c)
dos artigos 16.1 e 16.2:

1° Informe actualizado das actividades realizadas no trimestre correspondente, cunha
descricion en detalle de cada accion realizada, eventos, visita a feira sectoriais, reu-
nions destacables polos temas tratados ou polo perfil dos participantes durante esta,
e tarefas singulares levadas a cabo no periodo que corresponda. Para facilitar a reali-
zacion deste informe, o Igape facilitara un modelo xeral que cada bolseiro adaptara ao
seu caso particular.

2° Informe de vida laboral do bolseiro durante o periodo de practicas formativas que leve
executado.

b) Para solicitar o cobramento dos pagamentos finais previsto na letra d) dos artigos 16.1
e 16.2:

1° Memoria final das actividades realizadas.

2° Informe de vida laboral do bolseiro durante o periodo de practicas formativas que leve
executado.

c) Para solicitar o cobramento dos pagamentos dos gastos indicados no artigo 16.3:

1°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de: taxas de visado e de gastos de des-
prazamento a eventos, empresas ou entidades distintas do destino asignado, relacionados
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co obxecto da bolsa (avién, tren, autobus, hotel, taxi, aparcadoiro, autopista, compensa-
cion por quilometraxe; mediante facturas, billetes e/ou tarxetas de embarque e documen-
tos de pagamento) xunto co informe da actividade realizada no caso de desprazamento a
eventos ou reunions.

2°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de: viaxe de ida para incorporacién a
destino e retorno a Galicia unha vez rematada a bolsa en destino, no periodo inicial ou no
periodo de prérroga (mediante facturas, billetes e/ou tarxetas de embarque e documentos
de pagamento).

3°. Xustificantes de gastos e do seu pagamento de: gastos de seguro de accidentes e
enfermidades (mediante facturas e documentos de pagamento).

O lgape podera solicitar as aclaracions pertinentes a documentacion presentada.

O benéeficiario debera presentar a documentacion xustificativa polos mesmos medios
que os establecidos no artigo 7 para a presentacion da documentacién complementaria a
solicitude.

O beneficiario responsabilizarase da veracidade dos documentos que presente. A ache-
ga das copias dixitalizadas implica a autorizacién para que a Administracion acceda e trate
a informacién persoal contida en tales documentos. Excepcionalmente, o Igape podera
requirir a exhibicién do documento orixinal para o cotexo ca copia electronica presentada.

6. Con caracter previo ao pagamento, os beneficiarios deberan presentar unha declara-
cion responsable de estar ao dia no cumprimento das obrigas tributarias, fronte & Seguridade
Social e de non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda coa Administracion da
Comunidade Autonoma.

7. Advirtese de que calquera discrepancia entre a documentacién xustificativa e as de-
claraciéns da solicitude de axuda podera ser motivo de inicio de expediente de incum-
primento que, se € o caso, podera supor a modificacién ou revogacioén da concesiéon e o
reintegro, total ou parcial, das cantidades previamente aboadas.

Artigo 16.  Aboamento da bolsa
1. A dotacién da bolsa aboarase ao bolseiro segundo o seguinte detalle:

a) Un 40 % da dotacion da bolsa, unha vez que o bolseiro se incorpore ao programa
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b) Un 25 % da dotacion ao termo do primeiro trimestre e cumpridas as obrigas da bolsa
nese periodo.

¢) Un 25 % da dotacion ao termo do segundo trimestre e cumpridas as obrigas da bolsa
nese periodo.

d) Un 10 % a finalizacion do prazo de duracion da bolsa e cumpridas totalmente as
obrigas da bolsa.

2. No caso de prorroga os pagamentos seran segundo o seguinte detalle:
a) Un 40 % da dotacion ao inicio da prorroga.

b) Un 25 % da dotacion ao termo do primeiro trimestre da prorroga e cumpridas as obri-
gas da bolsa nese periodo.

¢) Un 25 % da dotacion ao termo do segundo trimestre da prérroga e cumpridas as obri-
gas da bolsa nese periodo.

d) Un 10 % & finalizacion do prazo de duracion da prérroga da bolsa e cumpridas total-
mente as obrigas desta.

3. Excluense dos anteriores pagamentos a contia para gastos indicados no artigo 6.2.a),
b) e c). O bolseiro debera solicitar o seu cobramento no mesmo prazo que a solicitude de
cobramento, marcando a opcion correspondente no anexo Il

4. A dotacién e o calendario de pagamentos das bolsas outorgadas por renuncias dou-
tros bolseiros estableceranse na resolucion de concesion da bolsa en funcion do periodo
do seu desfrute.

5. A concesion do anticipo, establecido nas letras a) dos puntos 1 e 2 deste artigo, sera
obxecto de resolucion motivada e podera chegar ata 0 40 % da dotacién da bolsa previa
autorizacién polo Consello da Xunta nos termos previstos no artigo 63.Un.1 € 63.3 do De-
creto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o regulamento da Lei de subvenciéns
de Galicia. O importe conxunto dos pagamentos a conta e do pagamento anticipado non
excedera a anualidade prevista en cada exercicio orzamentario e pode acadar ata 0 90 %
da subvencién previa autorizacion polo Consello da Xunta nos termos previstos nos artigos
62.2 e 62.4 do devandito Decreto 11/2009.
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Artigo 17.  Certificado da bolsa

Tras a presentacion no Igape da memoria final das actividades realizadas, o bolseiro
tera dereito a recibir un certificado de beneficiario da bolsa concedida. Non se recibira
certificado no caso de renuncia a bolsa antes de que transcorran 6 meses desde o inicio.

Artigo 18. Incumprimento da bolsa

1. Procedera a revogacion da bolsa e, se € o caso, o reintegro das cantidades anticipa-
das e os seus xuros de demora devindicados desde o seu pagamento, cando o bolseiro
incumpra calquera das bases da convocatoria ou 0s compromisos contraidos na resolucion
de concesion, asi como nos casos previstos nos artigos 33 e concordantes da Lei 9/2007,
de subvenciéns de Galicia.

En calquera momento o Igape podera comprobar, mediante os mecanismos de inspec-
cion e de control que considere convenientes, as actividades formativas dos beneficiarios
relativas a bolsa concedida.

2. Ao termo do primeiro semestre o Igape revisara o cumprimento do programa de for-
macion asignado e resérvase a facultade de revogar a bolsa se o bolseiro incumpre as
sUas obrigas, sen que sexa por algunha causa xustificada ou motivo de forza maior.

3. No caso de que o bolseiro renuncie & bolsa concedida debera comunicalo ao Igape
por escrito con polo menos 15 dias de antelacion a data na que abandone o seu posto.
Este prazo establécese con caracter xeral sen prexuizo de que por causas xustificadas non
poida cumprirse o dito prazo.

Se o bolseiro renuncia a bolsa antes de que transcorran 6 meses desde o seu inicio por
atopar un posto de traballo, unha vez asinado o contrato debera presentalo no Igape, xunto
coa vida laboral actualizada na que se recolla a nova situacion —para o caso de terceiros
paises a vida laboral podera ser substituida por documento local analogo. Esta circuns-
tancia dara lugar ao inicio dun procedemento de incumprimento parcial. Nos casos de
incumprimento parcial, a cantidade anticipada que se vai devolver obterase pola diferenza
entre a dotacién percibida ata 0 momento da renuncia e a que lle corresponde polos dias
efectivamente desfrutados.

No caso de renuncia antes de que transcorran 6 meses desde o inicio da bolsa por
outras causas, considerarase incumprimento total. O incumprimento total comportara a
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devolucion de todas as cantidades percibidas, excepto o aboado en concepto de gastos
de desprazamento.

4. En todo o non regulado nestas bases rexera o disposto nos capitulos | e Il do titulo Il
da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia e no titulo V, capitulos | e Il do
Decreto 11/2009, polo que se aproba o seu regulamento.

Artigo 19. Réxime sancionador

Aos beneficiarios das bolsas reguladas nestas bases seralles de aplicacién o réxime de
infraccidns e sancions previsto no titulo IV da Lei 9/2007.

Artigo 20. Fiscalizacion e control

Os beneficiarios someteranse as actuacions de control que efectie o Igape e as de
control financeiro que correspondan a Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma de
Galicia, as previstas na lexislacion do Consello de Contas e do Tribunal de Contas, asi
como as que poidan efectuar os érganos competentes da Unién Europea. Neste senso,
os beneficiarios tefien a obriga de facilitar toda a informacién que sexa requirida polo ditos
organismos.

Artigo 21. Transparencia e bo goberno

1. De conformidade co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e
bo goberno, e co artigo 15 da Lei 9/2007, o lgape publicara na sua paxina web oficial e
no Diario Oficial de Galicia a relacion das entidades beneficiarias e o importe das axudas
concedidas. Incluira, igualmente, as referidas axudas e as sanciéns que, como consecuen-
cia delas, puideren imponerse nos correspondentes rexistros publicos, polo que a presen-
tacion da solicitude leva implicita a autorizacién para o tratamento necesario dos datos
das persoas beneficiarias e a referida publicidade. Cando os importes das subvenciéns
concedidas, individualmente consideradas, sexan de contia inferior a 3.000 €, non sera
necesaria a publicacion no Diario Oficial de Galicia, que sera substituida pola publicacion
das subvenciéns concedidas na paxina web do lgape.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, o beneficiario da subvencion esta obrigado a subministrar toda a informa-
cidn necesaria para que o Igape poida dar cumprimento as obrigas previstas no titulo |
da citada lei.
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3. Por outra parte, de conformidade co previsto nos artigos 17.3.b) e 20.8.a) da
Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, transmitirase @ Base de datos
nacional de subvencions a informacion requirida por esta, o texto da convocatoria para a
sUa publicacion na citada base e o seu extracto no Diario Oficial de Galicia. A cesién de
datos de caracter persoal que debe efectuarse & Intervencion Xeral da Administraciéon do
Estado para os efectos de publicar as subvenciéns concedidas na Base de datos nacional
de subvencions, non requirira o consentimento do beneficiario.

Artigo 22. Informacién basica sobre proteccion de datos persoais

Os datos persoais recadados neste procedemento seran tratados na sua condicién de
responsable pola Xunta de Galicia, Instituto Galego de Promocién Econdmica (lgape),
coas finalidades de levar a cabo a tramitacién administrativa que derive da xestion deste
procedemento e a actualizacion da informacion e contidos da Carpeta cidada.

O tratamento dos datos baséase no cumprimento dunha mision de interese publico ou
no exercicio de poderes publicos, conforme a normativa recollida na ficha do procedemen-
to incluida na Guia de procedementos e servizos, no propio formulario anexo e nas refe-
rencias recollidas en https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos. Con todo,
determinados tratamentos poderan fundamentarse no consentimento das persoas intere-
sadas, reflectindose esta circunstancia no devandito formulario.

Os datos seran comunicados as administracions publicas no exercicio das suas com-
petencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus procedementos
ou para que os cidadans poidan acceder de forma integral a informacion relativa a unha
materia.

Co fin de darlle a publicidade exixida ao procedemento, os datos identificativos das per-
soas interesadas seran publicados conforme o descrito nas presentes bases reguladora
a través dos distintos medios de comunicacién institucionais dos que dispon a Xunta de
Galicia como diarios oficiais, paxinas web ou taboleiros de anuncios.

As persoas interesadas poderan acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como
exercer outros dereitos ou retirar o seu consentimento, a través da sede electronica da
Xunta de Galicia ou presencialmente nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se explicita na informacion
adicional recollida en https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais.
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Artigo 23. Remision normativa

En todo o non previsto nestas bases, sera de aplicacion o establecido na Lei 9/2007,
do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, no Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que
se aproba o seu regulamento, na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéns,
no Decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o seu regulamento, o Real decre-
to 1493/2011 do 24 de outubro e no resto da normativa que resulte de aplicacion.

En canto ao computo de prazos, aplicarase o disposto no artigo 30 da Lei 39/2015, do 1
de outubro, do procedemento administrativo comun das administracions publicas.
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XUNTA DE GALICIA ANEXO |

CONSELLERIA DE ECONOMIA,
EMPREGO E INDUSTRIA

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONAIS EN MATERIA DE

INTERNACIONALIZACION EMPRESARIAL 1G414A é@

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE :

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO \ PORTE
TIPO DE VIA  NOME DA ViA NUMERO BLOQI|E&JAR PORTA
PARROQUIA LUGAR

cp PROVINCIA CONCELLO LOQD'

TELEFONO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO O

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medi ido en dereito)

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUND 0 NIF

9

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese a: e Persoa solicitante a ou entidade representante
As notificacions as persoas interesadas realizaranse so por medios electronicos/ tra o enderezo da internet http://tramita.igape.es.
So podera acceder a notificacion co certificado electronico asociado ao NIF soa indicada.

Enviaranse avisos da posta a disposicion da notificacion ao correo electronice e/outeléfono mobil facilitados a continuacion e o asinante da
solicitude debera recoller a notificacion formal no enderezo da internet Http:/ Atramita.igape.es, logo de identificacion mediante certificado.

TELEFONO MOBIL %R 0 ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mifa responsabilidade, que son certos os datos,4consignados, relativos & conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA NUMER NTA BANCARIA (24 DiXITOS)

Iw
DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
LUGAR DE NACEMENTO PAfS DATA DE NACEMENTO

SOLICITUDE PARA
0 1G220 - Programa de adquisicion de comp: cias profesionais en materia de internacionalizacion empresarial.
4

A PERSOA SOLICITANTE OU NTANTE DECLARA:

o Que obtivo nos servizos web dd*fgape (http://tramita.igape.es) un documento electronico cuxo identificador de documento electrénico (IDE),
obtido da aplicacion infg a para cubrir solicitudes, e o codigo de comprobacion, debe indicar a continuacion, de forma obrigatoria. O contido
deste documento forma, todos os efectos, parte integrante desta solicitude.

IDENTIF\Cz:R D;}OCUMENTO ELECTRONICO (IDE) - 40 DIXITOS ALFANUMERICOS — SHA 1 160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

-

o No caso‘je WCién da solicitude por via electronica, que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constitien unha reproducion
ixinais.

exacta dos
o No casol\de ‘presentacion da solicitude presencialmente, que a documentacion presentada no expediente en copia simple, constitie unha
reprodueio acta dos seus orixinais.

XUNTA

DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 42 Martes, 3 de marzo de 2020 Pax. 14464
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CONSELLERIA DE ECONOMIA, by
EMPREGO E INDUSTRIA (continuacion)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

o Resgardo de ter pagadas as taxas para a obtencion do titulo de estudos universitarios acadado, segundo o expresado no artigo 4.3 dag/bases, en
defecto do titulo. No caso de titulos expedidos por centros estranxeiros ou privados sera preciso acreditalos cunha copia da homologacié
concedida polo Ministerio de Educacion espanol (agas para os titulos de master). A formacion debera estar finalizada antes da dat

da solicitude.

o Acreditacion da formacion especifica de posgrao en comercio exterior segundo o artigo 10.2.e) das bases, se € o caso: copia do de
realizacion dun curso completo no que conste o nimero de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado antes da data de
presentacion da solicitude.

o Acreditacion doutra formacion de posgrao segundo o artigo 10.2.f) das bases, se € o caso: copia do certificado de rea{i&&en curso completo

acion

no que conste o nimero de horas ou créditos do curso. O curso debera estar finalizado antes da data de presentacion d icitude.

ORGANO OD.PROC.  ANO

o Curriculo vitae

o Copia do pasaporte, no caso de que o solicitante sexa estranxeiro e non teha o § E

numero de identificacion de estranxeiria (NIE)

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que a: 'soas OPONOME A
interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unh ia‘dos CONSULTA
documentos.

DNI ou NIE da persoa solicitante

DNI ou NIE da persoa representante

Certificado de empadroamento para acreditar o cumprimento da vecifianza administrativa en Gatici
Titulo de estudos universitarios acadado, segundo o expresado no artigo 4.3 das bases

Tarxeta de demandante de emprego (ou tarxeta de demandante de mellora de emprego) \

© 0 o oo

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Instituto Galego de Promogién Egonomica (Igape)

- A tramitacion administrativa que se der@«estién deste formulario e a actualizacion da informacion
Finalidades do tratamento : X .
e contidos da Carpeta cidada.
O cumprimento dunha tarefa en ir&pﬂblico ou o exercicio de poderes publicos segundo a normativa
recollida no formulario, na paxi ttps:%/www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos e na ficha
do procedemento na Guia de Pfocedémentos e Servizos. Consentimento das persoas interesadas, cando
corresponda.
As administracions publica§ nofexercicio das siias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion
Persoas destinatarias dos datos e resolucion dos seus préce tos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma

integral a informacibr%a a unha materia.
S PO

Lexitimacion para o tratamento

As persoas interes an acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercer outros
Exercicio de dereitos dereitos a través des€lectronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na
normativa reguladora dé procedemento administrativo coman.
Contacto delegado de proteccion de
datos e mais informacion
Actualizacion normativa: no caso de existiren difg
prevaleceran en todo caso aquelas relativas ao Reg

LEXISLACION APLICABLE p@q

https:/ /www. al/proteccion-datos-persoais

eferencias normativas en materia de proteccion de datos persoais neste procedemento,
ento xeral de proteccion de datos.

Resolucion do 19 de febreiro de 2020 e se lle da publicidade ao acordo do Consello de Direccion que aproba as bases reguladoras do
Programa de adquisicion de competencias profesionais en materia de internacionalizacion empresarial, e se procede a sua convocatoria en réxime

de concorrencia competitiva (cédigdgcedemento 1G414A).
SINATURA DA PERSOA SOLI% U REPRESENTANTE

\Q , de de

j@{ & Xacobeo 2021 Igapex
Instituﬂaéego de Promocion Econdmica (Igape)

Lugar e data
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XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE ECONOMIA, ANEXO Il
EMPREGO E INDUSTRIA

SOLICITUDE DE COBRAMENTO
1G414A - PROGRAMA DE ADQUISICION DE COMPETENCIAS PROFESIONAIS EN MATERIA DE INTERNACIONALIZACION EMPRESARIAL

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION &\
N

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS ESPECIFICOS DO ANEXO @

EXPEDIENTE NUM.

DATA RESOLUCION/DATA ) TA DE REMATE DA
PRORROGA IMPORTE BOLSA CONCEDIDA/IMPORTE PRORROGA (EUROS) BOLSA/PRORROGA

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

o Que obtivo nos servizos web do Igape (http://tramita.igape.es) un documento electro cuxo identificador de documento electronico de
liquidacion (IDEL), obtido da aplicacion informatica para cubrir o formulario de liquida& o seu codigo de comprobacion, debe indicar a
continuacion, de forma obrigatoria. Este IDEL é un codigo novo, non sendo valido o IDE ebtido para a presentacion da solicitude de axuda.

— = =
| IDENTIFICADOR DE DOCUMENTO ELECTRONICO DE LIQUIDACION (IDEL) - 40 DIXITOS ALFH —SHA 1 160 BITS CODIGO DE COMPROBACION

o Que as copias dixitalizadas presentadas no expediente constitlien unha repm&&dacta dos seus orixinais.

Marcar s6 unha opcion:

polo tanto, solicita o aboamento do 25 % da dotacion.

o Que rematou o segundo trimestre da bolsa que abrangue as
tanto, solicita o aboamento do 25 % da dotacion.

o Que rematou o prazo de duracion da bolsa con data
aboamento do 10 % final da dotacion e o certificado de benefic

a) Duracion inicial da bolsa:
o Que se incorporou ao Programa con data e, polo tahtog’solicita o aboamento do 40% da dotacion da bolsa.
o0 Que rematou o primeiro trimestre da bolsa que abrangue as d:a a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo,

a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo, polo

~

e cumpriu totalmente as obrigas da bolsa e, polo tanto, solicita o
0 da bolsa concedida.

b) Prorroga da bolsa:

o Que iniciou a prorroga con data lo tanto, solicita o aboamento do 40 % da dotacion da prorroga.

o Que rematou o primeiro trimestre da prorroga a brangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo,
polo tanto, solicita o aboamento do 25 % da dotaciol

o Que rematou o segundo trimestre da prorrog V brangue as datas a e cumpriu as obrigas da bolsa nese periodo,

polo tanto, solicita o aboamento do 25 % da.dotagion.
o Que rematou o prazo de prorroga con data
dotacion da prorroga.

e cumpriu totalmente as obrigas da bolsa e, polo tanto, solicita o aboamento do 10 % final da

c) Gastos de desprazamento: 4
o Que presenta os xustificantes do: de desprazamento do periodo que abrangue as datas a e solicita o seu

aboamento. %

SINATURA DA PERSOA(S TANTE OU REPRESENTANTE

§

Lugar e data ‘ V

_gehaz (& xacobeo 2021 _Ipape»

Instituto Galego de Promocion Econdmica (Igape)
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